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Palavras da
Secretaria Geral do

Uni-ANHANGUERA

Mensagem aos discentes,

Apraz-me informar a todos os discentes que a
partir do dia 08/01/2018 sera disponibilizado,
no site www.anhanquera.edu.br, a SOLARIS, a
nova Secretaria Online do Uni-Anhanguera.

Com o advento da SOLARIS os alunos poderdo
requerer oS tipos de servicos e documentos
académicos, remotamente, com  recursos
tecnologicos que permitem acompanhar o
andamento da solicitacao.

Ademais, fica assegurado que a presente
inovacdo terd continuidade, com o compromisso
da instituicdo de buscar, permanentemente, a
exceléncia da qualidade.

Cordialmente,

Goidnia, 14 de dezembro de 2017

Prof.2 Ronilda Moreira Paes
Secretaria Geral
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Avaliacdo Curricular

Tipo de Requerimento
Avaliagdo Curricular

Descrigao
+ Destinado acs discentes concluintes de cursos do Un-ANHANGUERA;
+ Este documento contém:
- Informacdes de possiveis pendéncias académicas (documentos), ENADE e outras;
- Informacées sobre sua integralizacdo curricular.
+ Provaveis concluintes deverdo observar a obrigatoriedade de requerer a Avaliacao Curricular, no inicio do semestre, conforme calendario académico.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motivo do requerimento;
2. Acessar o Portal do Aluno — Requerimentos Solicitados, e verificar a conclusdo do requerimento;
3. Comparecer na Central de Atendimento, apds conclusdo deste requerimento, para a retirada do Documento Fisico.

Observacéo:
A primeira via da Avaliagdo Curricular é gratuita. Nao € possivel a solicitagdo de segunda via do documento de Avaliagédo Curricular no mesmo periodo letivo.
Em caso de davidas, assista ao video explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENGCAO:

. ) . ) . . . i R Solicitar
Atesto gue i o requerimento de Avaliagac Curricular e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagac e que, ao clicar em - concordo com as
condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Central de Atendimento (Documento i o
4 . Uni-Anhanguera Polo - Sede 10 a 15 dias uteis
Fisico)
Custo Total
RS0,00

Solicitagao *

4

I Solicitar

Rev. 05 — 01.08.2018 3



Cancelamento de Contrato

Tipo de Requerimento
Cancelamento de Contrato

Descrigao
+ Destinado ao aluno que néo ira dar continuidade ao curso, mas que ja cursou pelo menos 01(um) semestre na |IES — Instituicdo de Ensino Superior.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
Leia com atencao os detalhes deste Requerimento;
MNao ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo;

=

Todos os boletos anteriores a data do cancelamento, devem estar quitados;

O Aluno deve ter cursado pelo menos um semestre no curso, na IES;

O Aluno deve registrar na solicitacdo o motive da necessidade de cancelamento do contrato;
O cancelamento sera realizado mediante analise e validacio pela Direc&o;

Os boletos a vencer serdo cancelados apos a data da solicitac@o do cancelamento;

Atentar para o prazo estabelecido para o requerimento;

Preencher no campo de Solicitagdo™, maiores observagdes sobre a sua solicitagao;

©®mNOm Rk WwN

-
=

Acessar o Local de Entrega (Portal do Aluno e verificar a informac&o na resposta da solicitacao);
11. Dividas, acesse video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
« Cancelar este Requerimento posteriormente, assisia ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

i Bl B Soicitar ) i - . . . -
Confirmo que ao clicar no botao - abaixo, aceito as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Portal do Aluno (Resposta da . L
® . Uni-Anhanguera Polo - Sede 05 dias uteis
Solicitagao)
Custo Total
RS0,00
Solicitagao *

4

B Solicitar
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Cartdo de Acesso (22 via)

Tipo de Requerimento
Cartdo de Acesso (22 via)

Descrigdo
Destinado a quem se enquadra em um dos motivos abaixo:
* Perda, roubo, extravio ou danificacdo da 12 via;
» Alteracdo de dados pessoais efou foto. Nesses casos, e preciso comparecer na Central de Atendimento.
NOTA:
« O cartdo podera ser enviado por servico de postagem. Caso seja essa sua opcdo, atente-se em estar com o seu endereco completo atualizado.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atengdo os detalhes deste Requerimento;
2. Preencher no campo Motivo Cartio Acesso®, o motivo da solicitagdo de 2° via do Cartdo de Acesso;
3. Descrever, no campo de Solicitagdo®, o fato que o levou a realizagéo do seu requerimento;
4. Selecionar o local de entrega do cartéo:
o Balcdo de Informacdes do Uni-ANHANGUERA;
o Via servico de postagem
5. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 vig,
6. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo;
7. Retirar, se entrega pelo Balcdo de Informacées, a 2% via do cartdo de acesso dentro do prazo solicitado.

Observacao:
Em caso de dlvidas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao wideo explicativo.

Aceite
ATENGAO:

) ) ) . ) ) . ) B Solicitar
Atesto gue li 0 Reguerimento de 22 via de Cartao de Acesso e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitacao e que, ao clicar em - concordo com as
condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Desgaste do Cartéo
M E Perda do Cartdo
Quebra do Cartdo
Roubo/Furto do Cartdo (Com B.O.)

Motivo Cartdo Acesso *

Valor do servigo

RS15,00
Entrega da solicitagao
Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Envio via Correio Uni-Anhanguera Polo - Sede 05 a 30 dias Uteis
(m] Balcao de Informagodes Uni-Anhanguera Polo - Sede 05 a 10 dias uteis

Custo Total

Solicitagéo *

e

B Solicitar
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Certidao de Aprovacdo em Processo Seletivo / Vestibular

Tipo de Requerimento
Certiddo de Aprov em Processo Seletivo/Vestibular

Descrigédo

» Destinado a quem deseja comprovacdo em aprovacéo no Concurso Vestibular do Uni-ANHANGUERA,;

« Consta no documento:
- Dados pessoals;
- Data de realizagdo do vestibular,
- Curso escolhido e aprovado

« A primeira via deste documento & gratuita.

O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagido até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atencéo os detalhes deste requerimento;
2. Preencher, no campo de Solicitagdo®*, o motivo do requerimento;
3. Realizar o0 pagamento da taxa, em caso de 22 via;
4. Aguardar analise pelo drgdo competente;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo;
6. Retirar o documento conforme a opcdo escolhida:
« Opcdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcédo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes... o
documento estara disponivel para Download (contendo o cédigo de autenticacédo),
« Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

NOTA:
* A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos’, submenu “Verificaco de
Autenticidade”

Observacéo:
Em caso de dividas, assista ao wideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
» Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
+ Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista wvideo explicative.
= Resgatar Documento Solicitado, assista ao wideo explicativo.

Aceite
ATENC_AO:

Atesto que li o requerimento de Certiddo de Aprovacdo em Processo Seletivo / Vestibular e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em

B Solicitar . , )
-, concordo com as condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
RS25,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Portal do Aluno (Decumento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Central de Atendimento (Documento i L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagdo *

E

I Solicitar
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Certidao de Conclusdao de Curso

Tipo de Requerimento
Certiddo de Conclusdo de Curso

Descrigao

+ Destinade a quem ja concluiu curso no Uni-ANHANGUERA,

+ A data da Colacdo de Grau somente constara no documento, caso ela ja tenha ocorrido;

+ Discentes com guaisquer pendéncias devem comparecer na Central de Atendimento para requerer a Certiddo de Conclusao de Curso;

+ A primeira via deste documento & gratuita;

+ Neste documento constam:
- Dados do discente,
- Comprovacéo da conclus@o do curso e data da colacdo de grau (se houver).

O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atengao os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo™, o motivo do requerimento;

3. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;

4_Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da sclicitacao;

6. Retirar o documento conforme a opcédo escolhida:
- Opcéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opgao de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes.. o
documento estara disponivel para Download (contendo o cddigo de autenticagdo);
- Opcdo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacdo ao érgdo OAB-GO deve ser Certiddo de
Concluséo de Curso assinada)

NOTA
« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) poderd ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”

Observacao:
Em caso de dividas, assista ao wvideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 8003.

Se desejar

Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao wideo explicativo.

Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.
Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENGAQ:

: i - . i L - ) B Solicitar
Atesto que li o requerimento de Certidéo de Conclusdo de Curso e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em - concordo
com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Valor do servigo
R$25,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
[m] Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias Uteis
Central de Atendimento (Documento i L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagéo *

E

I Solicitar
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Certidao de Frequéncia/Atividades

Tipo de Requerimento
Certiddo de Frequéncia/Atividades

Descrigao
+ Destinado a quem deseja obter informacdes scbre frequéncias/atividades no Uni-ANHANGUERA,;
+ Constam no documento:
- Dados do discente;
- Frequéncia/Atividades académicas desenvolvidas durante o semestre.
+ A primeira via deste documento no semestre & gratuita.
O preenchimento deste requerimento ndc indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1 Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;

2. Selecionar, no campo Semestre Cursado, o periodo letivo desejado;

3. Preencher, no campo de Solicitagdo®, 0 motivo do requerimento;

4. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;

5. Aguardar analise pelo orgdo competente;

6. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo;

7. Retirar o documento conforme a opcao escolhida
- Opcéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes.. o
documento estara disponivel para Download (contendo o cadigo de autenticacéo);
- Opcao 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinade pela Secretaria Geral.

NOTA:
« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificagéo de
Autenticidade”.

Observacao:
Em caso de dlvidas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assistz a0 video explicativo.
+ Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.
» Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicative.

Aceite
ATENCAQ:
Atesto que li o requerimento de Certiddo de Frequéncia / Atividades e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em , concordo
com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
RS$25,00

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias Uteis
Central de Atendimento (Documento . L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagao *

P

B Solicitar
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Certidao de Matricula

Tipo de Requerimento
Certiddo de Matricula

Descrigdo

» Destinado a quem deseja atestar sua situacdo académica no Uni-ANHANGUERA,;

s Neste documento consta
- Situacdo académica;
- Disciplinas matriculadas;
- Dados do discente.

« A primeira via deste documento & gratuita.

O preenchimento deste requerimento néo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atencéo os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Selicitagdo™, o motive do requerimento;

3. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;

4 Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacao;

6. Retirar o documento conforme a opcdo escolhida
- Opcdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes.. o
documento estara disponivel para Download (contendo o codigo de autenticacéo),
- Opcgéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacédo a OAB-GO deve ser Certidao de Matricula
assinada).

NOTA:

« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacéo de
Autenticidade”

Observacdo:
Em caso de dividas, assista ao wvideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar
« Acompanhar sua Solicitagio, assista ao video explicativo.
+ Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.
+ Resgatar Documento Solicitado, assista ao wieo explicativo.

Aceite
ATENCAQ:
Atesto que i o requerimento de Certidao de Matricula e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em | concordo com as
condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
RS$25,00

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m} Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Central de Atendimento (Documento ) L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias dteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagdo *

A

B Solicitar
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Colacdo de Grau

Tipo de Requerimento
Colagdo de Grau

Descrigdo
s Destinado a quem finalizou o curso;
» Discentes com quaisquer pendéncias devemn comparecer na Central de Atendimento para requerer a colagdo de grau;
« A emissdo da ata de colagdo de grau sera realizada conforme o nome e sobrenome do discente cadastrados na Secretaria Académica.

ATENGAD

e A Colacdo de Grau é procedimento obrigatorio para os concluintes dos cursos superiores nas categonias de bacharelado, licenciatura e tecnologia e é facultada a
ceriménia de Certificacido do Grau para os concluintes dos cursos superiores sequenciais;

« Todo académico que estiver cursando o Ultimo semestre de seu curso sendo, portanto, provavel concluinte ao final do mesmo, deverd observar a obrigatoriedade de
requerer a Avaliagdo Curricular, no inicio do semestre, conforme calenddrio académico;

* Em casos especiais, ha uma colacdo de grau destinada aos discentes que necessitam de uma ceriménia com carater de urgéncia. Esta solicitacdo deve ser requerida na
Central de Atendimento.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagido foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos
1 Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;
2. No campo Detalhes do Requerimento, selecionar o Ultimo semestre cursado pelo aluno;
3. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo;
4. Selecionar a data preferencial para a participar da Colagdo de Grau;
5. Realizar o pagamento da taxa de acordo com o nivel de ensino e modalidade sendo, o valor de RS 250,00 (Duzentos e cinquenta reais) para os cursos de Graduagéo e o
valor de RS 100,00 (Cem reais) para 0s cursos Sequenciais;
6. Entrar em contato com o Departamento de Marketing 3246-1318 para confirmar & data de Colagdo de Grau;
7. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagdo;
8. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento.

Observacao:
Em caso de dividas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

Atesto que devo entrar em contato com o Departamento de Marketing pelo telefone 3246-1318, para CONFIRMAGAO FINAL da data de Colagao de Grau;

; . - B e I : B Solicitar .
Atesto que li o requerimento de Colagao de Grau e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em - concordo com as condigoes
estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Eventos *

Valor do servigo
RS$0.,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Graduagao - Portal do Aluno Uni-Anhanguera Polo - Sede
(m] Sequencial - Portal do Aluno Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
Solicitagdo *

ra

I Solicitar
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Compensacdo de Auséncias

Tipo de Requerimento
Compensacgio de Auséncia

Descrigdo
ATENGAO! Este Requerimento de Compensagio de Auséncia é somente para alunos de Cursos PRESENCIAIS.

» Destinado a quem deseja justificar faltas, por motivo de salde, gravidez ou outros previsto pelo regimento do Uni-ANHANGUERA e leis vigentes
» O preenchimento deste requerimento NAO indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigio. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagio!

Procedimentos
1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;
2. Verificar disciplinas € periodo que deseja pedir a compensacdo de auséncia
3. Preencher, no campe de Solicitagdo*, os dias gue deseja pedir compensacdo de auséncia
4. Entregar na Central de Atendimento o atestade médico original (para este requerimento sd é permitido atestados médicos acima de 10(dez) dias), juntamente com laudo médico, contendo
data do afastamento do Uni-ANHANGUERA (se for o caso);

5. Apresentar na Central de Atendimento documentos aceitos pelo regimento do Uni-ANHANGUERA ou leis, contendo data do afastamento do Uni-ANHANGUERA (se for o caso),
6. Realizar o pagamento da taxa de R$ 25,00 (Vinte e cinco reais) para dar continuidade ao processo de analise de compensacdo de auséncias;
7. Aguardar a verificagdo da disciplina e quantidade de faltas que necessitam ser abonadas pela secretaria de emissdo de documentos;
8. Realizar os trabalhos conforme os temas cadastrados, por disciplina, informados no Portal do Aluno ou na Coordenacdo de Cursos;
9. Entregar as atividades, no prazo determinado, no Portal do Aluno ou na Coordenacédo de Cursos, conforme especificacso

10. Atentar ao prazo estabelecide para o atendimento da solicitacdo;

11 Acessar o Portal do Aluno - Requerimentes Sclicitados, e verificar conclusde do requerimento.

12. Acessar o Portal do Aluno - Central do Aluno — Faltas, e verificar a informactes do registro de presencas.

ORIENTAGOES PARA COMPENSAGAO DE AUSENCIAS DE ACADEMICOS

1. O requerimento deverd ser efetivado pelo académico na secretaria on-line, no prazo de 72h do inicio da vigéncia do atestado, (Resolugdo 019/2001);

2. Apds o requerimento on-fine, entregar na Central de Atendimento os seguintes documentos a serem anexados no requerimento: laude detalhado, exames complementares, se houver e
atestade médice declinando o inicio e término do afastamento, emitidos por profissional devidamente credenciado;

3. Para obter a compensagdo, ola) académico(a) deverd realizar trabalhos correspondente ao contelido ministrado pelo professor nas aulas em gue se ausentou;

4.0 professor ao apreciar o trabalho pode deferir, indeferir ou deferir parcialmente a compensagéo, caso o trabalho nio atends ao conteldo efou qualidade exigida;

5. Mesmo obtendo o deferimento da compensacio, e em curso o periodo declinado no atestado médico, ofa) académico(a) deverd comparecer & instituicdo para realizagio das avaliagbes, ou
requerer e realizar as avaliagfes substitutivas;

6. Na vigéncia do atestado, se for aplicade atividade avaliativa para somatdria da N1 efou N2. conforme a Resolugdo do CONSU do Uni-ANHANGUERA de n® 066/2014. fica a critério do(a)
professor(a) receber essa(s) atividade(s) no dia da avaliagdo ou atribuir nota 10,0 (dez) & avaliagio N1 efou N2 do(a) académico(a);

7. Os alunos que faltarem 25% da carga hordria da disciplina serSo reprovados por falta independentemente das notas;

Obs.: N3c existe abono de faltas, com ou sem, apresentagdo de Laudo e atestade médico, em hipdtese alguma. o professor ndo poders receber laudo e atestado medico diretamente dos
académicos sem observar as orientagfes de compensagdo de auséncias, ou mesmo solicitar abono de faltas por memerande. Os Professores estdo orientados a atribuir frequéncia acs

académicos presente em sala e falta aos ausentes. A chamado podera ser realizada pelo(a) professor(a) a qualguer momento durante a aula e em todas as aulas.

Observacdo:
Em caso de dividas, assista ao wvideo explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao wideo explicativo.
* Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo,

Aceite
ATENGAO:

B Solicitar
Atesto que li o requerimento de Compensacdo de Auséncia e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagio e que, ao clicar em - concordo com as condigfes

estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Preencher o campe de Solicitagdo® informando os seguinte itens, conforme exemplo:
1. Motivo da Solicitagdo:
2. O(s) diafs) que deseja pedir o Aboneo:
3. Nome do professor(a) da disciplina:
4. Turma:
5. Turno:

Valor do servigo
RS$25,00

Entrega da soli

itagcdo

Prazo

Local de Entrega Localidade

® Portal do Aluno [Registro de Presengas) Uni-Anhanguera Polo - Sede Prazo de redigir o trabalho - 30 dias.

Custo Total
R$25,00

Solicitagdo *

A
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E
ASSOCIACAO GOIANA DE ENSINO

. ... FACULDADE ANHANGUERA DE CIENCIAS HUMANA:

A
'nfnnauon RUA LAZARO COSTA, N°466-CIDADEJARDIM-CNXAPOSTALW-FONE(sz)muoo-GOIAmA.Qo;A

I}ESOLUCAO N* 019/2001

RESOLVE:

: DetuminarquetodooreqwimunoampuadopeloDeaewLein“. 1044,
de 21 de novembro de 1969 e pela Lei n°. 6202ﬂ5,devuﬁserpmtocoladona1nstin.|i¢lo
mpmzonwdmodenhmudoinfciodavigenchdoamdo,devwdoomamom
wanpmhadodclmdodetalhadoccxmwmpkmenmes,oonmndooinicioco
términodoaﬁshmmtoeoCédigoInmciomldeDomgas(CID).

EssaRmohaciomhmvigormdmdemqulicaﬂo.

Goiénia, 05 de dezembro de 2001.

Geral -
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Coépia do Contrato

Tipo de Requerimento
Cdpia do Contrato

Descrigao
s Destinado a qguem deseja obter nova copia do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, assinado ao ingressar no Uni-ANHANGUERA,
+ Ndo ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagio!

Procedimentos

1. Ler com atencao os detalhes deste requerimento;

2. Selecionar, no campo Semestre Cursado®, qual semestre deseja receber a copia do contrato referente ao pericdo letivo;

3. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagoes sobre a sua solicitagio;

4. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

5. Atentar para o prazo estabelecido para a disponibilizagdo do documento;

6. Retirar o documento conforme a opcéo escolhida:
- Opcdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N® Protocolo e em Exibir detalhes.. o
documente estara dispenivel para Download (contende o codigo de autenticacao);
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

NOTA:

« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) poderd ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificaco de
Autenticidade”.

Observacio:
Em caso de dividas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ac video explicativo.
+ Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.
» Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENGAO:
) ) L o A ) K Solicitar .
Atesto que li o requerimento Copia do Confrato e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em , concordo com as condigoes

estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagéo

Local de Entrega i Taxa (RS)
(m} Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 10 a 15 dias uteis
Central de Atendimento (Documento ) L
B Uni-Anhanguera Polo - Sede 10 a 15 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagao *

P

B Solicitar
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Desisténcia do Curso

Tipo de Requerimento
Desisténcia do Curso

Descrigéo
+ Destinado a quem ndo deseja dar continuidade ao curso no Uni-ANHANGUERA,;
+ Apos a finalizacdo do requerimento, o discente ndo tera mais vinculo com o Uni-ANHANGUERA.
+ MNao ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos
1 Ler com atengdo dos detalhes deste requerimento;
2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motivo do requerimento;
3. Aguardar andlise e validagdo pela Gestao da Instituigao;
4. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagao;
5. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento (Resposta da Solicitagao).

NOTA:
+ Boletos anteriores a data do cancelamento devem estar quitados;
* Boletos posteriores a data da solicitacdo deste requerimento serdo cancelados.

Observacao:
Em caso de dividas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar
« Acompanhar sua Solicitagio, assista ao video explicativo.
* Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

) . . . o . . B Solicitar
Atesto que li o requerimento de Desisténcia do Curso e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagéo e que, ao clicar em , concorde com as
condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Pra
Portal do Aluno (Resposta da ) L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 05 dias uteis
Solicitagao)
Custo Total
RS$0,00
Solicitagdo *

“

B Solicitar
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Diploma ou Certificado

Tipo de Reguerimento
Diploma ou Certificado

Descrigéo

+ Destinado a quem finalizou o curso e ja realizou a colacéo de grau;

+ Discentes com quaisquer pendéncias devem comparecer na Central de Atendimento para requerer o Diploma ou Certificado.

+ Neste requernimente & possivel solicitar:
- Diploma: destinado aos cursos de Graduacéo e Tecnologos, OU
- Certificado: destinado aos cursos Sequenciais e de Pos-Graduacado.

+ Neste requenimente o(a) aluno(a) recebe o Diploma juntamente com o Histdrico Escolar.

O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Preencher, no campo Nome a ser impresso no Diploma, para verificacdo e atualizacio na Secretana Académica;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo, bem como o telefone e enderego de e-mail do(a) aluno(a) para ser informando que o
documento esta pronto;

3. Realizar o pagamento da taxa (em caso de 22 via), de acorde com o nivel de ensino ou modalidade sendo, o valor de R$ 250,00 {Duzentos e cinquenta reais) para os
cursos de Graduacio e Pés-Graduacio e o valor de R$ 100,00 (Cem reais) para os cursos Sequenciais;

4 Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagao;

6. Retirar o documento na Central de Atendimento.

NOTA:

* A emissdo do documento sera conforme o nome e sobrenome do discente cadastrado na Secretaria Académica, mediante documentacdo.

Observacédo:
Em caso de dividas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
* Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAO:

. . K Solicitar
Atesto gue li o requerimento de Diploma ou Certificado e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagcao e que, ao clicar em - concordo com as
condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Nome a ser impresso no Diplema

Valor do servigo
R$0,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Graduacgéo - Central de Atendimento . o
[m] X Uni-Anhanguera Polo - Sede 30 a 60 dias uteis
(Documento Fis)
Sequencial -Central de Atendimento ) L
(m] , Uni-Anhanguera Polo - Sede 30 a 60 dias uteis
(Documento Fis)
Pés-Graduacdo Central de . o,
(m} . . Uni-Anhanguera Polo - Sede 30 a 60 dias uteis
Atendimento (Documento Fi
Custo Total
Solicitagao *

P

B Solicitar
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Dispensa de Disciplina(s)

Tipo de Requerimento
Dispensa de Disciplina(s)

Descrigao
s Destinado a qguem cursou disciplinas em outra instituicdo de ensino superior e deseja pedir avaliacéio de aproveitamento;
« Para a dispensa, & observada a legislacdo pertinente, as normas regimentais e calendario académico do Uni-ANHANGUERA.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;
2. Preencha no campo de Solicitagdo®, maiores observagtes sobre a sua solicitagdo;
3. Realizar o pagamento da taxa no valor de R$ 25,00 (Vinte e cinco reais), por disciplina;
4 Aguardar avaliacgo da coordenacdo do curso no qual o académico esta matriculado;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagao;
6. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento;
7. Verificar na sua Grade Curricular as alteractes deferidas, realizadas com base na sua solicitacéo

Observacéo:
Em caso de dividas, assista ao wvideo explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite
ATENCAQ:

. ) ) - . L _— . I Solicitar
Atesto que i o requerimento de Dispensa de Disciplina(s) e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em - concordo com as
condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
R$25.00

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa [RS) Prazo
& Portal do Aluno (Grade Curricular) Uni-Anhanguera Polo - Sede por disciplina 15 a 20 dias (teis
Custo Total
R$25,00
Solicitagao *

Fd

I Solicitar
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Estagio Supervisionado

Tipo de Requerimento
Estédgio Supervisionado

Descrigao
- Estdgio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que
estejam frequentando regularmente algum curso do Uni-Anhanguera. Tem como fungdo, o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.
- O Estagio podera ser obrigatdrio ou ndo-obrigatdrio, conforme determinagdo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade, drea de ensino e do projeto
pedagdgico do curso:
1. Estdgio Supervisionado Curricular Obrigatério — ESCO: é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria € requisito para aprovagdo e
obtengdo de diploma
2. Estdgio Supervisionado N3o Obrigatdrio — ESNO: € aquele desenvolvido como atividade "opcional”, acrescida & carga hordria regular e obrigatdria.
3. Atividades de extensdo, de monitorias e de iniciagdo cientifica na educagao superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderao ser equiparadas
ao estagio em caso de previsdo no projeto pedagdgico do curso.

Procedimentos
1. Ler com atengdo todas as informagdes deste requerimento;
2. Encontrar a entidade/concedente(empresa) disposta a conceder o Estagio é de responsabilidade do aluno;
3. Preencher todos os campos solicitados neste requerimento de estdgio supervisionado;
4. Selecionar as atividades de estdgio que serdo realizadas pelo aluno na empresa/entidade/concedente no periodo de estdgio - "Clique aqui” para conhecer as atividades de
estdgio do seu curso;
5. Preencher, no campo de Solicitagdo*, o nome do Coordendor de Curso;
6. Realizar a impressdo SOMENTE FRENTE da documentacdo no Portal (antigo), no campo Estdgio - Acompanhamento:
1. ESCO: 02(duas vias) dos documentos: Acordo de Cooperagao, Termo de Compromisso de Estagio (TCE), Instrumento de Compromisso de Estagio e Detalhe da Folha
de Rosto do Processo.
2. ESNO: 02(duas vias) dos documentos: Instrumento de Compromisso de Estdgio e Detalhe da Folha de Rosto do Processo
3. Atengao! Documentos impressos frente e verso da folha NAO SERAQ ACEITOS pela Central de Atendimento.
7. Apresentar na Central de Atendimento a Documentagdo do Estagio Supervisionado, para validagio e montagem do processo.

Estdgidrio de ESCO ou ESNO:

1. Acordo de Cooperagao (convénio) - deve constar os dados da Empresa Concedente do Estégio, a data e a assinatura do responsével pela Concedente
com firma reconhecida PJ - Pessoa Juridica, bem como as assinaturas de duas testemunhas; Caso o estdgio seja realizado com a interveniéncia de
Agente de Integragdo (IEL,CIEE etc.), ou ainda, realizado na EMBRAPA ou na AMMA, ndo héd a necessidade da apresentagao do Acordo de Cooperagao,
bastando que seja apresentado o Termo de Compromisse dos mesmos;

2. Instrumento de Compromisso de Estdgio - deve constar os dados e assinatura da Empresa Concedente do Estagio, do aluno que pretende estagiar e
das duas testemunhas - se & concedente for fora de Goidniz e Aparecida de Goidnia anexar copia doContrato Social ou outro (que comprove a
autenticidade do signatariol;

3. Folha de Rosto - evidenciando o registro da solicitagao de estagio supervisionado realizado na Secretaria OnLing;

4. Copia da Apdlice de Seguro contra Acidentes Pessoais ou, provisoriamente, a Proposta e o comprovante de pagamento do Seguro.

Estagidrio Empregado: (quando o estédgio é realizado na empresa onde o aluno trabalha):

1. Além dos documentos previstos acima para o ESCO € necessaria a apresentacio dos seguintes documentos:

2. Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (paginas de identificagdo pessoal, do contrato de trabalho e anotagdes gerais);

3. Declaragdo emitida pela empresa, em papel timbrado, contendo as informagdes sobre a fungdo e as atividades realizadas pelo funciondrio que pretende
estagiar;

4 Dois relatérios descritivos, em papel timbrado, sendo: um relatdrio expondo uma situagdo que demanda agbes de aprimoramento/correcdo (situagéo-
problema) (minimo de 20 linhas para cada situagdo descrita, explicitado detalhadamente como se faz, para que se faz, quais os beneficios com isso que
se faz, quais os prejuizos de quem néo faz) e o outro relatério descrevendo as sugestdes de melhoria para solucionar/otimizar a situacdo levantada no
primeiro relatdrio (minimo de 20 linhas para cada situagdo descrita, explicitado detalhadamente como se faz, para que se faz, quais os beneficios com
isso que se faz, quais os prejuizos de quem ndo faz);

Estagidrio Empresdrio: (quando o estdgio é realizado em empresa prépria):

1. Além dos documentos previstos acima para o ESCO & necessaria a apresentacdo dos seguintes documentos:

2. Cépia do Estatuto Social e Ata da Empresa, ou Contrato Social;

3. Declaragdo detalhada, informando as atividades que exerce, em papel timbrado e assinado pelo Contador da Empresa; e,

4. Dois relatdrios descritivos, em papel timbrado, sendo um relatdrio expondo uma situagdo que demanda agbes de aprimoramento/correcdo (situagdo-

problema) (minimo de 20 linhas para cada situagdo descrita, explicitado detalhadamente como se faz. para que se faz, quais os beneficios com isso que

se faz, quais 0s prejuizos de quem ndo faz) e o outro relatério descrevendo as sugestdes de melhoria para solucionar/otimizar a situagdo levantada no
primeiro relatdrio (minimo de 20 linhas para cada situacdo descrita, explicitado detalhadamente como se faz, para que se faz, quais os beneficios com
isso que se faz, quais os prejuizos de quem néo faz)
ATENGAO:
« Apds entregar a documentagdo do estdgio, em até 05 (cinco) dias Uteis, o aluno deve recolher suas vias na Central de Atendimento com a resposta da Instituigao;
« S6 se inicia o Estdgio Supervisionado quando o aluno obtiver a resposta do Uni-ANHANGUERA, que ser feita apés andlise da documentagdo apresentada, dando
a autorizagdo para o mesmo;
« A data do inicio do Estdgio deve ser, no minimo, 05 [cinco) dias Uteis posteriormente 3 data de autorizagdo do Uni-Anhanguera.
NOTA:
+ Caso em que o aluno queira aproveitar as horas de Estdgio N3o-Obrigatério para receber horas de Atividades Complementares, deverd apresentar Relatdrio de Estégio
(formuldrio préprio e digitado) acompanhado de Copia da via do aluno do Termo de Compromisso a cada 06(seis) meses;
+ Em caso de dividas, acesse o Manual de Estigios Supervisionados ou entre em contato com a Central de Atendimento (62)3246-1438.
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Aceite

) ) : I Solicitar ) o o i - - . . .

Atesto que li os procedimentos e ao clicar em - aceito que as atividades praticas relativas a este Estagio Supervisionado, nao acarretarao vinculo empregaticio
de qualquer natureza com a entidade(empresa) Concedente do Estdgio. Declaro também que estou ciente de que serei avaliado durante este periodo, através
da supervisdo de estdgio "in loco”

S6 se inicia o Estdgio Supervisionado quando o aluno obtiver a resposta do Uni-ANHANGUERA, que serd feita apds andlise da documentagdo apresentada, dando

a autorizagdo para 0 mesmo;

0O(a) aluno(a) assim que solicitar o Estagio no Portal do Aluno deve imprimir a documentagdo no Portal do Aluno (antigo):
o selecionar o campo Estagio Acompanhamento - botdo "Acessar";
o clicar no item Estagio/Emprego - Acompanhamento;
o clicar na aba "Estdgios” e selecionar para impressao SOMENTE FRENTE e em 02 (duas) vias;

Se o Estdgio Supervisionado for com Agente de Integragdo o(a) aluno(a) deve imprimir a seguinte documentagdo no Portal do Aluno (antigo):

o Instrumento de Compromisso de Estdgio;
o Folha de Rosto do processo;

o "Clique aqui" para verificar os Agentes de Integragao que possuem convénio com o Uni-ANHANGUERA.

Assim que realizar a impressao, o(a) aluno(a) deve entregar o mais breve possivel na Central de Atendimento para obter a autorizagdo do mesmo.

Apds entregar a documentagio do estdgio, em até 05 (cinco) dias Uteis, o aluno deve recolher suas vias na Central de Atendimento com a resposta da Instituigdo;

A data do infcio do Estdgio deve ser, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis posteriormente & data de autorizagdo do Uni-Anhanguera.

Tipo de Estagio ® Agente de Integragédo ® Raz&o Social da Concedente

v

CNPJ da Concedente Nome do Supervisor (da Concedente) CPF do Supervisor (da Concedente)

Telefone do Supervisor (da Concedente) Email do Supervisor (da Concedente) Sequradora

Numero Apélice da Seguradora Area de Atuacdo do Estagio (Departamento na Concedente) Local do Estagio (Caso ndo seja na sede da Concedente)

Endereco da Concedente Complemento Namero

Bairro Municipio Estado

v v
CEP Inicio do Estagio Término do Estdgio
Carga Horaria Semanal (max:30) Hora de Entrada Hora de Saida
Atividade de Estagio 1 Atividade de Estdgio 2 Atividade de Estagio 3
Atividade de Estagio 4 Atividade de Estagio 5 Atividade de Estdgio 6

Atividade de Estagio 7

'n

Walor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega cal e
= Central de Atendimento Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
R$0,00
Solicitagao *
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Relatério Parcial e Final de Estagio

Tipo de Requerimento
Relatdrio Parcial e Final de Estdgio

Descricdo
- O Relatdrio de Estagio tem como objetiva descrever as atividades realizadas durante o Estdgio Curricular Supervisionado (Obrigatério ou Nao-Obrigatdrio)
realizado nas empresas/industrias.
- O Estagio deve ter como objetivo aplicar na pratica, os conceitos tedricos aprendidos, desenveolver a tomada de iniciativas para a resolugdo de prablemas do
cotidiano de uma obra e o relacionamento com os profissionais da drea.

Procedimentos

=

|dentificar quantos Relatérios de Estdgio ola) aluno(a) necessita apresentar conforme exigéncia do Curso - "Clique aqui".
Ler com atengdo todas as informagdes deste requerimento;
Preencher todos os campos solicitados neste requerimento de Relatdrio Parcial ou Final de Estégio;
Selecionar o Protocolo referente ao Estdgio autorizado pelo Uni-ANHANGUERA:
o Ex: Estagio Supervisionado - Atend. XXXXX - Criado em: XX/XX/201X.
o Este protocole o aluno consegue identificar ne campo Requerimentos Solicitados no Portal do Aluno.
5. Selecionar as atividades de estdgio que serdo realizadas pelo aluno na empresa/entidade/concedente no periodo de estdgio - "Clique aqui” para conhecer as
atividades de estagio do seu curso;
6. Preencher, no campo de Solicitagdo™*:
o o Tipo de Relatdrio que o aluno estd registrando: Relatério PARCIAL ou FINAL
o o localmome/evento onde serd realizada a atividade
Realizar a impressdo SOMENTE FRENTE da documentagao no Portal (antigo):
no campo Estdgio - Acompanhamento > Selecionar o item Relatérios > Emitir Relatdrios > Selecionar o item Estdgio - Folho de Rosto:
o Atencdo! Documentos impressos frente e verso da folha NAO SERAO ACEITOS pela Central de Atendimento.
 Apresentar na Central de Atendimento a Documentacao do Estagio Supervisionado, para validagio e montagem do processo.

wnN

o~

L=}

NOTA:
* Em caso de dividas entre em contato com a Central de Atendimento (62)3246-1438.

Aceite
) B Solicitar ) . . - - . . L
Atesto que li os procedimentos e ao clicar em | aceito que as atividades préticas relativas a apresentagado do Relatorio de Estagio, ndo acarretarao vinculo

empregaticio de qualquer natureza com a entidade(empresa) Concedente do Estagio. Declaro também que estou ciente de que serei avaliado durante este periodo,
através da supervisao de estagio "in loco"

Tipo de Estagio * Tipo de Relatdrio Protocolo de Estdgio

: B - o |
Atividade de Estagio 1 Atividade de Estagio 2 Atividade de Estdgio 3
Atividade de Estagio 4 Atividade de Estagio 5 Atividade de Estagio 6

Atividade de Estagio 7

'E

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
® Central de Atendimento Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
RS0,00
Solicitagdo *

i

I Solicitar
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Legenda: RP Relatdrio Parcial
. RF Relatdrio Final
CE NTR-AL DE ATENDIMENTO - ESTAGIOS Acada D&(seis) meses de atividade de estagio, coma
Estagio extra-curricular zpresentacdo de relatorio de estagio parcial
acompanhado de copia do Contrato de Estagio.
D (Glique no C[frsiu;;?rr visualizar as N Tipo del . Inicio do Esta'glio E:::ilod;:r?gr:ts(;?o Quantidade de Relatorios de Estagio
‘ Atividades de Estigio) Estdgio Supervisionado somente a partir do S a serem entregues pelo Aluno
1 Administracdo Obrigatorio - ESCO 4e Periodo 300h 01 RF de 300h
b Agronomia Obrigatdrio - ESCO 102 Periodo 300h 01 RF de 300h
3 iArguiteturs e Urbanismeo Ohrigatério - ESCO 62 Periodo 300h 01 RF de 300h
4 Ciéncias Biologicas Obrigatorio - ESCO 62 Periodo 360h 01 RF de 360h
5 Ciéncias Contabeis Obrigatdrio - ESCO 7% Periodo 300h 01 RF de 300h
o] 6 iDireito NZo-Obrigatério - ESNO em qualguer periodo - Estagio extra-curricular
g 7 Enfermagem Obrigatdrio - ESCO 5% Periodo 824h 02 RP de 300h cada 01 RF de 224h
% 2 Engenharia Civil Obrigatdrio - ESCO 62 Periodo 300h 01 RF de 300h
S 9 Engenharia da Computacdo Obrigatorio - ESCO 62 Periodo 300h 01 RF de 300h
10 iEngenharia Elétrica Obrigatdrio - ESCO 6 Periodo 300h 01 RF de 300h
11 iFarmacia Obrigatdrio - ESCO 5% Periodo 900h 02 RP de 300h cada 01 RF de 300h
12 :Publicidade e Propaganda N3o-Obrigatdrieo - ESNO em qualquer periodo - Estagio extra-curricular
13  iQuimica Obrigatorio - ESCO 42 Periodo 200h 01 RF de 200h
14 iMedicina Veterinaria Obrigatdrio - ESCO 9% Periodo 410h 01 RP de 200h : 01 RF de 210h
5 1 Ciéncias Bioldgicas Obrigatério - ESCO em qualquer pericdo - Estagio extra-curricular
g 2 Pedagogia NEo-Obrigatorio - ESNO em gqualquer periodo - Estagio extra-curricular
% 3 Quimica Obrigatorio - ESCO 4¢ Periodo 200h 01 RF de 200h
1 Analise e Desenvolvimento de Sistemas {NFo-Obrigatdrio - ESNO em qualquer periodo - Estagio extra—curricular
2 Comunicacdo Social Obrigatorio - ESCO 42 Periodo 150h 01 RF de 150h
- 3 Gestdo Ambiental Obrigatorio - ESCO 42 Periodo 200h 01 RF de 200h
E' 4 Gestdo Comercial Nao-Obrigatério - ESNO em qualquer periodo - Estagio extra-curricular
E 5 Gestdo de Recursos Humanos NEo-Obrigatério - ESNO em qualquer periodo - Estagio extra-curricular
- & iLogistica NEo-Obrigatério - ESNO em qualquer periodo - Estagio extra-curricular
7 Processos Gerenciai N3o-Obrigatério - ESNO em qualquer periodo - Estagio extra-curricular
a Seguranca Publica N3o-Obrigatério - ESNO em qualquer periodo - Estagio extra-curricular
Como caleular a quantidade de horas de estagio para providenciar Qtd. de Horas de Estdgio Realizado por Dia * Qtd. de dias (teis = Qtd. De Horas Realizadas
o Relatério Parcial ou Final:
Exemplo de cilculo 06h por Dia * 50 dias Uteis = 300 Horas Realizadas ---—-- » apos 50 primeiros dias de estagio entregar o 12 Relatdrio Parcial
Curso de Farmacia- 06h por Dia * 50 dias uteis = 300 Horas Realizadas ——> apos mais 50 dias de estagio entregar o 22 Relatorio Parcial
06h por Dia * 50 dias Gteis = 300 Horas Realizadas ---—-- » apos mais 50 dias de estagio entregar o Relatdrio Final
» ES - Controle Administragdo Agronomia Analise Desenvolv. de Sistemas Arquitetura e Urbanismo Ciéncias Contabeis

Atividades de Estagio estabelecidas por Curso - Exemplo:

CURSO ID ATIVIDADES DE ESTAGIO

ADMINISTRACAO 1 |Auxiliar nas rotinas administrativas em geral

2 |Auxiliar nos processos administratives

3 |Auxiliar nos processos financeiros

4  |Auxiliar nos processos de departamento pessoal

5 |Auxiliar nos processos de logistica

6 |Auxiliar na gestdo de estoques

Auxiliar na identificacdo de clientes potenciais para aquisicdo dos servigos oferecidos pela empresa visando atingir as metas
estabelecidas

8 |Auxiliar no departamento de marketing

9 [Manter documentos e arquivos organizados

10 |Elaborar memorandos, oficios, planilhas, formularios entre outros documentos

11 |Planejar melhorias para otimizar as praticas administrativas

12 |Suporte e acompanhamento ao processo de atendimento ao cliente externo e interno

13 |Elaboracdo e acompanhamento de fluxo de caixa

14 |Apoio na implantacdo das ferramentas de gestdo da qualidade

15 |Auxiliar em estudos e pesquisas de mercado

16 |Auxiliar na realizac8o dos pedidos de cotacBo, recebendo e analisando as propostas comerciais

Rev. 05— 01.08.2018 20



Registro de Atividades Complementares

Tipo de Requerimento
Registro de Atividades Complementares

Descrigado
- As atividades complementares estdo implantadas na estrutura do curriculo pedagdgico de cada curso como componente do histdrico escolar e compreendem qualquer
atividade relacionada ao ENSINO, EXTENSAQ e PESQUISA.
- Cada curso tem um regulamento proprio e especifico, que disciplina a carga horaria total de atividades complementares por categoria de ENSING, EXTENSAO e
PESQUISA que deverao ser cumpridas no decorrer do curso.
- 0 aluno deve cumprir até o mdximo de 50% de atividades complementares em, no minimo, duas das categorias de Atividades Complementares:

» EN - ENSINO: se dispdem a promover atividades extra-classe, podendo serem realizadas dentro e fora do Centro Universitério, realizando um processo social com
multiplas fungoes. Tais atividades estdo determinadas a incentivar a pratica de estudos independentes, opcionais e interdisciplinares, articulados com as demais
atividades acadé&micas;

» EX - EXTENSAQ: consistem em um processo educativo, cultural, artistico, cientifico, tecnoldgico e social, que articula o ensino e a pesquisa de forma indissocidvel e

viabiliza a relagdo transformadora entre a universidade e a sociedade, envolvendo professores, estudantes e comunidade. Assim, a Extensdo Universitaria tem como

proposito, intervir nos problemas da sociedade e ao mesmo tempo prover o aluno de uma pratica que confirme e reforce a aprendizagem em sala de aula. Visam a

socializagdo do conhecimento académico e a sua popularizagdo por meio da interagdo da comunidade académica com a sociedade;

PE - PESQUISA: pressupdem a realizagdo de pesquisa, tedrica ou empirica, afim de que os alunos possam visualizar o contetido do curso em sua projegao social real,

estimulando a produgdo de conhecimento pelo préprio corpo discente. Assim a formagao universitéria ndo estaré restrita apenas a aplicagao e interpretagao do

conhecimento.

Procedimentos

1. Consulte a tabela (no fink abaixo), antes de selecionar a Modalidade de Atividade Complementar®:
« Tabela - Relagdo de Atividades Complemantares por Categoria de Ensino, Extensdo e Pesquisa

2. Descreva no campe Solicitagdo®:
* aatividade que sera realizada;
+ o local/nomelevento onde serd realizada a atividade

Aceite

Atesto que li os procedimentos e ao clicar em m aceito a Quantificagdo (o N° de horas pré-estabelecido por Curso) e Horas de Equivaléncia a serem cumpridas
obrigateriamente come Atividades Complementares.

Modalidade de Atividade Complementar *

'E

Valor do servigo

Entrega da solicitagao

Local de Entrega calidade Prazo
® Uni-Anhanguera Polo - Sede Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
R$0.00
Solicitagéo *

o

B Solicitar

Tabela - Relacdo de Atividades Complementares por
. . ~ H . Quantificagio
Categoria de Ensino, Extensdo e Pesquisa:
Grupe Atividade [ -
rasp
determinado por Curso| d:ﬁ“’r‘:.‘-:in
[Atividade de Estudo Dingido do NED- ED 1 semesitre Tabela no verso
I I Académico - NED | semestre 20 horas
semesire horas.
icul: grade do curso ‘semestre horas
semestre horas
EN6 _|Estigio extra curricular semestre horas
[Participagio em defiesa de monografia, TCC, dissertagho de
B0 St Todoo cursa 20 horee
ENS _|Participaglo_em na Instituiglo. 1 hora. 1 hora
= cadim ; —
EN9  |semindrio, congresso, simposio, workshop, feira, treinamento 1 hora 1 hora
|campanha ¢ jornada)
ENID_|Participaglo em cursos de extensio & distincia 1 semestre 20 horas
= hmapacan:mvmu;umumzvmlkmimhn,tmﬂ - —
relatério
[Participagio como responsivel em eventos académicos ¢ profissionais
EX1 |(palestra semana, semindrio de eurso, congresso, simpésiol 1 hora 1 hora
|wearkshop, fiira, campanha ¢ jomada)
EX2 ::EI:Eng;man em projetos de extenslo institucionalizados (oferecidoy i 1 hoa
Participagio como voluntino em aches sociais, filantropicas)
EX3 A e e e 1 semestre 20 horas
EX4_|Aluaglo cm represcniages estudants T semesire 10 horas.
X5 2rliripan!n na organizagho, planciaments ¢ execuplo de servigos e | bora | hom
EX6_|Panticipagho_como jurado em sessho do tribunal de jiri 1 din. 10 horas,
EX7_[Participagio_cm atividades 0o TSE (1ribunal Superior Eleitoral] Tsemesire 35 horas.
Fxg |Prucipacio como  co-responsivel por viagem de miercimbio | bora | bowa
[visita técnica
EX9  [Representacio de académicos no Conselho Discente 1 semestre 20 horas
PET jpagho_em projeios G pesquisa T Projeto por semestre. A0 horas.
FEZ_|Pariicipagio_em projeios de iniciagho cientiiica T Projeto por semeste 50 hores.
PE3_|Autoria ¢ co-autoria em livies, los de livies e revistas 1 Artign /por semestre 15 hores.
PEA_|Paricipagho em de pesquisa Girupo por semestre 10 horas
pEs  |Flabosacdo ¢ apresentaclo de resumos ou artigos em anais de eventod | Attigo ou 1 esumo 30 hor
ientificos por semestre —
[Elaboracho e apresentacho de trabalhos em exposiches, feiras d
PES  lonostras de trabalhos académicos Pt || e

Legenda: EN - Ensino - EX - Extensio - PE - Pesquisa
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Exclusao de Débito(s)

Tipo de Requerimento
Exclusdo de Débito(s)

Descrigao
+ Destinado a quem deseja obter a exclusao de débitos que constam no Departamento Financeiro do Uni-ANHANGUERA.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagido até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atengao os detalhes deste requerimento;
2. Selecionar, no campo Semestre Cursado®, o semestre que deseja excluir débitos existentes;
3. Preencher, no campo de Solicitagdo™, maiores observagdes sobre a sua solicitagao;
4. Atentar ao prazo estabelecido para & conclusdo do requerimento;
5. Acessar o Portal do Aluno e verificar andamento e a conclusio (Resposta da Solicitacdo).

NQOTA:
« A exclusdo dos débitos serd analisada pelo Departamento Financeiro do Uni-Anhanguera.

Observagdo:
Em caso de dlvidas, assista ao wvideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENGAO:

i ) . ) ) L ) B Solicitar
Atesto que li o requerimento de Exclusao de Deébitos e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em - concordo com as
condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Portal do Aluno (Resposta da . L
= L Uni-Anhanguera Polo - Sede 15 dias uteis
Solicitagao)
Custo Total
RS0,00
Solicitagao *

#

B Solicitar
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Historico Escolar

Tipo de Requerimento
Histarico Escolar

Descrigdo

» Destinado a qguem deseja informacées detalhadas sobre seu percurso académico no Uni-ANHANGUERA,;

e O documento contém a real situacdo académica do discente até o semestre da solicitacdo, sendo composto por:
- Forma de ingresso no Uni-ANHANGUERA,
- Dados pessoais;
- Horas extracurriculares cumpridas;
- Todas as disciplinas cursadas, com carga horéria & médias finais.

« A primeira via deste documento no semestre € gratuita.

O preenchimento deste requerimento ndeo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motivo do requerimento;

3. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;

4. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacao;

6. Retirar o documento conforme a opcéo escolhida:
- Opcac 1: Documente Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcac de Requenmentos Solicitados, filirar o atendimento por N°® Protocole e em Exibir detalhes... o
documento estara disponivel para Download (contendo o codigo de autenticacéo),
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacdo ao 6rgdo OAB-GO deve ser Histérico Escolar
assinado).

NOTA:
« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”

Observacédo:
Em caso de duvidas, assista ao wideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
= Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao wideo explicativo.
« Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.
= Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAO:

. . ~ B Solicitar .
Atesto que li o requerimento de Historico Escolar e aceito os possivels encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em - concordo com as condigoes
estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Valor do servigo
R$25,00

Entrega da solicitacdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Central de Atendimento (Documento . L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagao *

P

I Solicitar
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Modulo Avulso (Sequencial e P6s-Graduacao)

Tipo de Requerimento
Mddulo Avulso (Sequencial e Pds-Grad)

Descrigao
* Destinado a quem deixou de comparecer a um ou mais modulos ou disciplinas, por motivo justo, devidamente comprovado por motivo de salde, gravidez ou outros
previsto pelo regimento do Uni-ANHANGUERA e leis vigentes,
* A decisdo, referente a solicitacdo do médulo avulso sera realizada pelas respectivas coordenacdes
- Modulo Avulso para Tecnélogo e Cursos Sequenciais - Valor RS 316,11;
- Madulo Avulso para Pos-Graduacdo - Valor R$ 500,00
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1 Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;

2. Selecionar, no campo Disciplinas Reprovadas®, qual disciplina necessita cursar (sé € permitida uma solicitagdo por vez);

3. Preencher, no campo de Solicitagdo”®, maiores observagies sobre a sua solicitacdo;

4. Anexar o documento de justificativa na solicitagdo, respaldando o motivo do requerimento;
- Opgao 1: via Portal do Aluno, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Enviar Arquivos... realizar o upload do
documento;

5. Realizar o pagamento da taxa, por disciplina avulsa;

6. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

7. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacdo;

8. Acompanhar no Portal do Aluno o andamento e resposta a esta solicitacéo;

9. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusgo do requerimenta.

Observacao:
« N3o € permitido ao professor de sala de aula, conceder a realizagao do modulo mediante a apresentagdo de documentos de justificativas de auséncia;
+ Em caso de dividas, assista ao wdeo explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ac video explicativo.
« Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAO:

’ - ) . ) B Solicitar
Atesto que li o requerimento Madulo Avulso (Sequencial e Pos-Graduacgao) e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em -
concordo com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Disciplinas Reprovadas *

" E
Valor do servigo

R$316,11

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
® Central de Atendimento Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
RS$316,11
Solicitagdo *

y

& Solicitar
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Ocorréncia

Tipo de Requerimento
Ocorréncia

Descri¢éo
+ Destinado a quem deseja requerer um dos servigos abaixo especificados:

- Ocorréncias Académicas
* Lancamento incorreto de notas, faltas ou horas atividade.

- Ocorréncias Administrativas:
* Copia de documentos pessoais;
* Alteracé&o de dados cadastrais na Secretaria Académica.

- Ocorréncias Financeiras
* Informacdes do Departamentos Financeiro.

- Ocorréncias de Suporte EAD:
* Suporte Técnico

- Ouvidona:
* Sugestdes, elogios ou demais informes.

+ Mo ha cobranca de taxas para a solicitagio deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atencéo os detalhes deste requerimento;
2. Selecionar o Tipo de Ocorréncia que deseja: Académica, Administrativo, Suporte EAD, Financeiro ou Ouvidoria;
3. Preencher, no campo de Saolicitagdo™, o mativo do requerimento;
4. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacao;
6. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento

NOTA:
+ Se necessario for, a area responsavel podera entrar em contato com vocé para maiores informacées
+ Ocorréncias direcionadas a Secretaria Académica, existe o prazo de atendimento em até 30 dias

Observacédo:
Em caso de dividas, assista ao wideo explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
« Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ac video explicativo.

Aceite

ATENCAO:

: ; A : L _— : B Solicitar .
Atesto que li o requerimento de Ocarréncias e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao € que, ao clicar em - concordo com as condigbes
estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Tipo de Ocorréncia Académico
. Administrativo n
EAD
Valor do servigo Financeiro
Quvidoria

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
= Uni-Anhanguera Polo Sede Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
R$0.00
Solicitagao *

r

B Solicitar
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Programa de Disciplina(s) Cursada(s)

Tipo de Requerimento
Programa de Disciplina(s) Cursada(s)

Descrigao
* Destinado a quem deseja obter informacdes detalhadas sobre os contelidos das disciplinas cursadas no Uni-ANHANGUERA,
+ Pode-se optar por uma ou mais disciplinas, conforme necessidade;
+ A primeira via deste documento no semestre & gratuita.
O preenchimento deste requerimento ndec indica que sua solicitagido foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;

2. Selecionar, no campo Motivo Prog. Disciplinas®, o motivo do requerimento;

3. Preencher, no campo de Solicitagido®, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo;

4. Realizar o pagamento da taxa, por disciplina, em caso de 2% via;

5. Aguardar andlise pelo drgdo competente;

6. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagdo;

7. Retirar o documento conforme a opcéo escolhida
- Opcdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Reguerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes... o
documento estara disponivel para Download (contendo o codigo de autenticacao);
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

NOTA:

» A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”

Observacao:
Em caso de dlvidas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:

Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.

Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.
Resgatar Documento Solicitado, assista ao wideo explicativo.

Aceite
ATENCAO:

_ ) . _ _ . : K Solicitar
Atesto que li o requerimento Programa de Disciplina(s) Cursada(s) e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em - concordo
com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Motivo Prog. Disciplinas *

v
E Conhecer melhor a ementa da (s) disciplina (s)
Guardar documentagdo
Werificar dispensa de disciplina(s) em outra IES

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Central de Atendimento (Documento ) i
£ . Uni-Anhanguera Polo - Sede 15 a 20 dias uteis
Fisico)
Custo Total
R$0,00
Solicitagao *

&

ki Solicitar
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Segunda Chamada de Prova Presencial - N1 ou N2

Tipe de Requerimento
Segunda Chamada de Prova Presencial - N2

Descrigdo
Este requerimento se destina:
s Ag aluno que deixar de comparecer as avaliacbes, por motivo justo, devidamente comprovado, € concedida uma segunda chamada, desde que requerida no prazo
estipulado pelo calendario académico e na forma estabelecida.
« Cada disciplina equivale a 01 solicitagdo. (Ex: Se o aluno deixou de comparecer a 04 avaliacdes, este devera realizar 04 solicitacdes de 22 Chamada Presencial).

O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Leia com atenc&o os detalhes deste Requerimento;

2. Informar a(s) disciplina(s) de solicitagdo de 22 chamada de prova presencial;

3. Nao ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo;

4. Anexar documento de justificativa na solicitagdo respaldando o MOTIVO da necessidade de solicitagdo de 2* chamada de prova presencial:
o Atestado Médico (sem rasuras) > Entregar o atestadoe médico original na Central de Atendimento,
o Auséncia por motivo de Trabalho efou Viagem > Declaragdo em papel timbrado, contendo o CNPJ da Empresa, a data e assinatura do responsavel;
o Qutros > Declaragdo digitada, contendo o nome completo do(a) aluno(a), o n® da matricula, a data e a assinatura do aluno.

5. O aluno deve procurar o professor da disciplina para realizar a prova de 22 chamada de prova presencial;

6. Atentar para o prazo estabelecido para a disponibilizacdo do documento;

7. Preencher no campo de Solicitagido™, maiores observagdes sobre a sua solicitagéo;

8 Acessar o Local de Entrega (Portal do Aluno e verificar a informacdo na resposta da solicitacao).

Observagao:
Em caso de dlvidas, assista ao wvideo explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
« Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

Bl B Solicitar . ) N
Confirmo que ao clicar no botao - abaixo, aceito as condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Preencher o campo de Solicitagdo® informando os seguinte itens, conforme exemplo:
1. Nome do professor(a) da disciplina:
2. Turma:
3. Turno:

A Disciplina Presencial £ o Motivo devem ser SELECIONADOS nos campos abaixo:

Disciplina Presencial Informe o motivo *

v
H Atestado Médico

Valor do servigo Auséncia por motivo de Trabalho efou Viagem
Qutros

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo

Portal do Aluno (Resposta da .
= . Uni-Anhanguera Polo - Sede
Solicitagao)

Custo Total
R%0,00

Solicitagao *

“

I Solicitar
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Solicitacao de Banca das Disciplinas PRESENCIAIS

Tipo de Requerimento
Solicitagdo de Banca das Disciplinas PRESENCIAIS

Descrigao
« Destinado apenas ao académico gque necessitar de uma nova correcdo de sua Avaliacdo/Nota 2 — N2 (Disciplina PRESENCIALY);
+ Em nenhuma hipétese havera banca para a Avaliacdo/Nota 1 — N1
O preenchimento deste requerimento nde indica que sua solicitagao foi APROVADA pela instituigde. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;
2 Selecionar, no campo Disciplinas Cursadas® qual disciplina que deseja obter uma nova analise da banca referente a avaliacéo realizada;

3. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo, fundamentando qual questdo foi corrigida de forma equivocada, justificando a
necessidade de nova corregdo;

4. Neste requerimento ndo é necessdrio "anexar" nenhum documento, mas atentar para o item 5;

5. Entregar a prova original, a Avaliagio de Nota 2 - N2 (segunda prova do semestre) na Central de Atendimento;

6. Realizar o pagamento da taxa de R$ 50,00;

7. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

8. Atentar ao prazo estabelecido para a conclusao desta analise;

9. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento

NOTA:
+ A coordenagdo do curso é responsavel por designar os professores para a composigdo da banca e analise dos documentos entregues;
* Analises de Prova Original (Presencial), serdc nomeados novos professores para corrigir a prova;
+ A cobranga para analises e nova corregdo é no valor de R$ 50,00 (Cinquenta reais).

Observacéo:
Em caso de dlvidas, assista ao video explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite
ATENGAO:
Atesto que li o requerimento de Solicitagdo de Banca de Disciplina PRESENCIAL e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em

| concordo com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos
- Preencher, no campo de Solicitagdo- abaixo, maiores observacgdes sobre a sua solicitacdo, fundamentando
qual questdo foi corrigida de forma equivocada, justificando a necessidade de nova correcdo:

v E

Disciplinas Cursadas *

Valor do servigo
R$50,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Portal do Aluno (Resultado da . L
i . Uni-Anhanguera Polo - Sede 30 dias uteis
Solicitagaa)
Custo Total
R$50,00
Solicitagao *

g

B Solicitar
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Trancamento do Curso

Tipo de Requerimento
Trancamento do Curso

Descrigéo
+ O trancamento € concedido a cada semestre letivo, desde que o alunc esteja regularmente matriculado na Instituicdo, sejam observados os prazos fixados no calendario
académico e que ja cursou pelo menos 01(um) semestre na IES — Instituicdo de Ensino Superior.
« Ag trancar a matricula o aluno mantém seu vinculo com a instituicdo e assegura o direito & renovacao da mesma.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Leia com atencao os detalhes deste Requerimento;
2. A cobranca para o processo de trancamento € no valor R$ 100,00 (Cem reais),
3. O trancamento possui a validade de semestre 01(um) semestre;
4 Todos os boletos anteriores a data do trancamento, devem estar quitados;
5. O Aluno tem que ter cursado pelo menos um semestre no curso, na IES;
6. O trancamento sera realizado mediante analise e validacdo pela Direcéo;
7. Os boletos serdo cancelados apos a data da solicitacdo do trancamento;
8. Atentar para o prazo estabelecido para a disponibilizacdo do documento;
9. Preencher no campo de Solicitagdo®, motivo da necessidade de trancamento;
10. Acessar o Local de Entrega (Portal do Aluno e verificar a informacao na resposta da solicitacio);
11. Davidas, acesse video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
+« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
» Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

i i BN & Solicitar ) ) . ) : .
Confirmo que ao clicar no botao - abaixo, aceito as condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Walor do servigo
R$100,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo

Portal do Aluno (Resposta da .
£ — Uni-Anhanguera Polo - Sede
Solicitagaa)

Custo Total
R$100,00

Solicitagdo *

&

B Solicitar
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Transferéncia da IES

Tipo de Requerimento
Transferéncia da IES

Descri¢éo
+ Destinado a gquem estuda no Uni-ANHANGUERA e visa a transferéncia para outra instituicdo;

+ Para solicitar, & necessario que vocé tenha cursado, ao menos, 1 (um) semestre completo no Uni-ANHANGUERA;
« A solicitagdo desta documentagdo ocorre somente uma vez;
+ Apos a finalizacdo do requerimento, vocé ndo tera mais vinculo com o Uni-ANHANGUERA
+ O documento contém:
- Certiddo de Matricula (vinculo);
- Histérico Escolar Completo;
- Situacdo no ENADE;
- Programa de Disciplinas Cursadas
+ N&o ha cobranca de taxas para a solicitaco deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagido foi APROVADA pela instituicdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;
2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motivo do requerimentao;
3. Aguardar analise pelo drgdo competente;
4 Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitac&o - 15 a 20 dias Gteis;
5. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusédo do requerimento

NOTA:

» Boletos anteriores & data da solicitagdo devem estar quitados;
» Boletos posteriores a data da solicitagdo deste requerimento serdo cancelados.

Observacao:
Em caso de dlvidas, assista ao wideo explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
» Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
= Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAO:

. B Soiicitar B
Atesto que li o requerimento Transferéncia da IES e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em - concordo com as condigoes
estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Central de Atendimento (Documento . o
= . Uni-Anhanguera Polo - Sede 15 a 20 dias uteis
Fisico)
Custo Total
RS0,00
Solicitagao *

“

I Solicitar
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Transferéncia de Turno

Tipo de Requerimento
Transferéncia de Turno

Descri¢éo
+ Destinado a quem deseja a transferéncia de turno;
+ Nao ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo;
* Este requenmento podera ser solicitado em até 02(duas) vezes durante o curso inteiro, e desde que essas solicitacdes sejam intervalados por 02 (dois) periodos letivos.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagido ate a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;

2. Observar se ha o curso no turno que deseja a transferéncia;

3. Preencher, ne campo de Solicitagdo®, o motivo do requerimento;

4. Anexar justificativa, declaracdo de trabalho ou declaragdo pessoal digitado e assinada, para @ mudanca de turno;
- Opcdo 1: via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Reguerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N® Protocolo e em Enviar Arquivos.. realizar o upload do
documento;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimentc da sclicitacdo;

6. Aguardar analise pelo drgdo competente;

7. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento.

Observacdo:
Apds o deferimento da solicitacéo, entre em contato com o Coordenador do Curso para incluir e/ou transferir as disciplinas para o novo turno.
Em caso de duvidas, assista aoc video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
+ Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

" . - ) . N B Solicitar
Atesto que li o requerimento de Transferéncia de Turno e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em - concordo com as
condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Paortal do Aluno (Resposta da . L
_ ~ Uni-Anhanguera Polo - Sede 05 dias uteis
Solicitagao)
Custo Total
RS0,00
Solicitagao *

4
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ANEXQOS

Cancelamento de Solicitacao

Descrigcédo

O aluno poderé realizar o cancelamento da sua solicitagdo.

Procedimentos

©CoNorwWNE

Acesse o site do Uni-Anhanguera;

Selecione o item PORTAL DO ALUNO;

Digite o n°® do CPF e Senha;

Clique no botédo Acessar;

Clique no item “Menu”;

Selecione o item “Requerimentos”;

Para cancelar o seu requerimento, clique em “Requerimentos Solicitados”;
Digite o N° do Protocolo;

Selecione o item “Outras Opcgdes”;

Clique em “Cancelar Requerimentos”;

. Descreva a justificativa para cancelar o requerimento e cliqgue em “Efetuar Cancelamento”;
. Aparecera a Confirmacao de Cancelamento.

Duvidas, acesse video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605
9003.

ATENCAO:

Se o requerimento possuir boleto gerado, o aluno deve comparecer na Secretaria Geral.

Consultar Autenticidade do Documento

Descricéo

O aluno poderé realizar a confirmagédo da validade do documento, acessando esta pagina
virtual e inserindo o cédigo no espaco indicado.

Procedimentos

ourwWNE

Acesse o site do Uni-Anhanguera;

Clique no item ESPACO ACADEMICO;

Selecione o item VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE;

Digite o codigo de verificagdo do documento, no campo estabelecido;

Clique no botéao “Buscar”;

Duvidas, acesse video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605
9003.

Uni-ANHANGUERA
Qualidade na prestacéo de servi¢cos de ensino com exceléncia.
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