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Palavras da
Secretaria Geral do Uni-ANHANGUERA

Mensagem aos discentes,

Este manual tem por finalidade informar aos académicos acerca dos tipos de
requerimentos disponiveis no Portal do Aluno por nossa Instituicdo, a fim de
que, desde o ato da matricula e obedecendo os prazos do Calenddrio
Académico, possamos nos integrar e atender as necessidades de nossos
discentes.

Esclarecemos que desde o dia 08/01/2018 foi disponibilizado, no site
www.anhanguera.edu.br, a Secretaria Online do Uni-Anhanguera.

Com este recurso os alunos podem requerer os tipos de servicos e documentos
académicos, remotamente, com recursos tecnologicos que permitem
acompanhar o andamento da solicitacado.

Ademais, fica assegurado que a presente inovacdo tem continuidade, com o
compromisso da instituicdo de buscar, permanentemente, a exceléncia da
qualidade.

Cordialmente,

Goidnia, 10 de janeiro de 2019

Prof.? Ronilda Moreira da Paz
Secretaria Geral
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s22Requerimentos dos Cursos Presenciais

Avaliacao Curricular (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Avaliagdo Curricular

Descrigéo
+ Destinado aos discentes concluintes de cursos do Uni-ANHANGUERA,;
+ Este documento contém:
- Informacdes de possiveis pendéncias académicas (documentos), ENADE e outras;
- Informagdes sobre sua integralizacdo curricular.
+ Provaveis concluintes dever&o observar a obrigatoriedade de requerer a Avaliacdo Curricular, no inicio do semestre, conforme calendario académico.
O preenchimento deste requerimento nde indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Preencher, no campo de Solicitagdo™, o motivo do requerimento;
2. Acessar o Portal do Aluno — Requerimentos Solicitados, e verificar a conclusao do requerimento;
3. Comparecer na Central de Atendimento, apds conclusdo deste requerimento, para a retirada do Documento Fisico.

Observacao:
A primeira via da Avaliagdo Curricular € gratuita. Nao é possivel a solicitagao de segunda via do documento de Avaliagao Curricular no mesmo periodo letivo.
Em caso de dividas, assista ao video explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAO:

: ) . ) ) ) N : B Solicitar
Atesto gue li o requerimento de Awaliagao Curricular e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em - concordo com as
condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Central de Atendimento (Documento . L
4 L. Uni-Anhanguera Polo - Sede 10 a 15 dias uteis
Fisico)
Custo Total
RS0,00
Solicitagdo *

“

I Solicitar
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Cancelamento de Contrato (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Cancelamento de Contrato

Descrigdo
* Destinado ao aluno que ndo ira dar continuidade ao curso, mas que ja cursou pelo menos 01(um) semestre na |IES — Instituicdo de Ensino Superior.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

Leia com atencdo os detalhes deste Requerimento;

MN&o ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo;

Todos os boletos anteriores a data do cancelamento, devem estar quitados;

O Aluno deve ter cursado pelo menos um semestre no curso, na lES;

O Aluno deve registrar na solicitacdo o motivo da necessidade de cancelamento do contrato;
O cancelamento sera realizado mediante analise e validacio pela Direcéo;

Os boletos a vencer serdo cancelados apds a data da solicitacdo do cancelamento;

Atentar para o prazo estabelecido para o requerimento;

Preencher no campo de Solicitagdio®, maiores observagdes sobre a sua solicitacdo;

Acessar o Local de Entrega (Portal do Aluno e verificar a informac&o na resposta da solicitacéo);
. Duvidas, acesse video explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

e
OO N O R W=

Se desejar:
» Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
» Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

B Solicitar

Confirmo que ao clicar no botao abaixo, aceito as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Portal do Aluno (Resposta da ) L
= o Uni-Anhanguera Polo - Sede 05 dias uteis
Solicitagaa)
Custo Total
RS$0,00
Solicitagao *

P

B Solicitar
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Cartao de Acesso (22 via) (Cursos Presenciais e EaD Integral)

Tipo de Requerimento
Cartdo de Acesso (2% via)

Descrigdo
Destinado a quem se enguadra em um dos motivos abaixo:
= Perda, roubo, extravio ou danificacéo da 1° via:
* Alteraco de dados pessoais e/ou foto. Nesses casos, & preciso comparecer na Central de Atendimento.
NOTA:
« O cartdo podera ser enviado por servico de postagem. Caso seja essa sua op¢do, atente-se em estar com o seu endereco completo atualizado.
O preenchimento deste requerimento néo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagédo

Procedimentos
1. Ler com atengdo os detalhes deste Requerimento;
2. Preencher no campe Motivo Cartde Acesso®, o motivo da solicitagdo de 2% via do Cartdo de Acesso:
3. Descrever, no campo de Solicitagdo®, o fato que o levou 4 realizagdo do seu requerimenito;
4. Selecionar o local de entrega do cartio:
o Balcdo de Informacdes do Uni-ANHANGUERA,
o Via servico de postagem.
5. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 2* via;
6. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitag&o;
7. Retirar (se a entrega for pelo Balcdo de Informacdes), a 2° via do cartdo de acesso dentro do prazo solicitado.

Aceite
ATENCAO:

. . . . ) . . I Solicitar .
Atesto que li o Requerimento de 2% via de Cartdo de Acesso e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagio e que, ao clicar em - concordo com as condigbes

estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Se o Motivo selecionado for Desgaste do Cart3o, o aluno deve apresentar o cartdo de acesso na Central de Atendimento.
Se o Motivo selecionado for Roubo/Furto do Cartdo (Com B.0.), o aluno deve apresentar o Boletim de Ocorréncia na Central de Atendimento.

Motivo Cartdo Acesso”

Desgaste do Cartdo
Perda do Cartao

Valor do servigo Quebra do Cartdo
RS15,00 Roubo/Furto do Cartdo (Com B.O)

Entrega da solicitagdo

Local de En Taxa (R$)
(w} Envio via Correio Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 05 a 30 dias (teis
(m] Balcdo de Informagbes Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 05 a 10 dias Uteis
Custo Total
Solicitagdo *

4

B Solicitar

www.anhanguera.edu.br « 0800 605 9003 Departamento: Secretaria Académica
Av. Jodo Candido de Oliveira, 115 - Cidade Jardim — Goidnia — Goids » 74423-115 Versdo 8 - Pagina: 7



} Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Certidao de Aprovacao em Processo Seletivo / Vestibular (Cursos

Presenciais)

Tipo de Requerimento
Certiddo de Aprov em Processo Seletivo/Vestibular

Descrigdo

» Destinado a quem deseja comprovacdo em aprovacgédo no Concurso Vestibular do Uni-ANHANGUERA,;

« Consta no documento:
- Dados pessoais;
- Data de realizacédo do vestibular;
- Curso escolhido e aprovado.

« A primeira via deste documento & gratuita

O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigio. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;
2. Preencher, no campo de Solicitagdo* o motivo do requerimento;
3. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;
4. Aguardar analise pelo drgdo competente;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo;
6. Retirar o documento conforme a opcgédo escolhida:
« Opcdo 1. Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcéo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes... o
documento estara disponivel para Download (contendo o cddigo de autenticacéo),
« Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

NOTA:
« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”

Observacéo:
Em caso de duvidas, assista ao wideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
» Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
+ Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista wideo explicativo.
* Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAO:
Atesto que li o requerimento de Certiddo de Aprovagdo em Processo Seletivo [ Vestibular e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em

, concordo com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
R$25,00

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Central de Atendimento (Documento i L
L Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagéo *

e

I Solicitar
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Certidao de Conclusao de Curso (Cursos Presenciais)

Tipo de Reguerimento
Certidao de Conclusdo de Curso

Descrigéo

+ Destinado a quem ja concluiu curso no Uni-ANHANGUERA;

« A data da Colacdo de Grau somente constara no documento, caso ela ja tenha ocorrido;

+ Discentes com guaisquer pendéncias devem comparecer na Central de Atendimento para requerer a Certiddo de Conclusdo de Curso;

* A primeira via deste documento & gratuita;

+ MNeste documento constam:
- Dados do discente;
- Comprovac&o da conclusdo do curso e data da colacdo de grau (se houver).

O preenchimento deste requerimento nio indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motivo do requerimento;

3. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;

4. Aguardar analise pelo drgdo competente;

5_Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo;

6. Retirar o documento conforme a opgéo escolhida:
- Opcéo 1 Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes. o
documento estara disponivel para Download (contendo o cddigo de autenticagao);
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Cenfral de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacdo ao drgéo OAB-GO deve ser Certiddo de
Conclusdo de Curso assinada)

NOTA
« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”

Observacdo:
Em caso de dlvidas, assista ao video explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 S8003.

Se desejar
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
« Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo,
» Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:
Atesto que li o requerimento de Certidao de Conclusdo de Curso e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em . concordo
com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Valor do servigo
R$25,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias Uteis
Central de Atendimento (Documento . L
L Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagao *

P

I Solicitar
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Certidao de Frequéncia/Atividades (Cursos Presenciais)

Tipo de Reguerimento
Certiddo de Frequéncia/Atividades

Descrigéo
+ Destinado a quem deseja obter informacdes sobre frequéncias/atividades no Uni-ANHANGUERA;
* Constam no documento:
- Dados do discente;
- Frequéncia/Atividades académicas desenvolvidas durante o semestre.
s A primeira via deste documento no semestre & gratuita.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atencgdo os detalhes deste requerimento;

2. Selecionar, no campo Semestre Cursado, o periodo letivo desejado;

3. Preencher, no campo de Solicitagdo™, o motivo do requerimento;

4. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;

5. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

6. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagdo;

7. Retirar o documento conforme a opcéo escolhida
- Opcdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdc de Requenmentos Solicitades, filirar o atendimento por N°® Protocolo e em Exibir detalhes.. o
documento estara disponivel para Download (contendo o cédigo de autenticacdo);
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

NOTA:

« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) poderd ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”.

Observacao:
Em caso de dividas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 2003.

Se desejar
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
« Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.
» Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicative.

Aceite
ATENCAQ:
Atesto que |i 0 requerimento de Certiddo de Frequéncia / Atividades e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em , concordo

com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
RS$25.00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
[m] Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 3 05 dias Uteis
Central de Atendimento (Documento . L
L Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagao *

A

I Solicitar
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Certidao de Matricula (Cursos Presenciais)

Tipo de Reguerimento
Certiddo de Matricula

Descrigao

+ Destinado a quem deseja atestar sua situacdo académica no Uni-ANHANGUERA;

+ Neste documento consta
- Situaca@oc académica;
- Disciplinas matriculadas;
- Dados do discente.

s A primeira via deste documento é gratuita.

O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagéo!

Procedimentos

1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo™, o motive do requerimento;

3. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;

4 Aguardar analise pelo drgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo;

6. Retirar o documento conforme a opcéo escolhida
- Opcéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes . o
documento estara disponivel para Download (contendo o cadigo de autenticagdo);
- Opcao 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacdo a OAB-GO deve ser Certidao de Matricula
assinada).

NOTA:

« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”

Observacéo:
Em caso de dlvidas, assista ao video explicativa ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagio, assista ac video explicativo.
+ Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicative.
* Resgatar Documento Solicitado, assista ao wideo explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

Atesto que |i o requerimento de Certiddo de Matricula e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em
condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

| concordo com as

Valor do servigo
RS$25,00

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m} Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Central de Atendimento (Documento . L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias dteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagao *

p

B Solicitar

www.anhanguera.edu.br « 0800 605 9003 Departamento: Secretaria Académica
Av. Jodo Candido de Oliveira, 115 - Cidade Jardim — Goidnia — Goids » 74423-115 Versdo 8 - Pagina: 11



} Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Colacao de Grau (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Colagéo de Grau

Descrigao
e Destinado a quem finalizou o curso;
= Discentes com quaisquer pendéncias devemn comparecer na Central de Atendimento para requerer a colagdo de grau;
« A emissdo da ata de colagdo de grau serd realizada conforme 0 nome e sobrenome do discente cadastrados na Secretaria Académica.

ATENCAO

s A Colacdo de Grau & procedimento obrigatério para os concluintes dos cursos superiores nas categorias de bacharelado, licenciatura e tecnologia e € facultada a
ceriménia de Certificacdo do Grau para os concluintes dos cursos superiores sequenciais;

= Todo académico que estiver cursando o ultimo semestre de seu curso sendo, portanto, provavel concluinte ao final do mesmo, devera observar a obrigatoriedade de
requerer a Avaliagdo Curricular, no inicio do semestre, conforme calendério académico;

«» Em casos especiais, ha uma colacéo de grau destinada aos discentes que necessitam de uma ceriménia com carater de urgéncia. Esta solicitacdo deve ser requerida na
Central de Atendimento.
O preenchimento deste requerimento nio indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;
2. No campo Detalhes do Requerimento, selecionar o Ultimo semestre cursado pelo aluno;
3. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo;
4. Selecionar a data preferencial para a participar da Colagdo de Grau;
5. Realizar o pagamento da taxa de acordo com o nivel de ensino e modalidade sendo, o valor de RS 250,00 (Duzentos e cinquenta reais) para os cursos de Graduagdo e o
valor de RS 100,00 (Cem reais) para 0s cursos Sequenciais;
6. Entrar em contato com o Departamento de Marketing 3246-1318 para confirmar a data de Colacéo de Grau;
7. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagio;

8. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusao do requerimento.

Observacdo:
Em caso de dividas, assista ao video explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao wideo explicativo.
Aceite
ATENCAQ:

Atesto que devo entrar em contato com o Departamento de Marketing pelo telefone 3246-1318, para CONFIRMACAO FINAL da data de Colagio de Grau;

Atesto que li o requerimento de Colagdo de Grau e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em
estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

| concordo com as condigies

Eventos *

Valor do servigo
RS0,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Graduagao - Portal do Aluno Uni-Anhanguera Polo - Sede
(m} Sequencial - Portal do Aluno Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
Solicitagao *

4

B Solicitar
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% Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Compensacao de Auséncias (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Compensagio de Auséncia

Descrigio
ATENGAO! Este Requerimento de Compensagio de Auséncia é somente para alunos de Cursos PRESENCIAIS.

+ Destinado a quem deseja justificar faltas, por motivo de salde, gravidez ou outros previsto pelo regimento do Uni-ANHANGUERA e leis vigentes.
« O preenchimento deste requerimento NAO indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigio. Acompanhe sua solicitagiio até a finalizagio!

Procedimentos
1. Ler com atencso os detalhes deste requerimento;
2. Verificar disciplinas e periodo que deseja pedir a compensacdo de auséncia
3. Preencher, no campo de Solicitagdo*, o5 dias que deseja pedir compensacdo de auséncia
4. Entregar na Central de Atendimento o atestado médico original (para este requerimento s6 é permitido atestados médicos acima de 10(dez) dias), juntamente com laudo médico, contendo
data do afastamento do Uni-ANHANGUERA (se for o caso):

5. Apresentar na Central de Atendimento documentos aceitos pelo regimento do Uni-ANHANGUERA ou leis, contendo data do afastamento do Uni-ANHANGUERA (se for o caso).
6. Realizar o pagamento da taxa de R$ 25,00 (Vinte e cinco reais) para dar continuidade ao processo de analise de compensacdo de auséncias;
7. Aguardar a verificacdo da disciplina e quantidade de faltas que necessitam ser abonadas pela secretaria de emissdo de documentos;
2. Realizar os trabalhos conforme os temas cadastrados, por disciplina, informades no Portal do Alunc ou na Coordenacdo de Cursos;
9. Entregar as atividades, no prazo determinado, no Portal do Aluno ou na Coordenagédo de Cursos, conforme especificacéio

10. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitac&o;

11. Acessar o Portal do Aluno - Requerimentos Solicitados, e verificar conclusdo do requerimento.

12 Acessar o Portal do Aluno - Central do Aluno — Faltas, e verificar a informacées do registro de presencas.

ORIENTAGOES PARA COMPENSAGAO DE AUSENCIAS DE ACADEMICOS

1. O requerimento deverd ser efetivado pelo académico na secretaria on-line, no prazo de 72h do inicio da vigéneia do atestado, (Resolugio 019/2001);

2. Apos o requerimento on-fine, entregar na Central de Atendimento os seguintes documentos a serem anexados no reguerimento: laudo detalhado, exames complementares, se houver e
atestado médico declinando o inicio e término do afastamento, emitidos por profissional devidamente credenciado;

3. Parz obter a compensacdo, ofa) académico(z) devera realizar trabalhos correspondente ac conteddo ministrado pelo professor nas aulas em gue se ausentou;

4. O professor ao apreciar o trabalho pode deferir, indeferir ou deferir parcialmente a compensagio. caso o trabalhe ndo atenda ao conteldo efou qualidade exigida:

5. Mesmo obtendo o deferimento da compensagdo, e em curso o periodo declinado no atestado médico, o(a) académico(a) devera comparecer & instituigdo para realizagdo das avaliagbes, ou
requerer e realizar as avaliagdes substitutivas;

6. Na vigéncia do atestado, se for aplicade atividade avaliativa para somatdria da N1 e/ou N2, conforme a Resolugdo do CONSU do Uni-ANHANGUERA de n® 066/2014, fica a critério do(a)
professor(a) receber essa(s) atividade(s) no diz da avaliagdo ou atribuir nota 10,0 (dez) a avaliagio N1 efou N2 do(a) académico(a);

7. Os alunos que faltarem 25% da carga hordria da disciplina seric rep dos por falta indep ente das notas;

Obs.: Nao existe abono de faltas, com ou sem, apresentagdo de Laudo e atestado médico, em hipdtese alguma, o professor nio poders receber laudo e atestado médico diretamente dos
académicos sem observar as orientagdes de compensacdo de auséncias, ou mesmo solicitar abono de faltas por memorando. Os Professores est3o orientados a atribuir frequéncia aos

acad@micos presente em sala e falta aos ausentes. A chamado podera ser realizada pelo(a) professor(a) a qualquer momento durante a aula e em todas as aulas.

Observacao:
Em caso de dividas, assista a0 video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 S3003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicative.
+ Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENGAO:

. . . . . . I Solicitar )
Atesto que |i o requerimento de Compensagdo de Auséncia e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagio & que, ao clicar em - concordo com as condigdes
estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Preencher o campo de Solicitagdo® informando os seguinte itens, conforme exemplo:
1. Motivo da Solicitagdo:
2. O(s) dia(s) que deseja pedir o Abono:
3. Nome do professor(a) da disciplina:
4 Turma:
5 Turno

Walor do servigo
R$25,00

Entrega da solicitagio

Local de Entrega Localidade Taxa [RS) Prazo
© Portal do Aluno (Registro de Presengas) Uni-Anhanguera Polo - Sede Prazo de redigir o trabalho - 30 dias.
Custo Total
RS$25,00
Solicitagdo *

Fd
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ASSOCIAGAO GOIANA DE ENS
B FACULDAD,E ANHANGUERA DE CIéNECIAS HUMANA!

M‘
RUA LAZARO COSTA, N“GO-OIDADEJARDIM-CNXAPOSTALW-FONE(&)M“OO-GOM GOIA

I}ESOLUCAO N° 019/2001

4
ODh'etadaFwﬂdadeAnhmgmdeCiénciasHmmnas,nomodem
atribuigdes legais,

RESOLVE:

: D@amimrqmtodoomquerhnanoampuadopeloDeaﬁoLein‘. 1044,
de21demvembmdel969epdaLein°.6202ﬂ$,devutaupmtocohdomlmduﬁ¢o
mptmmﬁdmodenhansdohﬂdodavighdadom&mdoomesmom

EasaRuolucaom'mmvigwmdmdemqulicaao. ‘

Goiénia, 05 de dezembro de 2001.

Departamento: Secretaria Académica
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} Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Copia do Contrato (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Copia do Contrato

Descrigao
+ Destinado a quem deseja obter nova copia do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, assinado ao ingressar no Uni-ANHANGUERA,
+ Ndo ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atenc&o os detalhes deste requerimento;

2. Selecionar, no campo Semestre Cursado®, qual semestre deseja receber a copia do contrato referente ac pericdo letivo;

3. Preencher, no campo de Solicitagio®, maiores observacdes sobre a sua solicitagdo;

4. Aguardar analise pelo érgao competente;

5. Atentar para o prazo estabelecido para a disponibilizacdo do documento;

6. Retirar o documento conforme a opcéo escolhida:
- Opcéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcéo de Reqguerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N® Protocolo e em Exibir detalhes... o
documento estara disponivel para Download (contendo o cddigo de autenticacéo);
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

NOTA:

= A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) poders ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”.

Observacao:
Em caso de dividas, assista aoc video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
» Acompanhar sua Solicitagio, assista ao video explicativo.
= Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.
» Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENGAO:

Atesto que li o requerimento Cdpia do Contrato e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em
estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

| concordo com as condigies

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m]} Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 10 a 15 dias dteis
Central de Atendimento (Documento . L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 10 a 15 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagao *

Fa

I Solicitar

www.anhanguera.edu.br « 0800 605 9003 Departamento: Secretaria Académica
Av. Jodo Candido de Oliveira, 115 - Cidade Jardim — Goidnia — Goids » 74423-115 Versdo 8 - Pagina: 15



Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

e et s

Declaracao de Comparecimento na Colacao de Grau (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Declaragio de Comparecimento na Colagdo de Grau

Descrigdo
» Destinado a quem j& concluiu curso no Uni-ANHANGUERA e necessita apresentar documento institucional para comparecer no local e hordrio estipulado para o Evento Colacdo de Grau;
» Discentes com guaisquer pendéncias devem comparecer na Central de Atendimento para requerer a Certiddo de Conclusdo de Curso;
« A primeira via deste documento é gratuita;
s Meste documento constam:
- Dados do discente;
- A data, local e horério que o discente precisa comparecer para tratar de assuntos oriundos do Evento Colacdo de Grau.

Procedimentos
1. Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;
2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motive do requerimento;
3.Realizar o pagamento da taxa, em caso de 2 via;
4. Aguardar a confeccdo do documento pelo drgdo competente;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagéo;
6. Retirar 0 documento conforme a opgéo:
- Opcdo 1: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

Aceite
ATENCAO:

Atesto que |i o requerimento de Comparecimento na Colagiio de Grau e aceito os possiveis encargos gerados por esta salicitagdo e que, ac clicar em
Secretaria Online neste campo de procedimentos.

ful

ar - .
concordo com as condigdes estabelecidas pela

Valor do servigo
R$25,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS)
&  Central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 03 a 05 dias (teis
Custo Total
R$25,00
Solicitagdo *

I Solicitar
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} Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Declaracao de Semana de Prova - EAD Parcial (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento

Declaragdo de Semana de Prova - EAD Parcial

Descricdo

« Destinado a quem deseja atestar sua situacdo académica no Uni-ANHANGUERA,
« Neste documento consta:

- Situagdo académica,
- Disciplinas matriculadas;
- Dados do discente.
« A primeira via deste documento € gratuita.

O preenchimente deste requerimento néo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagio!

Procedimentos

1. Ler com ateng&o os detalhes deste requerimento;

2 Preencher, no campo de Solicitagdo”, 0 mativo do requerimento;
3. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via,

4. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

&5_Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagéo;
6. Retirar o documento conforme a opgdo escolhida:

- Opgdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Reguerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N® Protocolo e em Exibir detalhes... o documento estard
disponivel para Download (contendo o codigo de autenticag&o);

- Opgéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacdo ao 6rgdo OAB-GO, ou érgdo que assim o exija, deve ser Certiddo de
Matricula assinada).

NOTA:

A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificag&o de Autenticidade”;

Observacéo:

Em caso de dlvidas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Walor do servigo
RS$25,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS)
&  Central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 03 a 05 dias uteis
Custo Total
RS$25,00
Solicitagéo *

I Solicitar
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Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Desisténcia do Curso (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Desisténcia do Curso

Descrigao
+ Destinado a quem ndo deseja dar continuidade ao curso no Uni-ANHANGUERA,
* Apos afinalizacdo do requerimento, o discente ndo tera mais vinculo com o Uni-ANHANGUERA.
+ Nao ha cobrancga de taxas para a solicitagdo deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo ateé a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atengdo dos detalhes deste requerimento;
2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motivo do requerimento,
3. Aguardar andlise e validacdo pela Gestdo da Instituigdo;
4. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagéo;
5. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento (Resposta da Solicitagdo).

NOTA:
+ Boletos anteriores & data do cancelamento devem estar quitados;
+ Boletos posteriores a data da solicitacdo deste requerimento serdo cancelados

Observacéo:
Em caso de dividas, assista ao wideo explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar.
« Acompanhar sua Solicitagio, assista ao video explicativo.
« Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

Atesto que |i o requerimento de Desisténcia do Curso e aceito 0s possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em , concordo com as

condicoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Portal do Aluno (Resposta da ) B
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 05 dias uteis
Solicitagaa)
Custo Total
R$0,00
Solicitagao *

#

B Solicitar
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} Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Diploma ou Certificado (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Diploma ou Certificado

Descrigao

+ Destinado a quem finalizou o curso e ja realizou a colacdo de grau;

+ Discentes com gquaisquer pendéncias devem comparecer na Central de Atendimento para requerer o Diploma ou Certificado.

+ MNeste requerimento & possivel solicitar:
- Diploma: destinado acs cursos de Graduacdo e Tecndlogos; OU
- Certificado: destinado aos cursos Sequenciais e de Pos-Graduacdo.

+ Neste requerimento o{a) aluno(a) recebe o Diploma juntamente com o Histérico Escolar

O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdc. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Preencher, no campo Nome a ser impresso no Diploma, para verificacdo e atualizacdo na Secretaria Académica;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo, bem como o telefone e enderego de e-mail do(a) aluno(a) para ser informando que o
documento esta pronto;

3. Realizar o pagamento da taxa (em caso de 22 via), de acordo com o nivel de ensino ou modalidade sendo, o valor de R$ 250,00 (Duzentos e cinguenta reais) para os
cursos de Graduacdo e Pos-Graduacido e o valor de R$ 100,00 (Cem reais) para os cursos Sequenciais;

4. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagéo;

6. Retirar o documento na Central de Atendimento.

NOTA:
+ A emissdo do documento sera conforme o nome e sobrenome do discente cadastrado na Secretaria Académica, mediante documentacdo

Observacéo:
Em caso de dividas, assista ao wideo explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

Atesto que li o requerimento de Diploma ou Certificado e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em
condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

, concordo com as

Nome a ser impresso no Diplema

Valor do servigo
R$0,00

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Graduacao - Central de Atendimento . L
(m} . Uni-Anhanguera Polo - Sede 30 a 60 dias uteis
(Documento Fis)
Sequencial -Central de Atendimento } L
(m] . Uni-Anhanguera Polo - Sede 30 a 60 dias uteis
(Documento Fis)
Pés-Graduacdo Central de . L
(m} . . Uni-Anhanguera Polo - Sede 30 a 60 dias uteis
Atendimento (Documento Fi
Custo Total
Solicitagao *

&

I Solicitar
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Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Dispensa de Disciplina(s) (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Dispensa de Disciplina(s)
Descrigéo
» Destinado a quem cursou disciplinas em outra instituicdo de ensino superior e deseja pedir avaliacéo de aproveitamento;
* Para a dispensa, é observada a legislacdo pertinente, as normas regimentais e calendario académico do Uni-ANHANGUERA.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagido até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;
2. Preencha no campo de Solicitagdo™, maiores observacdes sobre a sua solicitagao;
3. Realizar o pagamento da taxa no valor de R$ 25,00 (Vinte e cinco reais), por disciplina;
4. Aguardar avaliacdo da coordenacdo do curso no qual o académico esta matriculado;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagéo;
6. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento;
7. Verificar na sua Grade Curricular as alteractes deferidas, realizadas com base na sua solicitagéo

Observacso:
Em caso de dividas, assista ao wideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite
ATENGAO:

. ) ) L i ) L . I Solicitar
Atesto que li o requerimente de Dispensa de Disciplina(s) e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em , concordo com as
condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
R$25,00

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
& Portal do Aluno (Grade Curricular) Uni-Anhanguera Polo - Sede por disciplina 15 a 20 dias Uteis
Custo Total
R$25.00
Solicitagdo ™

g4

B Solicitar
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} Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Estagio Supervisionado (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Estagio Supervisionado

Descrigdo
- Estdgio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trzbalho, que visa a preparagao para o trabalho produtivo de educandos que
estejam frequentando regularmente algum curso do Uni-Anhanguera. Tem como fungdo, o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.
- O Estdgio poderad ser obrigatério ou ndo-obrigatdrio, conforme determinacdo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade, drea de ensino e do projeto
pedagdgico do curso:
1. Estdgio Supervisionado Curricular Obrigatdrio — ESCO: € aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria € requisito para aprovagao e
obtengao de diploma.
2. Estdgio Supervisionado N3o Obrigatério — ESNO: € aquele desenvolvido como atividade "opcional”, acrescida a carga horéria regular e obrigatdria.
3. Atividades de extensdo, de monitorias e de iniciagdo cientffica na educagdo superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderdo ser equiparadas
ao estdgio em caso de previsdo no projeto pedagdgico do curso.

Procedimentos
1. Ler com atengdo todas as informacdes deste requerimento;
2. Encontrar a entidade/concedente(empresa) disposta a conceder o Estdgio é de responsabilidade do aluno:
3. Preencher todos os campos solicitados neste requerimento de estégio supervisionado;
4. Selecionar as atividades de estdgio que serdo realizadas pelo aluno na empresa/entidade/concedente no periodo de estagio - "Clique aqui” para conhecer as atividades de
estagio do seu curso;
5. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o nome do Coordendor de Curso;
6. Realizar a impressdo SOMENTE FRENTE da documentagdo no Portal (antigo), no campo Estédgio - Acompanhamento:
1. ESCO: 02(duas vias) dos documentos: Acordo de Cooperagéo, Termo de Compromisso de Estagio (TCE), Instrumento de Compromisso de Estagio e Detalhe da Folha
de Rosto do Processo.
2. ESNO: 02(duas vias) dos documentos: Instrumento de Compromisso de Estdgio e Detalhe da Folha de Rosto do Processo
3 Atencéo! Documentos impressos frente e verso da folna NAO SERAQ ACEITOS pela Central de Atendimento.
7. Apresentar na Central de Atendimento a Documentagdo do Estdgio Supervisionado, para validagdo e montagem do processo.

Estdgiério de ESCO ou ESNO:

Acordo de Cooperagdo (convénio) - deve constar os dados da Empresa Concedente do Estagio, & data e a assinatura do responsavel pela Concedente
com firma reconhecida P) - Pessoa Juridica, bem como as assinaturas de duas testemunhas; Caso o estdgio seja realizado com a interveniéncia de
Agente de Integracdo (IEL,CIEE etc), ou ainda, realizado na EMBRAPA ou na AMMA, ndo hé a necessidade da apresentacdo do Acordo de Cooperagdo,
bastando que seja apresentado o Termo de Compromisso dos mesmos;

. Instrumento de Compromisso de Estdgio - deve constar os dados e assinatura da Empresa Concedente do Estdgio, do aluno que pretende estagiar e
das duas testemunhas - se a concedente for fora de Goidnia e Aparecida de Goidnia anexar cdpia doContrato Social ou outro (que comprove a
autenticidade do signatario};

Folha de Rosto - evidenciando o registro da solicitagdo de estdgio supervisionado realizado na Secretaria OnLine;

Cdpia da Apdlice de Seguro contra Acidentes Pessoais ou, provisoriamente, a Proposta e o comprovante de pagamento do Seguro.

=

[

oW

Estagidrio Empregado: (quando o estdgio € realizado na empresa onde o aluno trabalha):

Além dos documentos previstos acima para o ESCO é necessaria a apresentagdo dos seguintes documentos:

Cdpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (pdginas de identificacdo pessoal, do contrato de trabalho e anotagbes gerais);

Declaragdo emitida pela empresa, em papel timbrado, contendo as informagées sobre a fungdo e as atividades realizadas pelo funciondrio que pretende
estagiar;

Dois relatdrios descritivos, em papel timbrado, sendo: um relatdrio expondo uma situagdo que demanda aces de aprimoramento/corregdo (situagdo-
problema) (minimo de 20 linhas para cada situagdo descrita, explicitado detalhadamente como se faz. para que se faz, quais os beneficios com isso que
se faz, quais os prejuizos de quem ndo faz) e o outro relatdrio descrevendo as sugestdes de melhoria para solucionarfotimizar a situacdo levantada no
primeiro relatdrio (minimo de 20 linhas para cada situagdo descrita, explicitado detalhadamente como se faz, para que se faz, quais os beneficios com
isso que se faz, quais os prejuizos de quem nao faz);

wpy =

b

Estagidrio Empresario: (quando o estagio € realizado em empresa propria):

Além dos documentos previstos acima para o ESCO € necessaria a apresentacao dos seguintes documentos:

Copia do Estatuto Social e Ata da Empresa, ou Contrato Social;

Declaragao detalhada, informando as atividades que exerce, em papel timbrado e assinado pelo Contador da Empresa; €,

Dois relatdrios descritivos, em papel timbrado, sendo um relatorio expondo uma situagao que demanda agdes de aprimoramento/corregao (situagao-
problema) (minimo de 20 linhas para cada situagdo descrita, explicitado detalhadamente como se faz, para que se faz, quais os beneficios com isso que

AW e

se faz, quais os prejuizos de quem néo faz) e o outro relatério descrevendo as sugestdes de melhoria para solucionar/otimizar a situagdo levantada no
primeiro relatério (minimo de 20 linhas para cada situacdo descrita, explicitado detalhadamente como se faz, para que se faz, quais os beneficios com
isso que se faz, quais os prejuizos de quem néo faz).
ATENGAO:
+ Apds entregar a documentacdo do estagio, em até 05 (cinco) dias Uteis, o aluno deve recolher suas vias na Central de Atendimento com a resposta da Instituicio;
+ S6 se inicia o Estdgio Supervisionado quando o aluno obtiver a resposta do Uni-ANHANGUERA, que serd feita apds andlise da documentacdo apresentada, dando
a autorizagdo para o mesmo;
« A data do inicio do Estdgio deve ser, no minimo, 05 [cinco) dias Uteis posteriormente 3 data de autorizagdo do Uni-Anhanguera.
NOTA:
» Caso em que o aluno queira aproveitar as horas de Estdgio Ndo-Obrigatério para receber horas de Atividades Complementares, deverd apresentar Relatdrio de Estdgio
(formulério préprio e digitado) acompanhado de Copia da via do aluno do Termo de Compromisso a cada 06(seis) meses;
= Em caso de dividas, acesse o Manual de Estdgios Supervisionados ou entre em contato com a Central de Atendimento (62)3246-1438.
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' Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Aceite

) ) ) ] r ) - ) ) ) . . - :
Atesto que li os procedimentos e ao clicar em - aceito que as atividades praticas relativas a este Estagio Supervisionado, nao acarretarao vinculo empregaticio
de qualguer natureza com a entidade(empresa) Concedente do Estdgio. Declaro também que estou ciente de que serel avaliado durante este periodo, através
da supervisio de estagio "in loco”

56 se inicia o Estdgio Supervisionado quando o aluno obtiver a resposta do Uni-ANHANGUERA, que serd feita apds andlise da documentagdo apresentada, dando

a autorizagdo para o mesmo;

QO(a) aluno(a) assim que solicitar o Estagio no Portal do Aluno deve imprimir a documentagdo no Portal do Aluno (antigo):
o selecionar o campo Estdgio Acompanhamento - botdo "Acessar";
o clicar no item Estagio/Emprego - Acompanhamento;

o clicar na aba "Estdgios" e selecionar para impressao SOMENTE FRENTE e em 02 (duas) vias;

Se o Estdgio Supervisionado for com Agente de Integragdo o(a) aluno(a) deve imprimir a seguinte documentagdo no Portal do Aluno (antigo):

o Instrumento de Compromisso de Estégio;
o Folha de Rosto do processo;

o "Clique aqui” para verificar os Agentes de Integragdo que possuem convénio com o Uni-ANHANGUERA.

Assim que realizar a impresséo, o(a) aluno(a) deve entregar o mais breve possivel na Central de Atendimento para obter a autorizagdo do mesmo.

Apds entregar a documentagdo do estdgio, em até 05 (cinco) dias Uteis, o aluno deve recolher suas vias na Central de Atendimento com a resposta da Instituigdo;

A data do inicio do Estégio deve ser, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis posteriormente a data de autorizagdo do Uni-Anhanguera.

Tipo de Estagio * Agente de Integracédo * Raz#o Social da Concedente

v

CNPJ da Concedente Nome do Supervisor (da Concedente) CPF do Supervisor (da Concedente)

Telefone do Supervisor (da Concedente) Email do Supervisor (da Concedente) Seguradora

Nimero Apdlice da Seguradora Area de Atuacio do Estagio (Departamento na Concedente) Local do Estdgio (Caso néo seja na sede da Concedente)

Endereco da Concedente Complemento Nimero
Bairro Municipio Estado

v v
CEP Inicio do Estagio Término do Estagio

1EH

1

X
5
3
a
3
m
2

Carga Hordria Semanal (max:30) Hora de Saida

Atividade de Estagio 1 Atividade de Estdgio 2 Atividade de Estagio 3
Atividade de Estagio 4 Atividade de Estdgio 5 Atividade de Estagio 6
Atividade de Estagio 7

‘B

Valor do servigo

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
=1 Central de Atendimento Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
R$0,00
Solicitagao *
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T Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Relatorio Parcial e Final de Estagio (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Relatdrio Parcial e Final de Estagio

Descrigdo
- O Relatdrio de Estagio tem como objetivo descrever as atividades realizadas durante o Estdgio Curricular Supervisionado (Obrigatdrio ou Nao-Obrigatdrio)
realizado nas empresasfindustrias.

- D Estdgio deve ter como objetivo aplicar na pratica, os conceitos tedricos aprendidos, desenvolver a tomada de iniciativas para a resolugao de problemas do
cotidiano de uma obra e o relacionamento com os profissionais da drea.

Procedimentos

=

Identificar quantos Relatdrios de Estdgio o(a) aluno(a) necessita apresentar conforme exigéncia do Curso - "Clique aqui".
Ler com atengao todas as informagoes deste requerimento;
. Preencher todos os campos solicitados neste requerimento de Relatério Parcial ou Final de Estagio;
Selecionar o Protocolo referente ao Estdgio autorizado pelo Uni-ANHANGUERA:
o Ex: Estdgio Supervisionado - Atend. XXXXX - Criado em: XX/XX/201X.
o Este protocolo o aluno consegue identificar no campo Requerimentos Solicitados no Portal do Aluno.

BwN

«;

. Selecionar as atividades de estigio que serdo realizadas pelo aluno na empresa/entidade/concedente no periodo de estagio - "Clique aqui” para conhecer as
atividades de estagio do seu curso;
Preencher, no campo de Solicitagdo™:

o o Tipo de Relatdrio que o aluno esta registrando’ Relatério PARCIAL ou FINAL

o o localfnomelevento onde serd realizada a atividade.
Realizar a impressdo SOMENTE FRENTE da documentagao ne Portal (antigo):
. no campo Estdgio - Acompanhamento > Selecionar o item Relatérios = Emitir Relatérios > Selecionar o item Estdgio - Folho de Rosto:

o Atencdo! Documentos impressos frente e verso da folha NAO SERAO ACEITOS pela Central de Atendimento.

. Apresentar na Central de Atendimento a Documentagao do Estdgio Supervisionado, para validagio e montagem do processo.

=]

e N

w

NOTA:
« Em caso de duvidas entre em contato com a Central de Atendimento (62)3246-1438.

Aceite
i i i i ati E a 5ri 3 a a i
Atesto que |i os procedimentos e ao clicar em | aceito que as atividades préticas relativas a apresentacdo do Relatdrio de Estagio, ndo acarretarao vinculo

empregaticio de qualquer natureza com a entidade(empresa) Concedente do Estégio. Declaro também que estou ciente de que serei avaliado durante este periodo,
através da supervisdo de estdgio "in loco™

Tipo de Estagio * Tipo de Relatério Protocolo de Estagio
: B B8
Atividade de Estdgio 1 Atividade de Estagio 2 Atividade de Estagio 3
Atividade de Estagio 4 Atividade de Estagio 5 Atividade de Estagio 6
Atividade de Estagio 7

'E

Valor do servigo

Entrega da solicitagéo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
® Central de Atendimento Uni-Anhanguera Palo - Sede
Custo Total
RS$0.00
Solicitagdo *

4

I Solicitar
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% Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Legenda: RP Relatoric Parcial
CENTRAL DE ATENDIMENTO - ESTAGIOS o
Eatigo sxtre-curricular marsssrtagiz da ralatoro de sabig e peros
s scampunkada de chzis da Carirats de Cotigic.
[
e e de Quantidade de Feintirios de Estigio s
1o ',"“mm'h-ﬁ'“‘m" th)?_ﬂmm SErEm entregues pelo Aluna
Origatinic ESCD 300h 0L RF de 3000
Olwigatds - ESCO 300h {11, RF e 300H
Obrigatorn - ES0D 300h 11 AF de 300
Otwigattric ESCD 380N 01 RF e 360N
Dibwigat i - ESCO 300h 1. RF e H0h
MWac-Obrigatario - E3NO - Estdgioextra-ouroular
. 415h D1 B de 200h DL RFde Z15h
g e Dirigaties - B50 10 Parida atsh T i e 2000 1 BiF e #15h
H % ‘Engenborg Ol Obrigattne - EXT & Perioda 300h U1 RF de 300h
E 5" Engerbar da Compitacic Dbrigatinic ESCD & Porioda 30oh O1 RF de 300h
i Ergenbars Eeirics Dibwigat i - ESCO ER Perinda 300h 1. RF e H0h
3% Perinda
o RCAUNERAS Otwigatiric - ESC e B0h 01l RF de RO
Fanmadiia Dibwigat i - ESCO 5% Perinda 220h 0 FoP e 400 cada 0 BF che £310h
12 :Pubbodade = Procagands Obrigatonn - EXCO 4% Perindo 150h {1 RF de 15(th
13" idimica. Dirigattnic ESCD 4% Forioda Z0oh 01 RF de 200h
M ir rindis Ollwigan i - ESCO 9 Prarigda 410h . BP i 2000 0 BF de FiDh
i 1 OfnomsBokgicas Dhbrigatong - ESXD &% Perioda - Estigio extra-ourrioular
7 iPedagogh N0 Dbrigatania - EShO o qUEGUET periods Estagia et ra-oumiodar
é 3 iChdeiacs Dilwigat e - ESCD 4% Parinda 1. RF e 20h
1 :Andliee e Deservobvimento de Seemas Hao-Ubrgatdrio - ESMD m quaiquer periodo - Estigio extra-ourmiouar
3 Comunicagao Social & B 45 Parioda 150h 01 RF & 150h
3 iGeadoAmbEaaal Cibwigatinie - ESCO 42 Parincka 200h L RF e M
;' T Nao Dbrigatdria - ESh =m quaiquer periods Z Ectagia extra ourmcdar
E 5 N0 Dbrigatanis - EShIO o UEgT per ik - Estagha et ra-ouriodar
- & MEc-Obrigatdeia - ESNO i qualuer periods - Estdgioenlra-curricular
T Mao-Obrigataria - ESNO =m guah periodo - Estigio extra-ourrioular
B NZo Dbrigatania - EShO N - Estagha et ra-ourriodar

Como cakoular a quantidade de horas de estigio para providencar

L . A .
o Relandrio Panial cuFeal: Otd. de Homs de Estagio Reslizado por Dia * Ol de dins wbeis = Obd. De Hores Realizades

Atividades de Estagio estabelecidas por Curso - Exemplo:

ATIVIDADES DE ESTAGIO

‘CURSO D

ADMINISTRACAD 1 |Auxiliar nas rotinas administrativas em geral

2 |Auxiliar nos processos administrativos

3 |Auxiliar nos processos financeiros

4 |Auxiliar nos processos de departamento pessoal

5 |Auxiliar nos processos de logistica

6 |Auxiliar na gestdo de estoques

Auxiliar na identificacgo de clientes potenciais para aquisigdo dos servigos oferecidos pela empresa visando atingir as metas
estabelecidas

8 |Auxiliar no departamento de marketing

9 [Manter documentos e arquivos organizados

10 |(Elaborar memarandos, oficios, planilhas, farmularios entre outros documentos

11 (Planejar melhorias para otimizar as praticas administrativas

12 ([Suporte e acompanhamento ao processo de atendimento ao cliente externo e interno

13 (Elaboracdo e acompanhamento de fluxo de caixa

14 |Apoio na implantacdo das ferramentas de gestio da qualidade

15 |Auxiliar em estudos e pesquisas de mercado

16 |Auxiliar na realizacdo dos pedidos de cotacdo, recebendo e analisando as propostas comerciais
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Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Registro de Atividades Complementares (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Registro de Atividades Complementares

Descrigao
- As atividades complementares estao implantadas na estrutura do curriculo pedagdgico de cada curso como componente do histdrico escolar e compreendem qualquer
atividade relacionada ao ENSINO, EXTENSAO e PESQUISA
- Cada curso tem um regulamento préprio e especifico, que disciplina a carga hordria total de atividades complementares por categoria de ENSINO, EXTENSAQ e
PESQUISA que deverdo ser cumpridas no decorrer do curso.
- O aluno deve cumprir até o méximo de 50% de atividades complementares em, no mfnimo, duas das categorias de Atividades Complementares:

+ EN - ENSINO: se dispdem a promaver atividades extra-classe, podendo serem realizadas dentro e fora do Centro Universitério, realizando um processo social com
multiplas fungdes. Tais atividades estdo determinadas a incentivar a prética de estudos independentes, opcionais e interdisciplinares, articulados com as demais
atividades académicas;

« EX - EXTENSAQ: consistem em um processo educativo, cultural, artistico, cientifico, tecnoldgico e social, que articula o ensino e a pesquisa de forma indissociavel e

viabiliza a relagdo transformadora entre a universidade e a sociedade, envolvendo professores, estudantes e comunidade. Assim, a Extensio Universitaria tem como

propdésito, intervir nos problemas da sociedade e ao mesmo tempo prover o aluno de uma pratica que confirme e reforce a aprendizagem em sala de aula. Visam a

socializagdo do conhecimento académico e a sua popularizagdo por meio da interagdo da comunidade académica com a sociedade;

PE - PESQUISA: pressupdem a realizagao de pesquisa, tedrica ou empirica, afim de que os alunos possam visualizar o contetido do curso em sua projegao social real,

estimulando a producdo de conhecimento pelo préprio corpo discente. Assim a formagdo universitdria ndo estard restrita apenas & aplicacdo e interpretagdo do

conhecimento.

Procedimentos
1. Consulte a tabela (ne link abaixo), antes de selecionar a Modalidade de Atividade Complementar®:

* Tabela - Relagdo de Atividades Complemantares por Categoria de Ensino, Extensdo e Pesquisa

2. Descreva no campo Solicitagdo™:
« a atividade que sera realizada;
» 0 local/nome/evento onde sera realizada a atividade

Aceite

. . . B Solicitar 3 L . ) s .
Atesto que li os procedimentos e ao clicar em - aceito a Quantificacdo (o N° de horas pré-estabelecido por Curso) e Horas de Equivaléncia a serem cumpridas
obrigatoriamente como Atividades Complementares.

Modalidade de Atividade Complementar *

'B

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega idade Taxa (RS) Prazo
& Uni-Anhanguera Polo - Sede Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
RS0.00
ﬁuquﬂ_m}lm Pré-Reitoria de Ensino Presencial - PROEP
=n Dr". Isivone Pereira Chaves
Solicitagao *
AR
Modatnde dcxrmivads | Gcminade
o vt | por e
ENL | por smesue | Tabels na Versa
o e = T e | i0he
ERS - NED| 1 e sementie 20horme
s =
Bisdgliass cxtracurricutares e
i
b
o B Solicitar
10 b
b
Tabela - Relacdo de Atividades Complementares por 0t
Categoria de Ensino, Extensao e Pesquisa:
b
BOhorm
e amene mnaio ek gl
e m:w—m:nmmmn—-hem (T
= ; 55 - ek W
i s s o i, et B, i e v T
it esvmcacie it - B s s i s 15 45 s 5 A -

Farcincia
~sediune it
el ety
Faricinachs come furade om sexle Tk Toheem
B | remtemico. el Eucdis
(R Erteecs C r~ | por o | 28 horm

oo | o v e = 20hoee
EXR | s Contl e Rekciomasanis Academmio - CRA) o oom wmdevites awinur: Lporwmeie | 20hor
P e e e ppe——
CTH| T pot e | 20 haemm
BXH | avidase de Mulsplcasir Acssemico - NED EsD Paecid s e | 10bors
- =y =PI P P | =y o

st
T At por

smcere
Thtiwoos | oo

FEr
N e e e e Tirbanasw | 20k
cepe semewre
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Excecao de Matricula (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento

Excecdo de Matricula se destina a todos os casos em que o aluno NAQ CONSEGUE realizar no Portal do Aluno, considerando ainda, a andlise e autorizacda, por parte do Coordenador do Curso.

O Centro Universitdrio de Goids Uni-ANHANGUERA estabelece (conforme Resolugdo n°43/2013):

CONCESSAO

1° Caso: Com a finalidade (nica e exclusiva de adequar sua matriz curricular:

Condigéo Oportunidade

Alunos Reprovados

ursar até 02(duas) disciplinas extras, além daquelas oferecidas no seu
Alunos Transferidos ; .
periodo/mddulo regular

Alunos Portadores de Diploma

2° Caso: Para o aluno que ja esteja no dltimo periodo de seu curso, considerando a Andlise da Grade por parte do Coordenador do Curso:

Condigéo Oportunidade

Obter a liberacso da quebra de 01{um) pré-requisito, devido a atraso em virtude, de
Alune Concluinte K i
ser aluno reprovado, por ingresso por transferéncia, ou portador de diploma.

3° Caso: Cursar disciplinas fora do turno matriculado:

Condigao Oportunidade

Al Permitide ao alune cursar até 02(duas) disciplinas (do seu periodo/mddulo regular))
uno

fora do turno matriculado.

IMPEDIMENTO

O aluno em hipdtese alguma poderd adiantar disciplinas a ponto de integralizar a matriz curricular em tempo inferior ao previsto, em virtude das exigéncias da legislacdo em vigor sobre o tempo minimo de integralizacdo
dos cursos. (Resolucdo n® 43/2013 — Art.3%).

O aluno em hipédtese alguma podera excluir a matricula em uma das disciplinas (fora do prazo de matricula), de forma a restar disciplinas a serem cursadas em semestres posteriores. (Resolugdo n®43/2013 - §3%)

EXCEGAO

Excegéio de Matricula se destina a todos os casos em que o aluno NAO CONSEGUE realizar no Portal do Aluno, considerando ainda, a andlise e autorizag&o, por parte do Coordenador do Curso liberar:

« Disciplina Equivalente sendo cursada

« Disciplinas EAD para concluinte

« Disciplinas Posteriores (Apenas para Quimica, Biologia e Ciéncia da Computacdo)
« Quebra 01(um) Pré-Requisitos para aluno concluinte

e Liberacdo de Vaga em turma

Aceite
ATENCAO:

. . - . . ; : . B tar
Atesto que li o requerimento de Exclusdo de Débitos e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em - concordo com as
condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Prazo
Portal do Aluno (Resposta da R . L
= A . Uni-Anhanguera Polo - Sede 15 dias uteis
Solicitagao)
Custo Total
R$0,00
Solicitagao ™
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Historico Escolar (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Histdrico Escolar

Descrigdo

» Destinado a quem deseja informactes detalhadas sobre seu percurso académico no Uni-ANHANGUERA,;

« O documento contém a real situacdo académica do discente até o semestre da solicitacdo, sendo composto por:
- Forma de ingresso no Uni-ANHANGUERA,;
- Dados pessoais;
- Horas extracurriculares cumpridas;
- Todas as disciplinas cursadas, com carga horéria e médias finais.

« A primeira via deste documento no semestre é gratuita.

O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motivo do requerimento;

3. Realizar o pagamento da taxa, em caso de 22 via;

4 Aguardar analise pelo 6rgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacao;

6. Retirar o documento conforme a opcéo escolhida:
- Opcéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Requerimentos Saolicitados, filtrar o atendimento por N® Protocolo e em Exibir detalhes_ o
documento estara disponivel para Download (contende o codigo de autenticacao);
- Opcédo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacdo ac 6rgdo OAB-GO deve ser Histérico Escolar
assinado).

NOTA:
= A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”

Observacéo:
Em caso de duvidas, assista ao wideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao wideo explicativo.
« Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.
= Resgatar Documento Solicitado, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENGCAO:

) i ) i . _— . B Solicitar .
Atesto que li o requerimento de Historico Escolar e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em - concordo com as condigdes
estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

R$25,00
Entrega da solicitagao
Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
(m] Portal do Alune (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Central de Atendimento (Documento . L
L Uni-Anhanguera Polo - Sede 03 a 05 dias uteis
Fisico)
Custo Total
Solicitagao *

P

I Solicitar
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Moddulo Avulso (Sequencial e Pos-Graduacao)

Tipo de Requerimento
Modulo Avulso (Sequencial e Pos-Grad)

Descrigédo
+ Destinado a quem deixou de comparecer a um ou mais maédulos ou disciplinas, por motivo justo, devidamente comprovado por motivae de salde, gravidez ou outros
previsto pelo regimento do Un-ANHANGUERA e leis vigentes;
« A decisio, referente a solicitacdo do modulo avulso sera realizada pelas respectivas coordenacdes
- Maodulo Avulso para Tecnélogo e Cursos Sequenciais - Valor R$ 316 11;
- Médulo Avulso para Pos-Graduacso - Valor R$ 500,00,
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atengao os detalhes deste requerimento;

2. Selecionar, no campo Disciplinas Reprovadas®, qual disciplina necessita cursar (sé & permitida uma solicitagdo por vez);

3. Preencher, no campo de Solicitagdo™, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo;

4. Anexar o documento de justificativa na solicitagdo, respaldando o motivo do requerimento;
- Opcdo 1: via Portal do Alune, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Enviar Arquivos... realizar o upload do
documento;

5 Realizar o pagamento da taxa, por disciplina avulsa;

6. Aguardar analise pelo érgdc competente;

7. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo;

8. Acompanhar no Portal do Aluno o andamento e resposta a esta solicitacéo;

9. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento.

Observacdo:
= N3o € permitido ao professor de sala de aula, conceder a realizagdo do modulo mediante a apresentagdo de documentos de justificativas de auséncia;
« Em caso de davidas, assista ao wvideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
= Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
« Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAO:

) . - . ) L ) B Solicitar
Atesto que li o requerimento Modulo Avulso (Sequencial e Pds-Graduagao) e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagao e que, ao clicar em -
concordo com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Disciplinas Reprovadas *

: o |
Valor do servigo
R$316,11

Entrega da solicitagio

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
4 Central de Atendimento Uni-Anhanguera Polo - Sede
Custo Total
RS$316,11
Solicitagdo *

i

I Solicitar

www.anhanguera.edu.br « 0800 605 9003 Departamento: Secretaria Académica
Av. Jodo Candido de Oliveira, 115 - Cidade Jardim — Goidnia — Goids » 74423-115 Versdo 8 - Pagina: 28



T Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

Ocorréncia (Cursos Presenciais e EaD Integral)

Tipo de Requerimento
Ocorréncia

Descrigio
+ Destinado a quem deseja requerer um dos servicos abaixo especificados:

- Ocorréncias Académicas:
* Langamento incorreto de notas, faltas (para cursos presenciais) ou horas atividade.

MNeste caso a ocorréncia académica sera analisada pelo Coordenador(a) do Curso. Sendo langamento incorreto de notas, o académico deve apresentar na Central de Atendimento
a prova/atividade "original” para corre¢do (somente para cursos presenciais).

- Ocorréncias Administrativas:
* Copia de documentos pessoais;
* Alteracdo de dados cadastrais pela Secretaria Académica.

- Ocorréncias Financeiras:
* Informagdes do Departamentos Financeiro.

- Ocorréncias de Suporte EAD:
* Suporte Técnico.

- Quvidoria:
* Sugestdes, elogios ou demais informes.

« N30 ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio fei APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua sclicitagdo ateé a finalizagio!

Procedimentos
1. Ler com atencdo os defalhes deste requerimento;
2. Selecionar o Tipo de Ocorréncia que deseja: Académica, Administrativo, Suporte EAD, Financeiro ou Quvidoria;
3. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motive do requerimento;
4. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacdio;
6. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento.

NOTA:
* Se necessario for, a area responsavel podera entrar em contato com vocé para maiores informagdes.
« Ocorréncias direcionadas & Secretaria Académica, existe o prazo de atendimento em até 30 dias.

Observacéo:
Em caso de dlvidas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 3003.
Aceite

ATENCAD-

B Solicitar
Atesto que li o requerimento de Ocorréncias e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em - concordo com as condigdes estabelecidas pela
Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Tipo de Ocorréncia * Académico
Administrativo
Valor do servigo Financeiro
Quvidoria

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega i Taxa (RS) Prazo
© Uni-Anhanguera Polo Sede Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00
Custo Total
RS0.00
Solicitagio *
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Programa de Disciplina(s) Cursada(s) (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Programa de Disciplina(s) Cursada(s)

Descrigao
+ Destinado a quem deseja obter informacdes detalhadas sobre os contelidos das disciplinas cursadas no Uni-ANHANGUERA,
* Pode-se optar por uma ou mais disciplinas, conforme necessidade;
+ A primeira via deste documento no semestre & gratuita.
O preenchimento deste requerimento ndec indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos

1. Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;

2. Selecionar, no campo Motivo Prog. Disciplinas™, o motivo do requerimento;

3. Preencher, no campo de Solicitagido®, maiores observagoes sobre a sua solicitagdo;

4 Realizar o pagamento da taxa, por disciplina, em caso de 22 via;

5. Aguardar andlise pelo érgao competente;

6. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagdo;

7. Retirar o documento conforme a opcéo escolhida
- Opcéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo e em Exibir detalhes... o
documento estara disponivel para Download (contendo o cédigo de autenticacédo);
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

NOTA:

« A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) poderd ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de
Autenticidade”

Observacao:
Em caso de dlvidas, assista aoc video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar

Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.

Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.
Resgatar Documento Solicitado, assista ao wideo explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

concordo

Atesto que li o requerimento Programa de Disciplinals) Cursada(s) e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em
com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Motivo Prog. Disciplinas *

Conhecer melhor a ementa da (s) disciplina (s)
Guardar documentagao

Valor do servigo
Vferificar dispensa de disciplina(s) em outra IES

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Central de Atendimento (Documento ) L
= . Uni-Anhanguera Polo - Sede 15 a 20 dias uteis
Fisico)
Custo Total
RS$0,00
Solicitagao *

&

B Solicitar
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Segunda Chamada de Prova Presencial - N1 ou N2 (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Segunda Chamada de Prova Presencial - N2

Descrigdo
Este requerimento se destina:
* Ao aluno que deixar de comparecer as avaliagdes, por motivo justo, devidamente comprovado, é concedida uma segunda chamada, desde que requerida no prazo estipulado pelo calendario académico e na
forma estabelecida.
+ Cada disciplina equivale a 01 solicitagdo. (Ex: Se o aluno deixou de comparecer a 04 avaliac8es, este devera realizar 04 solicitacdes de 2* Chamada Presencial).

0 preenchimento deste requerimento nao indica que sua solicitagao foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagao!

Procedimentos

1 Leia com atencdo os detalhes deste Requerimento;

2 Informar a(s) disciplina(s) de solicitagao de 2* chamada de prova presencial;

3.M&o ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo;

4. Anexar documento de justificativa na solicitagdo respaldando o MOTIVO da idade de solicitagdo de 2* ch da de prova pi ial:
o Atestado Medico (sem rasuras) > Entregar o atestado médico original na Central de Atendimento em até 02(dois) dias dteis;
o Auséncia por metive de Trabalho efou Viagem > Declaragio em papel timbrado, contendo o CNPJ da Empresa, a data e assinatura do responsavel;

5.0 aluno deve procurar o professor da disciplina para realizar a prova de 2* chamada de prova presencial;

6. Atentar para o prazo estabelecide para a disponibilizagdo do documento;

7. Preencher no campo de Solicitagao® maiores observagies sobre a sua solicitagio;

8. Acessar o Local de Entrega (Portal do Aluno e verificar a informagdo na resposta da solicitagdo).

Observagio:
Em caso de duvidas, assista a0 video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
+« Acompanhar sua Solicitagdo, assista ac video explicativo.
+ Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

. B B Solicitar . . - . . . ;
Confirmo que ao clicar no botao abaixo, aceito as condigoes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Preencher o campo de Solicitagdo® informando os seguinte itens, conforme exemplo:
1. Mome do professor(a) da disciplina:
2. Turma:
3. Turno:

A Disciplina Presencial e o Motivo devemn ser SELECIONADOS nos campos abaixo:

Disciplina Presencial *

Informe o motivo *

Valor do servigo

Atestado de Obito (Parente de 1 Grau)

Entrega da solicitagao Atestado Médico
LEElED S Localidade Auséncia por motivo de Trabalho efou Viagem
Portal do Aluno (Resposta da ;
= B (Resp Uni-Anhanguera Polo - Sede Motivo de Trabalho
Solicitagao)
Motivo Religioso
Custo Total
RS$0,00 Outros
Solicitagao ®

&

& Solicitar
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Trancamento do Curso (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Trancamento do Curso

Descrigao
+ O trancamento & concedido a cada semestre letivo, desde que o alunc esteja regularmente matriculado na Instituicdo, sejam observados os prazos fixados no calendario
académico e que ja cursou pelo menos 01(um) semestre na |IES — Instituicdo de Ensino Superior.
s Ao trancar a matricula o aluno mantém seu vinculo com a instituicio e assegura o direito & renovacéo da mesma.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Leia com atencéo os detalhes deste Reguerimento;
2. A cobranca para o processo de trancamento é no valor R$ 100,00 (Cem reais);
3. O trancamento possui a validade de semestre 01(um) semestre;
4. Todos os boletos anteriores a data do trancamento, devem estar quitados;
5. O Aluno tem que ter cursado pelo menos um semestre no curso, na IES;
6. O trancamento sera realizado mediante analise e validacdo pela Direcéo;
7. Os boletos serdo cancelados apos a data da solicitacio do trancamento;
8. Atentar para o prazo estabelecido para a disponibilizagdo do documento;
9. Preencher no campo de Solicitagdo®, motivo da necessidade de trancamento;
10. Acessar o Local de Entrega (Portal do Aluno e verificar a informacédo na resposta da solicitacio);
11 Duvidas, acesse video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
» Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
* Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

Confirmo que ao clicar no botéo abaixo, aceito as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
R$100,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo

Portal do Aluno (Resposta da
Solicitagdo)

~ Uni-Anhanguera Polo - Sede

Custo Total
R$100,00

Solicitagao *

&

B Solicitar
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Transferéncia da IES (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Transferéncia da IES
Descrigdo
+ Destinado a quem estuda no Uni-ANHANGUERA e visa a transferéncia para outra instituicio;
« Para solicitar, & necessario que vocé tenha cursado, ao menos, 1 (um) semestre completo no Uni-ANHANGUERA,;
« A solicitagdao desta documentagao ocorre somente uma vez,
s Apos a finalizacsdo do requerimento, vocé néo tera mais vinculo com o Uni-ANHANGUERA.
s O documento contém:
- Certiddo de Matricula (vinculo);
- Historico Escolar Completo;
- Situacdo no ENADE;
- Programa de Disciplinas Cursadas
+ N&o ha cobranca de taxas para a solicitacio deste processo.
O preenchimento deste requerimento néo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagdo!

Procedimentos
1. Ler com atencso os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, 0 motive do requerimento;

3. Aguardar analise pelo drgdo competente;

4. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo - 15 a 20 dias Gteis;
5. Acessar o Portal do Aluno e verificar concluso do requerimento.

NOTA:

= Boletos anteriores a datz da solicitagdo devem estar quitados;
» Boletos posteriores a data da solicitagdo deste requerimento serdo cancelados.

Observacéo:
Em caso de dlvidas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
* Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
» Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAQ:

Atesto que li o requerimento Transferénciz da IES e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em . concordo com as condigoes

estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos

Valor do servigo

Entrega da solicitagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Central de Atendimento (Documento ) L
= L Uni-Anhanguera Polo - Sede 15 a 20 dias uteis
Fisico)
Custo Total
R$0,00
Solicitagéo *

P

I Solicitar
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Transferéncia de Turno (Cursos Presenciais)

Tipo de Requerimento
Transferéncia de Tume

Descricdo
« Destinado a quem deseja a transferéncia de turno;
+ NZo ha cobranca de taxas para a solicitac&o deste processo,
= Este requerimento podera ser solicitado em até 02(duas) vezes durante o curso inteiro, e desde que essas solicitacdes sejam intervalados por 02 (dois) periodos letivos
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagao foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagao!

Procedimentos
1. Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;
2. Verificar se ha o curso no turnc que deseja a transferéncia e informar qual @ Turma e as Disciplinas Cursadas;
3. Preencher, no campo de Solicitagao®, o motive do requerimento;
4. Anexar justificativa, declaracdo de trabalho ou declaragio pessoal digitado e assinada, para a mudanca de turmo;
- Opgéo 1: via Portal do Aluno, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N° Protocolo € em Enviar Arquivos... realizar o upload do documento;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacéo;
6. Aguardar analise pelo orgdo competente;
7. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento.

Observacdo
Apbs o deferimento da solicitacdo, entre em contato com o Coerdenador do Curse para incluir e/ou transferir as disciplinas para o novo tumeo.
Em caso de dividas, assista ao wideo explicative ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
+ Acompanhar sua Solicitagdo, assista ao video explicativo.
» Cancelar este Requerimento posteriormente, assista ao video explicativo.

Aceite
ATENCAO:

Atesto que li o requerimento de Transferéncia de Turno e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em
condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

, concordo com as

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
Portal do Aluno (Resposta da . L
. Uni-Anhanguera Polo - Sede 05 dias uteis
Solicitagao)
Custo Total
RS0,00
Solicitagao *

Fa

I Solicitar
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I——IRequerimentos dos Cursos a Distancia

Avaliacao Curricular - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Awvaliagdo Curricular - EAD Integral

Descrigao
« Destinado aos discentes concluintes de cursos do Uni-ANHANGUERA;
« Este documento contém:
- Informacdes de possiveis pendéncias académicas (documentos), ENADE e outras;
- Informacdes sobre sua integralizac&o curricular.
« Provaveis concluintes deverdo observar a obrigatoriedade de requerer a Avaliacdo Curricular, no inicio das disciplinas trimestrais no Gltimo semestre do Curso EAD, conforme calendario
académico.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituicdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagio!
Procedimentos
1. Preencher, no campo de Solicitagdo®, o motive do requerimento;

2. Acessar o Portal do Aluno — Requerimentos Solicitados, e verificar a concluse do requerimento;
3. Comparecer na Central de Atendimento, apos concluséo deste requerimento, para a retirada do Documento Fisico.

Observaco:
A primeira via da Avaliag3oe Curricular € gratuita. Ndo € possivel a solicitagdo de segunda via do documento de Avaliagdo Curricular ne mesmo periodo letivo.
Em caso de davidas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite
ATENCAO:
. = - - . B Solicitar N )
Atesto que li o requerimento de Avaliagdo Curricular e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em concordo com as condigdes estabelecidas

pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
= Central de Atendimente (Documento Fisico)  Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 10 a 15 dias Uteis
Custo Total
RS$0,00
Solicitagdo ™
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Cancelamento de Contrato - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Cancelamento do Contrato — EAD Integral

Descricio
+ [estinado ao aluno que ndo ird dar continuidade ao curso, mas que ja cursou pelo menos 01{um)
semestre na |ES - Instituicdo de Ensino Superior.
O preenchimento deste requerimento nao indica que sua solicitagao foi APROVADA pela
instituicdo. Acompanhe sua solicitacio até a finalizagao!

Procedimentos

Leia com atencio os detalhes deste Requerimento;

Mao ha cobranca de taxas para a solicitacio deste processo;

Todos os boletos anteriores a data do cancelamento, devem estar quitados;

O Aluno deve ter cursado pelo menos um semestre no curso, na IES;

O Aluno deve registrar na solicitacfio o motivo da necessidade de cancelamento do contrato;
O cancelamento sera realizado mediante analise e validacdo pela Direcdo;

Os boletos a vencer ser8o cancelados apds a data da solicitacio do cancelamento;

Atentar para o prazo estabelecido para o requerimento

Preencher no campo de Solicitacdo®, maiores observactes sobre a sua solicitacio;

10. Acessar o Local de Entrega (Portal do Aluno e verificar a informac#o na resposta da solicitacio);
11. Duvidas, acesse video explicafivo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003,

LeNEm R Lk

Aceite -
ATENCAO:
Confirmo que ao clicar em aceito as condicbes estabelecidas pela Secretaria Online neste
campo de procedimentos.

Valor do servigo
RE 0,00

Entrega da solicitacio
Local de Entrega Localidade Taxa (R§)

[C] Portal do Alunc (Resposta da Solicitacao) Uni-Anhanguera Polo-SEDE RE 0,00 05 dias Uteis
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Certidao de Aprovacao em Vestibular - EAD Integral

Tipo de Requerimento

Certiddo de Aprovacio em Vestibular — EAD Integral

Descricio
+ Destinadoc a quem deseja comprovacio em aprovacdo no Concurso Vestibular do
Uni-ANHAMGUERA;
» Consta no documento:
- Dados pessoais;
- Data de realizacio do vestibular;
- Curso escolhido e aprovado.
s A primeira via deste documento é gratuita.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela
instituicdo. Acompanhe sua solicitacéo até a finalizagao!

Procedimentos

Ler com atencio os detalhes deste requerimento;

Preencher, no campo de Solicitagao®, o motivo do requerimento;
Realizar o0 pagamento da taxa, em caso de 28 via;

Aguardar analise pelo drgio competente;

Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacao;
Retirar o documento conforme a opcao escolhida:

— Opgao 1. Documento Anexe, via Portal do Aluno, selecionar a opgio de Requerimentos
Solicitados, filtrar o atendimento por N Protocolo e em Exibir detalhes. .. o documento estara
disponivel para Download (contendo o codigo de autenticacio);

— Opcao 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

e

NOTA:

s A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site
do Uni-ANHANGUERA, no menu "Servicos", submenu "Verificacio de Autenticidade”.

Observacao:
Em caso de dividas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800
605 9003.

Aceite] B
ATENCAQ:
Atesto que li o requerimento de Certidio de Aprovacio em Processo Seletivo / Vestibular e aceito os
possiveis encargos gerados por esta solicitacio e que, ao clicar em E[UNMIFAR. concordo com as
condicbes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
R% 25,00

Entrega da solicitacio
Local de Entrega Localidade Taxa (RE)

[] Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo-SEDE R§ 25,00 03 a 05 dias dteis
[C] central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo-SEDE R§ 25,00 03 a 05 dias Uteis
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Certidao de Atividades - EAD Integral

Tipe de Requerimento
Certid3o de Atividades - EAD Integral

Descrigdo
* Destinado a quem deseja obter informagées sobre, frequéncias/atividades no Uni-ANHANGUERA, e a participagdo em atividades presenciais do EAD Integral;
« Constam no documento:
- Dados do discente;
- Atividades académicas desenvolvidas durante o semestre.
* A primeira via deste documento no semestre € gratuita. (Sendo uma Certiddo de Atividades para cada trimestre cursado)
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagdo

Procedimentos
1. Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;
2. Selecionar, no campo Semestre Cursado, 0 periodo letivo desejado;
3. Preencher, no campe de Solicitagdo®, ¢ motivo do requerimento;
4. Realizar o pagamento da faxa, em caso de 2° via,
5. Aguardar analise pelo 6rgéo competente;
6. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacdo;
7. Retirar o documento conforme a opgéo escolhida:
- Opcéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N* Protocolo e em Exibir detalhes. o documento
estara disponivel para Download (contendo o c6digo de autenticacdo);
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.
- Opcéo 3: Documento Fisico, assinado pela Secretaria Geral com envio via Correios para o endereco do aluno.
NOTA:
A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos”, submenu “Verificacdo de Autenticidade”.

Observacdo:
Em caso de dividas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Se desejar:
Acompanhar sua Solicitagao, assista ao video explicativo.
Consultar Autenticidade do Documento Anexo, via Portal do Aluno, assista video explicativo.

Resgatar D Solicitado, assista ao video explicativo.
Aceite
ATENCAO:

Atesto que li o requerimento de Certidio de Atividades e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em "SOLICITAR'. concordo com as condicdes estabelecidas pela Secretaria Online neste
campo de procedimentos.

‘Walor do servigo
RS25.00

Entrega da solicitacio

Local de Entrega Localidade Taxa (RS)
O  Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 03 a 05 dias dteis
O  Central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 03 a 05 dias uteis
0O  Correios (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 05 a 30 dias Gteis
Custo Total
Solicitagéo *

B Solicitar
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Certidao de Conclusao de Curso - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Certiddo de Conclusdo de Curso - EAD Integral
Descrigao
» Destinado a quem ja concluiu curso no Uni-ANHANGUERA;
+ A data da Colagdo de Grau somente constard no documento, caso ela ja tenha ocorrido;
» Discentes com quaisquer pendéncias devem comparecer na Central de Atendimento para requerer a Certiddo de Conclusdo de Curso;
* A primeira via deste documento é gratuita;
* Neste documento constam:
- Dados do discente;
- Comprovacdo da conclusdo do curso e data da colacdo de grau (se houver).
0 preenchi to deste i n3o indica que sua solicitaco foi APROVADA pela instituig3o. Acompanhe sua solicitago até a finalizaco!

Procedimentos

1 Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, ¢ motivo do requerimento;

3.Realizar o pagamento da taxa, em caso de 2% via;

4. Aguardar analise pelo drgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagdo;

©. Retirar o documento conforme a opgo escolhida:
- Opgéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitades, filtrar o atendimento por N° Protocolo @ em Exibir detalhes... o documento estard disponivel para Download
[contendo o cddigo de autenticagdo);
- Opgédo 2. Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentagdo ao érgdo OAB-GO, ou Grgdo que assim o exija, deve ser Certiddo de Conclusdo de
Curso assinada)
-Opcéo 3: Documento Fisico, enviado via Correios para o endereco do aluno, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacdo ao drgo OAB-GO, ou 6rgdo que assim o exija, deve ser Certiddo
de Conclusdo de Curso assinada).

NOTA:
A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) poderd ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Servicos™. submenu “Verificacdo de Autenticidade™

Observagéo:
Em caso de dividas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.
Aceite
ATENCAO:
Atesta que li o requerimento de Certid3o de Conclus3o de Curse e aceite 0s possivels encargos gerados por esta solicitagio e que, ao clicar em *SOLICITAR', concordo com as condigiies estabelecidas pela Secretaria Online
neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
R$25,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entreg: Localidade Taxa (RS)
O  Portal do Alune (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 03 a 05 dias dteis
O  Central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 03 a 05 dias (teis
O  Correios (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0.00 05 a 30 dias uteis
Custo Total
Solicitagio *

I Solicitar
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Certidao de Matricula - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Certid3o de Matricula - EAD Integral
Descrigdo
+ Destinado a quem deseja atestar sua situacdo académica no Uni-ANHANGUERA;
« Neste documento consta:
- Situacdo académica;
- Disciplinas matriculadas;
- Dados do discente.
« A primeira via deste documento & gratuita.
0 chi deste

P

Procedimentos
1.Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;
2.Preencher. no campo de Solicitagdo®. o motive do requerimento;
3.Realizar o pagamento da taxa, em caso de 2° via;
4. Aguardar andlise pelo drgdo competente;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacdo;
6. Retirar o documento conforme a opcdo escolhida:

T Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

ndo indica que sua solicitag3o foi APROVADA pela instituigio. Acompanhe sua solicitagio até a finalizagio!

- Opegdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N® Protocolo e em Exibir detalhes... o documento estard disponivel para

Download (contendo o cadigo de autenticacdo);

- Opgéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacfo ao drgdo OAB-GO, ou 6rgdo que assim o exija, deve ser Certiddo de Matricula

assinada).

-Opgé&o 3: Documento Fisico, enviado via Correios para o endereco do aluno, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentacéo ao drgéo OAB-GO, ou érgdo que assim o exija, deve ser Certiddo

de Matricula assinada).
MNOTA:

A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA. no menu “Senvigos™, submenu “Verificagio de Autenticidade™

Observagdo:
Em caso de dividas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite
ATENCAO:

Atesto que li o requerimento de Certid3o de Matricula e aceito os possiveis encargos gerados por estz solicitagdo e que, ao clicar em "SOLICITAR', concordo com as condigdies estabelecidas pela Secretaria Online neste

campo de procedimentos.

Valor do servigo
RS$25,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS)

O  Portal do Alune (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00
O  Central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00
O  Correios (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede R$ 0,00
Custo Total
Solicitagdo *

03 3 05 dias Uteis
03 a 05 dias tteis

05 a 30 dias tteis

I Solicitar
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Colacao de Grau - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Colagdo de Grau - EAD Integral

Descrigio
» Destinado a quem finalizou o curso;
+ Discentes com quaisquer pendéncias devem comparecer na Central de Atendimento para requerer a colagdo de grau;
« A emissdo da ata de colagdo de grau sera realizada conforme o nome e sobrenome do discente cadastrados na Secretaria Académica

ATENGAO-
* A Colagdo de Grau é procedimento obrigatdrio para os concluintes dos cursos superiores nas categorias de bacharelado, licenciatura e tecnologia e é facultada a cerimdnia de Certificagdo do Grau para os
concluintes dos cursos superiores sequenciais;
» Todo académico que estiver cursando o dltimo semestre de seu curso sendo, portanto, provavel concluinte ao final do mesmo, devera observar a obrigatoriedade de requerer a Avaliagdo Curricular, no inicio do
semestre, conforme calendérie académico;
* Em casos especiais, hd uma colacdo de grau destinada aos discentes que necessitam de uma ceriménia com carater de urgéncia. Esta solicitacdo deve ser requerida na Central de Atendimento.

O preenchimento deste requerimento nae indica que sua solicitagao foi APROVADA pela instituigao. A panhe sua itagao até a finalizagao!

Procedimentos
1. Ler com atengdo os detalhes deste requerimento:
2. No campo Detalhes do Requerimento, selecionar o ltimo semestre cursado pelo aluno;
3. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo;
4. Selecionar a data preferencial para a participar da Colag3o de Grau;
5. Realizar o pagamento da taxa de acordo com o nivel de ensino e modalidade sendo, o valor de RS 250,00 (Duzentos e cinquenta reais) para os cursos de Graduagdo e o valor de RS 100,00 (Cem reais) para os cursos
Sequenciais;
&. Entrar em contato com o Departamento de Marketing 3246-1318 para confirmar a data de Colagdo de Grau;
7. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagde:
8. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento.

Observacdo:
Em caso de dividas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite
ATENGAO:

Atesto que devo entrar em contato com o Departamento de Marketing pelo telefone 3246-1318, para CONFIRMA.C;\O FIMAL da data de Colagio de Grau:

Atesto que li o requerimento de Colag3o de Grau e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em "SOLICITAR', concardo com as condigies estabelecidas pela Secretaria Online neste
campo de procedimentos.

Eventos *

Valor do servigo
RS$0,00

Entrega da solicitagdo

Localde E Localidade Taxa (RS)
@  Portal do Aluno (Resposta da Solicitagdo) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00
Custo Total
R$0,00
Solicitagio *
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Copia do Contrato - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Cépia do Contrato - EAD Integral
Descrigdo
» Destinado a quem deseja obter nova cdpia do Contrato de Prestacdo de Senicos Educacionais, assinado ao ingressar no Uni-ANHANGUERA;
« Nio ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo.
0 chil deste

P 1

Procedimentos
1 Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;
2. Selecionar, no campo Semestre Cursado®, qual semestre deseja receber a cdpia do contrato referente ao periodo letivo;
3. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagbes sobre a sua solicitagao;
4. Aguardar andlise pelo drgdo competente;
5. Atentar para o prazo estabelecido para a disponibilizac3o do documento;
6. Retirar o documento conforme a opgdo escolhida:

T Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

ndo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigio. Acompanhe sua solicitagdo até a finalizagio!

- Opcéo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opcdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N® Protocolo e em Exibir detalhes... o documento estara disponivel para

Download (contendo o cddigo de autenticacdo);
- Opcdo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.
- Opcéo 3: Documento Fisico, assinado pela Secretaria Geral, enviado via Correios para o endereco do aluno.

NOTA:

A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Senicos”, submenu “Verificacdo de Autenticidade”™

Observacdo:
Em caso de dividas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite
ATENCAO:

Atesto que li o requerimento Copia do Contrato e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagéo e que, ao clicar em *SOLICITAR', concordo com as condigbes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de

procedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Taxa (RS)

Local de Entrega Localidade

O  Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00
0O  Central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede R$ 0,00
0O  Correios (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00
Custo Total
Solicitagiio *

10 a 15 dias tteis
10 a 15 dias uteis

10 a 30 dias (teis

I Solicitar
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Declaracao de Comparecimento Prova N2 EAD Integral

Tipo de Requerimento
Declaragdo de Comparecimento Prova N2 EAD Integral

Descrigio
« Destinado a quem necessita de documento institucional evidenciando, o comparecimento (local e horario estipulado) de realizac&o da Prova Presencial N2 - EaD Integral;
» Discentes com guaisquer pendéncias financeiras devem entrar em contato com a Central de Atendimento para requerer este documento;
+ Neste documento constam:
- Dados do discente;
- A data, local e hordrio que o discente compareceu para realizar a Prova Presencial N2 - EaD Integral.

Procedimentos
1. Ler com atengdo os detalhes deste requerimento;
2. Preencher, no campo de Selicitagdo™, o motive do requerimenta;
3. Aguardar a confec¢do do documento pelo 6rgdo competente;
4. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitaco;
5. Retirar o documento conforme a opg&o:
- Opcdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, assinado pela Secretaria Geral e com verificacdo de autenficidade.

Aceite
ATEMCAD:
Atesto que |i o requerimento de Declaracdo de Comparecimento na Prova Presencial - N2 e aceito os possivels encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em
concorde com as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de precedimentos.

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo
4 Portal do Aluno (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede R$ 0,00 03 a 05 dias (teis
Custo Total
RS$0,00
Solicitagao *
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Desisténcia do Curso - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Desisténcia do Curso — EAD Integral

Descricio
+ Destinadeo a quem ndo deseja dar continuidade ao curso no Uni-ANHANGUERA;
s Apds afinalizacdo do requerimento, o discente ndo terd mais vinculo com o Uni-ANHANGUERA.
+ Mo ha cobranca de taxas para a selicitacio deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela

instituigao. Acompanhe sua solicitagao até a finalizagao!

Procedimentos

Ler com atencio dos detalhes deste requerimento;

Preencher, no campo de Solicitagéo®, o motive do requerimento;

Aguardar analise e validagdo pela Gestdo da Instituicio;

Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacao;

Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento (Resposta da Solicitagao).

e

MNOTA:
» Boletos anteriores a data do cancelamento devem estar quitados;
+ Boletos postericres a data da solicitagio deste requerimento serdo cancelados.

Observacao:
Em caso de dividas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800

605 3003,

Aceite -
ATENCAO:
Atesto que li o requerimento de Desisténcia do Curso e aceito os possiveis encargos gerados por esta
solicitacio e que, ao clicar em E[REEIIY] concordo com as condicBes estabelecidas pela Secretaria Online
neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
RS 0,00|

[#]Entreqga da solicitacio
Local de Entrega Localidade Taxa (RE)

[ Portal do Aluno (Resposta da Solicitacio) Uni-Anhanguera Polo-SEDE RE 0,00 05 dias dteis
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Diploma - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Diploma - EAD Integral

Descrigdo
+ Destinado a quem finalizou o curso e ja realizou a colacdo de grau;
« Discentes com quaisguer pendéncias devem comparecer na Central de Atendimento para requerer o Diploma ou Certificado.
« Neste requerimento & possivel solicitar:
- Diploma: destinado aos cursos de Graduacdo e Tecnologos; OU
- Certificado: destinado aos cursos Sequenciais e de Pos-Graduacao.
« Neste requerimento o(a) aluno(a) recebe o Diploma juntamente com o Histérico Escolar.

F} )

' Uni-ANHANGUERA

Centro Universitario de Goids

O preenchimento deste requerimento nido indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituigdo. Acompanhe sua solicitag

Procedimentos
1. Preencher, no campo Nome a ser imp no Dif para verificac&o e atualizacéio na Secretaria Académica;

ateé a finalizagao!

2. Preencher, no campo de Solicitagdo®, maiores observagdes sobre a sua solicitagdo, bem como o telefone e endereco de e-mail dofa) aluno(a) para ser informando que o documento esta

pronto;

3. Realizar o pagamento da taxa (em caso de 2¢ via), de acordo com o nivel de ensino ou modalidade sendo, o valor de R$ 250,00 (Duzentos e cinquenta reais) para os cursos de Graduacdo

e Pos-Graduacéo e o valor de R$ 100,00 (Cem reais) para 0s cursos Sequenciais;
4. Aguardar analise pelo 6rgdo competente;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagdo;
6. Retirar o documento na Central de Atendimento/Aguardar recebimentio pelos Correios.

NOTA:
A emissdo do documento sera conforme o nome e sobrenome do discente cadastrado na Secretaria Académica, mediante documentacdo.

Observacdo:
Em caso de dlvidas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite
ATENCAO:
Atesto que li o requerimento de Diploma ou Certificado e aceito os possivels encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em "SOLICITAR',

Secretariz Online neste campo de procedimentos.

Nome a ser impresso no Diploma

Walor do servigo

concordo com as condigdes estabelecidas pela

Prazo

RS0,00
Entrega da solicitacdo
Lecal de Entrega Localidade Taxa (RS)
0O  Central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede R$ 0,00
0O  Correios (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00
Custo Total
Solicitagéo *

30 a 60 dias Uteis

50 a 80 dias uteis
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Dispensa de Disciplina(s) EAD Integral

Tipo de Requerimento
Dispensa de Disciplina(s) — EAD Integral

Descricdo
» Destinado a quem cursou disciplinas em outra instituicio de ensino superior e deseja pedir avaliacio
de aproveitamento;
s Para a dispensa, ¢ observada a legislagio pertinente, as normas regimentais e calendario
académico do Uni-ANHANGUERA.
O preenchimento deste requerimento néo indica que sua solicitagdo foi APROVADA pela
instituigdo. Acompanhe sua solicitacio até a finalizagao!

Procedimentos

1. Ler com atencao os detalhes deste requerimento;
2. Preencha no campo de Solicitagao®, maiores observactes sobre a sua solicitagio;
3. Realizar o pagamento da taxa no valor de R$ 25,00 (Vinte e cinco reais), por disciplina;
4. Aguardar avaliacdo da coordenacio do curso no qual o académico esta matriculado;
5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagao;
6. Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento;
7. Verificar na sua Grade Curricular as alteractes deferidas, realizadas com base na sua solicitacao.
Observacio:
Em caso de duvidas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800
605 9003.
Aceite -
ATENCAO:

Atesto que li o requerimento de Dispensa de Disciplina(s) e aceito os possiveis encargos gerados por
esta solicitacio e que, ao clicar em Eﬂ!ﬁmif concordo com as condicbes estabelecidas pela
Secretaria Online neste campe de procedimentos.

Valor do servigo
R3 25,00 por disciplina

Entrega da solicitacio
Local de Entrega Localidade Taxa (RE) Prazo

[C] Portal do Aluno (Grade Curricular) Uni-Anhanguera Folo-SEDE - -
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Historico Escolar - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Histarico Escolar - EAD Integral

Descrigao

» Destinado a quem deseja informacgdes detalhadas sobre seu percurso académico no Uni-ANHANGUERA;

» O documento contém a real situacdo académica do discente até o semestre da solicitacdo, sendo composto por:
- Forma de ingresso no Uni-ANHANGUERA;
- Dados pessoais;
- Horas extracurriculares cumpridas;
- Todas as disciplinas cursadas, com carga hordria e médias finais,

» A primeira via deste documento no semestre € gratuita

O preenchimento deste requerimento nao indica que sua solicitagao foi APROVADA pela instituigao. A P sua solicitagao até a finalizagao!

Procedimentos

1.Ler com atencdo os detalhes deste requerimento;

2. Preencher, no campo de Selicitagdo”®, o motivo do requerimento;

3.Realizar o pagamento da taxa. em caso de 2 via;

4. Aguardar analise pelo drgdo competente;

5. Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitagdo;

6. Retirar o documento conforme a opgéo escolhida:
- Opgdo 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opgdo de Requerimentos Solicitados, filtrar o atendimento por N® Protocolo e em Exibir detalhes... o documento estara disponivel para
Download (contendo o cddigo de autenticacdo);
- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral. (Para fins de apresentagdo ao drgdo OAB-GO deve ser Histdrico Escolar assinado).

NOTA:
A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada através do site do Uni-ANHANGUERA, no menu “Senicos”, submenu “Verificagdo de Autenticidade™

Obsevacdo:
Em caso de dividas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

Aceite

ATENCAO:

Atesto que li o0 requerimento de Histérico Escolar e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitagdo e que, ao clicar em "SOLICITAR', concorde com as condigées estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de
procedimentos.

Valor do servigo
RS$25,00

Entrega da solicitagdo

Local de Entrega Localidade Taxa (RS)
O  Portal do Alune (Documento Anexo) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0.00 03 a 05 dias Uteis
O  Central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 03 a 05 dias dteis
O  Correios (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00 05 a 30 dias dteis
Custo Total
Solicitagio *

I Solicitar
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Programa de Disciplina(s) Cursada(s)- EAD Integral

Tipo de Reguerimento
Programa de Disciplina(s) Cursada(s) — EAD Integral

Descricio
s Destinado a quem deseja obter informacdes detalhadas sobre os conteddos das disciplinas
cursadas no Uni-ANHANGUERA;
» Pode-se optar por uma ou mais disciplinas, conforme necessidade;
« A primeira via deste documento no semesfre € gratuita.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitagao foi APROVADA pela
instituicao. Acompanhe sua solicitagido até a finalizagao!

Procedimentos

Ler com atencio os detalhes deste requerimento;

Selecionar, no campo Motivo Prog. Disciplinas®, o0 motivo do requerimento;

Preencher, no campo de Solicitagao®, maiores observacbes sobre a sua solicitac@o;

Realizar o0 pagamento da taxa, por disciplina, em caso de 2° via;

Aguardar analise pelo drgdo competente;

Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitago;

Retirar o documento conforme a opcio escolhida:

- Opcao 1: Documento Anexo, via Portal do Aluno, selecionar a opgao de Requerimentos Solicitados,
filtrar o atendimento por N* Protocolo e em Exibir detalhes... o documento estara disponivel para
Download (contendo o cédigo de autenticacéo);

- Opcéo 2: Documento Fisico, na Central de Atendimento, assinado pela Secretaria Geral.

SR L P

NOTA:

s A autenticidade do Documento Anexo (via Portal do Aluno) podera ser realizada atraves do site do
Uni-ANHANGUERA, no menu “Servigos”, submenu “Verificacio de Autenticidade”.

Observacio:
Em caso de dividas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800
605 9003.

Aceite -
ATENCAO:
Atesto que li 0 requerimento Programa de Disciplinals) Cursada(s) e aceito os possiveis encargos gerados
por esta solicitacdo e que, ao clicar em Eimih'lﬂ concordo com as condicbes estabelecidas pela
Secretaria Online neste campo de procedimentos.

Valor do servigo
R3 25,00

Entrega da solicitacio
Local de Entrega Localidade Taxa (R$) Prazo

] central de Atendimento (Documento Fisico) Uni-Anhanguera Folo-SEDE R% 25,00 15 a 20 dias tteis
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2?* Chamada de Prova Presencial EaD Integral - N2

Tipo de Requerimento
2% Chamada de Prova Presencial EaD Integral - N2

Descrigdo
Segunda Chamada de Prova Presencial EaD Integral - N2
Este requerimento se destina:
» Ao aluno que deixar de comparecer as avaliacdes. por motivo justo, € concedida uma segunda chamada, desde que requerida no prazo estipulado pelo Calendario Académico EAD Integral
& na forma estabelecida.
« Cada disciplina equivale a 01 solicitac&o. (Ex.. Se o aluno deixou de comparecer a 04 avaliagbes, este devera realizar 04 solicitaces de 2* Chamada Presencial)
O preenchimento deste requerimento indica que sua solicitacio foi APROVADA pela instituicdo. Acompanhe sua solicitacdo até a finalizacdo!

Procedimentos
1. Leia com atencéo os detalhes deste Requerimento:
2. Informar a(s) disciplina(s) de solicitacéo de 2% chamada de prova presencial;
3. Ndo ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo;
4. Preencha no campoe de Solicitagdo®, maiores observagtes sobre a sua solicitagdo;
5. Comparecer no local. dia e turno indicados no Calendario Académico.

Observagdo:
Em caso de dividas, entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003,

Aceite
ATENCAO:
Canfirmo que ao clicar em aceito as condigdes estabelecidas pela Secretaria Online neste campo de procedimentos.
Preencher o campo de Solicitagdo® informando os seguintes itens, conforme exemplo:
1. Mome do professor{a) da Disciplina:
2. Turma;
A Disciplina e o Motive devem ser SELECIONADO nos campos abaixo:

Disciplinas EAD Integral *

Curso

Valor do servigo

Entrega da solicitagdo

al de Entrega i Taxa (RS) Prazo
4 Portal Anhanguera Uni-Anhanguera Polo - Sede RS 0,00
Custo Total
RS0,00
Solicitagdo *
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Trancamento do Curso - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Trancamento do Curso — EAD Integral

Descricio
« O trancamento & concedido a cada semestre letivo, desde que o aluno esteja regularmente matriculado
na Instituicio, sejam observados os prazos fixados no calendario académico e que ja cursou pelo menos
01{um) semestre na IES — Instituicdo de Ensino Superior.
s Ap francar a matricula o aluno mantém seu vinculo com a instituicdo e assegura o direito a renovacio
da mesma.
O preenchimento deste requerimento néo indica que sua solicitagio foi APROVADA pela instituicéo.

Acompanhe sua solicitagao até a finalizacao!

Procedimentos

Leia com atencio os detalhes deste Requerimento;

A cobranca para o processo de trancamento € no valor RS 100,00 (Cem reais);

O trancamento possui a validade de semestre 01{um} semestre;

Todos os boletos anteriores a data do trancamento, devem estar quitados;

O Aluno tem que ter cursado pelo menos um semestre no curso, na IES

O trancamento serd realizado mediante analise e validacido pela Direcio;

Os boletos serdo cancelados apds a data da solicitaco do trancamento;

Atentar para o prazo estabelecido para a disponibilizacéo do documento;

Preencher no campo de Solicitacio®, motivo da necessidade de trancamento;

10. Acessar o Local de Entrega (Portal do Aluno e verificar a informac#o na resposta da solicitacio);
11. Duvidas, acesse video explicafivo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605 9003.

e e A

Aceite -
ATENCAO:
Confirmo que ao clicar em aceito as condigBes estabelecidas pela Secretaria Online neste
campo de procedimentos.

Valor do servico
RE 100,00

Entrega da solicitacio
Local de Entrega Localidade Taxa (R$)

[ Portal do Aluno (Resposta da Solicitacio) Uni-Anhanguera Folo-SEDE R.% 100,00 -
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Transferéncia da IES - EAD Integral

Tipo de Requerimento
Transferéncia da IES — EAD Integral

Descricio
+ Destinado a quem estuda no Uni-ANMHANGUERA e visa a transferéncia para outra instituicao;
s Para solicitar, @ necessario que vocé tenha cursado, ao menos, 1 (um) semestre completo no Uni-
ANHANGUERA;
+ A solicitagio desta documentacao ocorre somente uma vez;
+ Apds a finalizac8o do requerimento, vocé ndo tera mais vinculo com o Uni-ANHANGUERA.
s+ O documento contém:
- Certiddo de Matricula (vinculo);
- Histdrico Escolar Completo;
- Situacdo no ENADE;
- Programa de Disciplinas Cursadas.
+ Mao ha cobranca de taxas para a solicitacdo deste processo.
O preenchimento deste requerimento ndo indica que sua solicitacdo foi APROVADA pela
instituigdo. Acompanhe sua solicitagao até a finalizagao!

Procedimentos

Ler com atencio os detalhes deste requerimento;

Preencher, no campo de Solicitagao®, o motivo do requerimento;

Aguardar analise pelo orgao competente;

Atentar ao prazo estabelecido para o atendimento da solicitacio - 15 a 20 dias dteis;
Acessar o Portal do Aluno e verificar conclusdo do requerimento.

e L b =

NOTA:

» Boletos anteriores a data da solicitagao devem estar quitados;
+ Boletos posteriores a data da solicitagio deste requerimento serfo cancelados.

Observacio:
Em caso de davidas, assista ao video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800
605 9003.

Aceite -
ATENCAO:
Atesto que li o requerimento Transferéncia da IES e aceito os possiveis encargos gerados por esta solicitaco
e que, ao clicar em EONMIER, concordo com as condicbes estabelecidas pela Secretaria Online neste
campo de procedimentos.

Valor do servico
RE 0,00

Entrega da solicitacio
Local de Entrega Localidade Taxa (R5) Prazo

[] Central de Atendimento {Documento Fisico) Uni-Anhanguera Polo-SEDE A definir 15 a 20 dias Uteis
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ANEXOS

Cancelamento de Solicitacao

Descricdo
e O aluno podera realizar o cancelamento da sua solicitagao.

Procedimentos

Acesse o site do Uni-Anhanguera;

Selecione o item PORTAL DO ALUNO;

Digite o n°® do CPF e Senha;

Clique no botéo Acessar;

Clique no item “Menu”;

Selecione o item “Requerimentos”;

Para cancelar o seu requerimento, clique em “Requerimentos Solicitados”;

Digite o N° do Protocolo;

Selecione o item “Outras Opg¢des”;

10. Cliqgue em “Cancelar Requerimentos”;

11. Descreva a justificativa para cancelar o requerimento e clique em “Efetuar Cancelamento”;

12. Aparecera a Confirmacéo de Cancelamento.

13. Davidas, acesse video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605
9003.

CoNorLNE

ATENCAO:

Se o0 requerimento possuir boleto gerado, o aluno deve comparecer na Secretaria Geral.

Consultar Autenticidade do Documento

Descrigcédo
e O aluno poderé realizar a confirmacao da validade do documento, acessando esta pagina
virtual e inserindo o cédigo no espacgo indicado.

Procedimentos

Acesse 0 site do Uni-Anhanguera;

Clique no item ESPACO ACADEMICO;

Selecione o item VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE;

Digite o codigo de verificacdo do documento, no campo estabelecido;

Clique no botéo “Buscar”;

Duvidas, acesse video explicativo ou entre em contato com o CALL CENTER 0800 605
9003.

ogrwNE

Uni-ANHANGUERA
Qualidade na prestagdo de servigos de ensino com exceléncia.
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