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INTRODUÇÃO

A série de publicações Cadernos de Cursos, editada pelo Centro Universitário de Goiás Uni-ANHANGUERA, contempla as produções de discentes. Abrange diferentes naturezas: trabalhos de conclusão de curso, registros de iniciação científica, ensaios e artigos técnicos e científicos produzidos nas disciplinas de graduação, sob orientação dos docentes do Centro Universitário de Goiás.

ESTRUTURA DO ARTIGO

1. Os trabalhos deverão ser escritos em português, e enviados ao editor pelo email: cadernodecursos@anhanguera.edu.br. Recomenda-se a utilização do processador de texto Microsoft Word 97 ou versão posterior, digitação em espaço duplo, fonte Times New Roman, corpo 12, cor preta em todo o texto, numa só face de papel A4, margens superior e esquerda de três cm e inferior e direita de dois cm. Nas citações literais com mais de três linhas, legendas e títulos de figuras e tabelas deve ser usada fonte Times New Roman tamanho 10. Deverá ser utilizado espaçamento simples para a redação das seguintes seções: resumo, referências bibliográficas e nas citações literais com mais de três linhas.
2. Os trabalhos deverão ter de 15 a 20 páginas numeradas sequencialmente, com numeração da página em algarismos arábicos, posicionada no canto superior direito da folha a dois cm da borda superior. Para a numeração do artigo todas as páginas do trabalho serão contadas, entretanto a numeração deverá ser suprimida na primeira página. As seções do trabalho  deverão ser organizados na seguinte ordem: Título, Autores, Resumo, Palavras-chave, Introdução, Desenvolvimento (“Material e Métodos” e  “Resultados e Discussão” ou “Revisão Bibliográfica”), Conclusão, Agradecimentos e Referências Bibliográficas. Se necessário poderão ser usadas seções de Anexo e, ou, Apêndice. As diferentes seções do trabalho deverão ser redigidas de forma contínua, ou seja, sem uso de folhas distintas para início de seções. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.
· O título deve ser grafado em letras maiúsculas, com, no máximo, 15 palavras. Deve ser claro e conciso e expressar o conteúdo do estudo. Não se usa ponto final em título.
· Os nomes dos autores devem ser grafados por extenso, com letras iniciais maiúsculas, de forma centralizada e por extenso, separados por vírgula; sendo os dois últimos autores separados pela conjunção "e".  O último sobrenome de cada autor deve ser seguido de um número em algarismo arábico, em forma de expoente (sobrescrito), correspondente à chamada de endereço do autor (que deverá constar no rodapé da primeira página). Exemplo:  José Silva1 e Maria Souza2
· No rodapé da primeira página, deverão constar a formação acadêmica e o endereço postal completo do(s) autor(es), incluindo o endereço eletrônico.

· O resumo deve conter de 150 a 500 palavras no máximo, em texto corrido. Deve conter uma síntese dos objetivos, desenvolvimento e principal conclusão do trabalho, escrito em parágrafo único sem recuo e espaçamento simples. O título Resumo deve ser escrito em negrito, com apenas a primeira palavra maiúscula, sendo centralizado na página.
· O título Palavras-chave é grafado apenas com inicial maiúscula e seguido de dois pontos. As palavras-chave devem ser separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Exemplo – Palavras-chave: Universidade. Ensino. Química. Licenciatura. Não deve conter palavras que já apareçam no título. Deverão situar claramente os eixos temáticos do trabalho, partindo-se do mais amplo para o mais específico. Deverão ser usadas de três a seis Palavras-chave.
· A palavra INTRODUÇÃO deve ser grafada com letras maiúsculas e colocada à esquerda da página. Deve apresentar o estado da arte do assunto em questão, sua importância, justificativa, relevância e contextualização. No último parágrafo da INTRODUÇÃO deve constar o objetivo do trabalho.  

· O desenvolvimento constitui o núcleo do trabalho, onde devem ser explicitados os procedimentos metodológicos, os resultados da pesquisa e a sua discussão crítica. No caso do trabalho de Revisão Bibliográfica, será utilizada a seção REVISÃO BIBLIOGRÁFICA, que poderá ter quantas subseções, quanto necessário for para o desenvolvimento do trabalho. Para os trabalhos de Pesquisa Experimental ou Estudos de Observação Naturalista, o desenvolvimento constará da seção MATERIAL E MÉTODOS e da seção RESULTADOS E DISCUSSÃO. A palavra desenvolvimento jamais servirá de título para esse núcleo. Independentemente da natureza do trabalho,  os títulos devem estar posicionados à esquerda da folha e grafados com letras maiúsculas. 

· A palavra CONCLUSÕES deve ser grafada com letras maiúsculas e colocada à esquerda da página. O seu conteúdo deve ser elaborado com base no cumprimento do objetivo e nos resultados do trabalho.

· A palavra AGRADECIMENTOS deve ser grafada com letras maiúsculas e colocada à esquerda da página. Devem ser breves e diretos, iniciando com “Ao, Aos, À ou Às” (pessoas ou instituições). O uso desta seção é opcional.
· As REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS devem ser organizadas em ordem alfabética pelo sobrenome do primeiro autor. Devem ser elaboradas de acordo com a Norma Brasileira da Associação Brasileira de Normas Técnicas – ABNT (NBR 6023:2002).  O espaçamento entre linhas deve ser simples e o espaçamento entre referências deve ser duplo. Todas as referências devem ser alinhadas à margem esquerda do texto, sem o uso da ferramenta “justificar” do Word.
· As citações no texto do trabalho deverão seguir as seguintes instruções. 

a) Citação com um autor: sobrenome grafado com a primeira letra maiúscula, seguida do ano de publicação entre parênteses. Exemplo: Segundo Borges (2002) o desenvolvimento tecnológico... ou O desenvolvimento tecnológico ... (BORGES, 2002). 

a. Citação com dois e três autores: sobrenomes grafados com a primeira letra maiúscula, separados por pelo “e” ou por “vírgula” e  “e” seguidos do ano de publicação, entre parênteses. Exemplo: dois autores - Borges e Silva (1998); três autores - Borges, Silva e Almeida (1997). 

b) Citação com mais de três autores: sobrenome do primeiro autor grafado com a primeira letra maiúscula, seguido da expressão et al., em fonte normal, seguido do ano de publicação, entre parênteses. Exemplos: 1) Gomes et al. (2004) comentam a importância do programa de economia solidária do Ministério do Trabalho.; ou 2) A importância do programa de economia solidária foi enaltecida na última reunião do Ministério do Trabalho (GOMES et al., 2004).

c) Citações de mais de uma obra de um mesmo autor, publicadas num mesmo ano, são distinguidas pelo acréscimo de letras minúsculas, em ordem alfabética, após a data e sem espacejamento. Exemplo: Oliveira (1999a) ou (OLIVEIRA, 1999a)

d) Citações de diversos documentos da mesma autoria, publicados em diferentes anos e mencionados simultaneamente têm as suas datas separadas por vírgula: Exemplo: Cruz; Corrêa; Costa, 1998, 1999, 2000 ou (CRUZ; CORRÊA; COSTA, 1998, 1999, 2000).

e) Citações de diversos documentos de autores diferentes, mencionados simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-vírgula, em ordem alfabética. Exemplo: Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997 ou (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997)

f) Citação de citação: sobrenome do autor do documento original, seguido da expressão “apud” e da citação da obra consultada. Exemplo: segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999)....

g) Citações literais, que contenham três linhas ou menos, devem aparecer entre aspas, integrando o parágrafo normal, seguidas pelo sobrenome do autor, ano da publicação e páginas do texto citado, tudo entre parênteses e separado por vírgula. Exemplos: 1)Santos e Pereira (1997, p. 141) dizem que “a força de trabalho de uma comunidade deve ser aproveitada de forma solidária.” 2) “Não se mova, faz de conta que está morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p.72).

h) Citações literais longas (quatro ou mais linhas), devem ser destacadas no texto em parágrafo especial e “indentadas” (quatro espaços à direita da margem esquerda) em espaço simples, fonte tamanho 10) -  NBR 10520:2002. 

4. Os trabalhos deverão ser precedidos por uma folha onde se fará constar o título do trabalho, o nome do autor que receberá as correspondências do editor, contendo endereço, telefone, fax e endereço eletrônico. O título da Figura (gráfico, foto, organograma etc.) deve ser escrito sem negrito e posicionado abaixo desta. A primeira linha do título deve tomar toda a extensão em largura da Figura e a segunda linha do título tem que ser iniciada abaixo da primeira letra do título da primeira linha. Seu título deve ser autoexplicativo (dispensar a leitura do texto para a compreensão do assunto ali apresentado). A Figura deve ser citada no texto em ordem sequencial numérica, escrita com a letra inicial maiúscula, seguidas do número correspondente (exemplo: Figura 1). A inserção das figuras é feita no texto imediatamente após sua citação. A figura não deve conter informações apresentadas em Tabelas constantes no artigo (ou vice-versa). Se a Figura se referir a um gráfico, deve ser elaborada originalmente em EXCEL cujos arquivos (xls ou xlsx) precisam ser enviados  separadamente. As fotos devem ser escaneadas com resolução de no mínimo 600 dpi para garantir a qualidade necessária à reprodução gráfica. Atenção: O uso do gráfico objetiva a apresentação da tendência de um fenômeno e não seus detalhes numéricos. A citação da fonte é obrigatória nos casos em que as informações da Figura sejam de outros autores.
Exemplo de Figura:
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Figura 1. Produtividade de milho, obtida em quilogramas por hectare, nos anos de 1980, 1990, 2000 e 2010, na Fazenda Felicidade, no município de Rio Verde em Goiás.
5. Para adoção de Tabela, seu título deve ser escrito sem negrito e posicionado acima desta. O título da Tabela deve ser autoexplicativo (dispensar a leitura do texto para a compreensão do assunto ali apresentado). O alinhamento da primeira linha do título deve ser feito de forma a tomar toda sua extensão em largura, sendo a segunda linha do título iniciada abaixo da primeira letra do título da primeira linha A Tabela deve ser citada no texto em ordem sequencial numérica, escrita com a letra inicial maiúscula, seguida do número correspondente (exemplo: Tabela 1). A inserção da Tabela é feita no texto imediatamente após sua citação. A Tabela não deve conter informações apresentadas em figuras constantes no artigo (ou vice-versa). A Tabela precisa ter obrigatoriamente três bordas (traços horizontais), a primeira e segunda borda devem ficar antes e depois do cabeçalho das colunas indicadoras e a última borda na parte inferior da tabela limitando sua última linha. A Tabela não pode ter traços verticais laterais externos (fechando-a dos lados). Caso a Tabela seja de outra fonte bibliográfica é obrigatória a citação da fonte. 
Exemplo de Tabela:

Tabela 1. Ambientes, coordenadas geográficas e datas de plantio dos ensaios de competição de variedades de milho, nas safras 2002/03 e 2003/04, em Goiás.
	Ambientes
	Latitude

Sul1
	Longitude

Oeste1
	Altitude

(m)
	Safra 2002/03
	Data de Plantio
	Safra
2003/04
	Data de Plantio

	Campo Alegre
	17º41’15”
	47º48’55”
	920
	 -
	-
	x
	22/11/2003

	Goianésia
	15º18’45”
	49º03’45”
	670
	x
	26/11/2002
	x
	12/11/2003

	Goiatuba
	18º03’45”
	49º18’45”
	580
	x
	7/12/2002
	-
	-

	Inhumas
	16º18’45” 28”
	49º26’15”
	800
	x
	13/11/2002
	x
	10/11/2003

	Ipameri 
	17º41’15”
	48º11’15”
	800
	x
	-
	x
	10/11/2003

	Itaberaí
	16º03’45”
	49º48’45”
	640
	 -
	-
	x
	1/12/2003

	Itumbiara
	18º26’15”
	49º11’15”
	420
	-
	-
	x
	2/12/2003

	Morrinhos
	17º41’15”
	49º03’45”
	830
	x
	27/11/2002
	x
	5/11/2003

	Orizona
	17º03’45”
	48º18’45”
	910
	- 
	-
	x
	31/10/2003

	Palmeiras
	16º48’45”
	49º56’15”
	560
	x
	8/11/2002
	-
	-

	Porangatu
	13º26’15”
	49º11’15”
	620
	x
	20/11/2002
	x
	18/11/2003

	Rio Verde
	17º48’45”
	50º 56’15”
	745
	 -
	-
	x
	14/11/2003

	Senador Canêdo
	16º41’15”
	49º03’45”
	741
	x
	7/11/2002
	x
	4/11/2003

	Senador Canêdo2
	16º41’15”
	49º03’45”
	741
	x
	29/11/2002
	 -
	-


1 Fonte: http://www.cdbrasil.cnpm.embrapa.br/go/. (Coordenadas referentes aos  pontos centrais das imagens, acesso em: 01/12/2006).

6. É uma parte opcional e complementar do texto elaborado pelo autor. Vamos supor que vocês fizeram um questionário para levantar dados sobre o problema de pesquisa. Não devem incluir o questionário no corpo do texto, mas no final do trabalho, no Apêndice. Cada apêndice leva uma letra maiúscula, em ordem alfabética e respectivo título.

Ex: APÊNDICE A. Avaliação numérica de células inflamatórias totais aos quatro dias de evolução. 
7. Anexos: É também um elemento opcional e complementar ao texto. A diferença com relação ao apêndice é que o anexo não é elaborado pelo autor (por exemplo um questionário validado por outro autor, uma lei, um mapa etc.). Assim como o apêndice, o anexo é identificado por letra maiúscula, em ordem alfabética, seguida do nome.

Ex: ANEXO A. Representação gráfica de contagem de células inflamatórias presentes nas caudas em regeneração
8. Todo destaque que se queira dar ao texto impresso deve ser feito com o uso de itálico.

PROCEDIMENTOS EDITORIAIS

1. Os trabalhos produzidos pelos alunos a serem publicados serão indicados e analisados pelos professores das respectivas disciplinas e submetidos pelos coordenadores/supervisores de TCC ao conselho editorial que solicitará do aluno as devidas correções.
2. Os trabalhos deverão ser encaminhados pelo e-mail: cadernodecursos@anhanguera.edu.br 
3. Os trabalhos que não se ativerem a estas normas serão devolvidos aos seus autores que poderão reenviá-los ao conselho editorial, no prazo máximo de 30 (trinta) dias, desde que efetuadas as modificações aconselhadas ou necessárias.

4. São de exclusiva responsabilidade dos autores as opiniões e conceitos emitidos nos trabalhos. Contudo, o editor, com a assistência da assessoria científica, reserva-se o direito de sugerir ou solicitar modificações aconselháveis nos artigos. 

5. A sequência de publicação dos trabalhos é dada pela conclusão de sua preparação e remessa para digitalização.  Será enviada aos autores a prova final dos originais para ciência e autorização para publicação. Daí em diante, não serão permitidas modificações no texto.

6. A seleção dos trabalhos para publicações é de competência do Conselho Editorial. Os trabalhos recebidos e não publicados serão devolvidos.






