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No inicio da década de 1970, um grupo de professores ousou sonhar com a
criacdo de uma instituicdo de ensino superior em Goidnia que lhes desse a
oportunidade de colocar em prdtica o ideal de ensino em que acreditavam e
praticavam em outras intuicdes. Foi esse grupo de professores sonhadores, mas
também empreendedores e realizadores, que fundaram, em 1973, a Faculdade
Anhanguera de Ciéncias Humanas, a primeira instituicdo de ensino superior privado
na Capital. Em 1974, iniciaram-se os cursos de Administracdo, Ciéncias Contdbeis e
Direito no Colégio Santa Clara e, em 1976, apenas com dois anos de existéncia, a
Instituicdo j& possuia a sua sede propria no bairo Cidade Jardim, onde funciona,
atualmente, o seu campus com oito blocos construidos. Atenta ds mudancgas
continuas que ocorreram nas sociedades contempordneas e na brasileira, em
particular, em 2004, a Faculdade Anhanguera de Ciéncias Humanas fransformou-se
no Centro Universitdrio de Goids - Uni-ANHANGUERA, por meio da Portaria do
Ministério da Educacdo ne 1.216, de 11 de maio de 2004, publicada no Didrio Oficial
da Unido de 13 de maio de 2004. Era o primeiro Centro Universitdrio da cidade de
Goidnia. A tfransformacdo em Centro Universitdrio € o resultado dos esforcos
conjuntos dos Mantenedores, Reitoria e Gestores que investiram no corpo docente,
na infraestrutura, na qualificacdo dos funciondrios administrativos, no ensino, na
pesquisa, na extensdo e nas acdes de responsabilidade social. Tal projeto sé pode
ser concretizado com o apoio de toda a equipe docente e administrativa que,
vislumbrando um ensino de qualidade, propiciaram um efetivo desenvolvimento na
educacdo superior no Centro Universitario. Com quase 50 anos de existéncia, o Uni-
ANHANGUERA ¢ referéncia na Educacdo Superior em Goids, oferecendo cursos de
graduacdo, tecndlogos, pds-graduacdo lato sensu e stricto sensu. Seu pioneirismo e

sua importéncia trouxe, a partir do segundo semestre de 2018, em recente parceria
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com renomadas instituicoes de ensino do pais, o programa de Doutorado em
Direito presencial. Ndo apenas isso, como ainda estd previsto, para o primeiro
semestre de 2019, o inicio do programa de Mestrado em Direito. Sem perder sua
fradicdo nessa linda frajetdria histérica, o Uni-ANHANGUERA procura consolidar e
desenvolver prdaticas inovadoras, marcas dos tempos de mudancas nas ciéncias,
nas artes e nos costumes, preservando os ideais de formacdo académica e
qualificacdo profissional, com a participacdo de todos os envolvidos, e a
construcdo de um saber que se constitua em um processo dindmico e coletivo para

uma sociedade em mudanca.

Missao

Contribuir para a construcdo e disseminacdo do saber e para o
desenvolvimento da sociedade, proporcionando a formacdo integral do
educando, garantindo-lhe o crescimento intelectual e o fortalecimento de valores
éticos e morais, essenciais ao comprometimento profissional e ao exercicio pleno da

cidadania.

O Centro Universitdrio de Goids Uni-ANHANGUERA tem como visdo o Ensino de
exceléncia, reconhecido nacional e infernacionalmente, formando profissionais
comprometidos com a melhoria da qualidade de vida e a preservacdo do espaco

politico-cultural, ambiental e socioecondmico.
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1.3. Palavras do Senhor Reitor

Saudacdes académicas,

Sejam bem-vindos ao Centro Universitario de Goids — Uni-ANHANGUERA,
Instituicdo de Educacdo Superior (IES) com longa tradicdo de servicos prestados

com elevado padrdo de qualidade, reconhecida regional e nacionalmente.

As informacodes apresentadas neste Manual tém como objetivo facilitar sua
vida académica em nossa Instituicdo e auxilid-lo no conhecimento acerca do

funcionamento da IES, para que vocé alcance o melhor desempenho académico.

Espero que desfrutfem de um ambiente acolhedor e éfico, pautado no
conhecimento cientifico, tecnoldgico e humano, respaldado na qualidade, no

compromisso e responsabilidade social.

PROFESSOR JOVENY SEBASTIAO CANDIDO DE OLIVEIRA J.M. J.D.
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2. AINSTITUIGAO

MANTENEDORA: SOCIEDADE ANHANGUERA DE ENSINO LTDA. - SAEL

MANTIDA: Centro Universitdrio de Goids - Uni-ANHANGUERA

Prof. JOVENY SEBASTIAO CANDIDO DE OLIVEIRA J.M. J.D.

Reitor

Prof. M.e Luiz Felipe Candido de Oliveira

Vice-Reitor

Prof. Manoel Ferreira Mendes

Diretor Geral

Prof®. Esp. Ronilda Moreira da Paz

Secretdria Geral

PRO-REITORIAS

Prof°. Dra. Isivone Pereira Chaves

Pré-Reitora de Ensino Presencial

Prof®. M.e Mayra Caiado Paranhos

Préo-Reitora de Ensino a DistGncia
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REITOR

PROFESSOR JOVENY SEBASTIAO CANDIDO DE OLIVEIRA J.M. J.D.

O Reitor do Centro Universitdrio de Goids — Uni-ANHANGUERA, Professor Joveny
Sebastido Cdandido de Oliveira, J.M. J.D., nasceu em Goidnia no dia 12 de
dezembro de 1936. Graduou-se em Direito pela Pontfificia Universidade Catdlica do
Rio de Janeiro, obteve seu fitulo de Mestre em Direito Agrdrio pela Universidade
Federal de Goids e de Doutor em Direito, com drea de concenfracdo em “Direito
do Estado”, pela Universidade de Sdo Paulo. Possui pos-graduacdo em Ciéncia
Politica pela Princeton University, em New Jersey, Estados Unidos da América, bem
como outras especializacdes nas dreas de Direito Processual Civil e Direito Civil pela
Universidade Federal de Goids e em Ciéncia Politica pela Universidade Catdlica de
Goids.

Sua atuacdo profissional sempre foi na drea académica. Lecionou no Curso
de Direito da Faculdade de Ciéncias Econémicas de Andpolis e, como professor
visitante, na Southern Florida University, em Saint Petersburg, Flérida, Estados Unidos
da América. Na Universidade Federal de Goids, atuou como Professor Titular da
Faculdade de Direito, exercendo, também, as funcdes de Coordenador do
Programa de Mestrado em Direito e de Vice-Diretor da Faculdade de Direito, onde

se aposentou.

VICE-REITOR

PROFESSOR M.e LUIZ FELIPE CANDIDO DE OLIVEIRA

A Vice-Reitoria do Centro Universitdrio de Goids — Uni-ANHANGUERA estd a
cargo do Professor Mestre Luiz Felipe Cdandido de Oliveira. O professor possui
graduacdo em Direito pelo Centro Universitario de Goids, especializacdo em Direito
Constitucional  pela  Universidade Catdlica de Goids e Mestrado em
Desenvolvimento e Planejamento Territorial pela Pontificia Universidade Catdlica de
Goids. Atualmente é Doutorando em Educacdo também pela Pontificia

Universidade Catdlica de Goids.
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2.3. SECRETARIA GERAL

A Secretaria Geral do Uni-ANHANGUERA € o drgdo de execucdo dos atos
emanados da Reitoria e estd sob a responsabilidade da Professora Especialista

Ronilda Moreira da Paz.

Contatos: (62) 3246 1402 / Site: www.anhanguera.edu.br

2.4. PRO-REITORIAS

Pro-Reitoria de Ensino Presencial

A PROEP é o 6rgdo executivo que superintende as atividades dos cursos
presenciais de graduacdo (extensdo e pesquisa) e pds-graduagcdo Lato Sensu e
Stricto Sensu. Compete a Pré-Reitora, Professora Doutora Isivone Pereira Chaves, a
gestdo dos 6rgdos académicos e pedagdgicos, promovendo a gestdo conjunta

dos departamentos a ela subordinados.

Pro-Reitoria de Ensino a Dist@ncia

A cargo da Professora Mestre Mayra Caiado Paranhos, a PROEAD é
competente para o planejamento, coordenacdo e a gestdo dos orgdos
académicos e pedagodgicos de ensino a disténcia, promovendo a gestdo conjunta
dos departamentos a ela subordinados, podendo para tanto, delegar as
competéncias e atribuicdes aos gestores executivos de cada departamento, no

admbito de sua competéncia.

2.5. COORDENAGCOES

Coordenagdo de Cursos de Graduagao

A Coordenacdo de Curso é o6rgdo de execucdo do Projeto Pedagdgico
Institucional. E responsdvel por supervisionar, fiscalizar, e fomentar as atividades

académicas e administrativas do curso no dmbito de sua competéncia.
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Cursos de Graduacgdao do Uni-ANHANGUERA

Cursos Contatos Coordenador
Administracdo 3246-1459 Profa. Dra. Denise Cristina Martins dos Santos Nery
Agronomia 3246-1471 Profa. Dra. Luciana Domingues Bittencourt Ferreira
Arquitetura e Urbanismo 3246-1470 Profa. M.e Analu Guimardes Arantes
Ciéncias Biolégicas 3246-1480 Profa. M.e Ros@ngela Addad Abed
Ciéncias Contdbeis 3246-1468 Profa. M.e lonara Lucia de Melo Castro Oliveira
Comunicacdo Social — Habilitacdo em Publicidade e
Propaganda 3246-1426 Prof. M.e Murilo Luiz Ferreira
Direito 3246-1417 Prof. M.e Rogério Pereira Leal
Enfermagem 3246-1480 Profa. M.e Ros@ngela Addad Abed
Engenharia Civil 3246-1428 Profa. M.e Regina de Amorim Romacheli
Engenharia da Computacdo

3246-1474 Prof. Esp. Romes de Paula Machado JUnior

Engenharia Elétrica
Farmdcia 3246-1498 Profa. Dra. Vanessa Carneiro leite
Medicina Veterindria 3246-1335 Profa. Dra. Josefa Moreira do Nascimento Rocha
Pedagogia 3246-1450 Profa. M.e Diane Marcy de Brito Marinho
Qufiriiics 3046-1498 Profa. Dra. Vanessa Carneiro leite
Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas 3246-1474 Prof. Esp. Romes de Paula Machado Junior
Tecnologia em Gestdo Ambiental 3246-1428 Profa. M.e Regina de Amorim Romacheli
Tecnologia em Gestdo Comercial
Tecnologia em Gestdo da Tecnologia da Informacdo
Tecnologia da Gestdo de Recursos Humanos
Tecnologia em Logistica Profa. M.e Ana Candida Franco de Oliveira
Tecnologia em Processos Gerenciais 3046-1465
Tecnologia em Seguranca Publica
Tecnologia em Gestdo de Cooperativas

Recepgao dos Cursos de Graduagao

E responsdvel pelo atendimento aos assuntos ligados aos cursos de
graduacdo, telefones: (62) 3246-1423 e 3246-1433, Sala 03, Bloco Aristoteles - A,

térreo.
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Po6s-Graduagdo

A P6s-Graduacdo conta com infraestrutura completa e adequada para
fomentar a pesquisa, desde salas climatizadas com equipamentos multimeios
disponiveis em todos os ambientes, conectados & internet, biblioteca disponivel
com acesso, reserva e renovacdo via web, drea de captacdo, até acesso dos

académicos via portal as demandas académicas e financeiras.

Com mais de duas décadas de atuacdo, os cursos de pds-graduacdo
lato sensu do Uni-ANHANGUERA consolidam-se como importantes na formacdo de
profissionais com melhor qualificacdo, ndo apenas de GoiGnia e regido, mais

também sendo importante referéncia em Goids e para outros estados do pais.

Os cursos de pos-graduacdo lato sensu do Uni-ANHANGUERA sdo
estruturados para atender as mais variadas demandas do mercado, sendo
ministrados por professores altamente qualificados e atuantes no mercado de
frabalho, o que promove ainda mais uma capacitacdo efetiva aos profissionais. Das
diversas areas especializacoes, elas estdo estruturadas da seguinte forma: Direito,
Ciéncias Agrdrias e Meio Ambiente, Educacdo, Negodcios, Saude, Engenharia,

Arquitetura e Tecnologia.

Veja abaixo a relacdo de cursos disponiveis pds-graduacdo lato sensu:

Direito Civil & Processual Civi Estruturas de Concreto e Obras Especiais

Direito do Trabalho e Processual do Trabalho Mobilidade Urbana e Infraestruturas de Transportes

Direito Previdencidrio Gerenciamento Colaborativo de Projetos

et el froseee Tene _

Direito PUblico: Constitucional e Administrativo Docéncia do Ensino Superior: Gestdo e Pratica

Direito Minerdrio Neuropedagogia

Mediacdo e Novas Metodologias de Resolucdo de

Contlitos Alfabetizacdo, Letramento e Formacdo docente

Gestdo de Pessoas, Lideranca e Coaching

Fertiidade do solo e nutricdo de plantas

Financas e Controladoria Tratamento de Residuos: tecnologias aplicadas
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Marketi

ing, Empreendedorismo e Interfaces digitais Producdo Agrossilvipastoril em Sistemas Integrados

MBA em Gestdo Avancada

Protecdo de Plantas

Segura

Inteligéncia, Planejamento e Gestdo estratégica na

nca Publica

Treinamento Funcional: desporto e reabilitacdo
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Em agosto de 2018, o Uni-ANHANGUERA, em parceria com a Universidade
Estacio de S& — UNESA, da cidade do Rio de Janeiro (RJ), lancou a Pés-Graduagdo
strictu sensu presencial, Doutorado em Direito com concentragcdo em Direito PUblico
e Evolucdo Social. A conquista € um importante ganho para o Estado de Goids, pois
o Dinter (Doutorado Interinstitucional) do Uni-ANHANGUERA com a Estdcio de S&
obteve conceito 5 (cinco) na avaliacdo da Capes, 6rgdo que regimenta e
regulamenta os cursos de Mestrado e Doutorado no pais. Em 2019, também em
parceria com a Universidade Estdcio de S& — UNESA, lancou o programa de

mestrado em Educacdo.
Contatos: (62) 3246-1449 - Maiores informacodes: http://pos.anhanguera.edu.br

Coordenacgao: Prof’. M.e Mychelle Borges Pereira Pinto

Coordenacgdo de Planejamento Pedagégico e Avaliagao Institucional

A Coordenacdo de Planejamento Pedagdgico e Avaliacdo Institucional é o
6rgdo executivo que superintende as atividades de planejamento institucional,
elaboracdo e consolidacdo das diretrizes de politica pedagdgica, além de

supervisionar a avaliacdo interna e externa do Centro Universitario de Goids.

A Coordenacdo de Planejaomento Pedagdgico e Avaliacdo Institucional
conta com a Assessoria de Apoio ao docente, discente e administrativo; o Nucleo
de Psicologia Educacional e os Programas Tira DUvidas em Matemdatica, Cdiculo e

Estatistica e o Projeto Responsabilidade Social.

Coordenacgado: Professora M.e. Estela Mares Stival
Maiores infformagoes: Sala 06, Bloco Aristételes - A — Térreo
Fone: (62) 3246-1421

o de Oliveira, 115 - Cidade Jardim - Goidnia —
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CEP - Comité de Etica em Pesquisa

O CEP é um colegiado interdisciplinar, independente, de relevancia
publica e de cardter consultivo, deliberativo e educativo, criado para defender a
integridade e dignidade dos participantes da pesquisa, e contribuir no

desenvolvimento da pesquisa dentro de padroes éticos.

CEUA - Comissdo de Etica no uso de Animais

A Comissd@o de Etica no Uso de Animais tem por atribuicdo assessorar o
Centro Universitdrio de Goids Uni-ANHANGUERA, regulamentando, analisando e
fiscalizando a realizacdo de pesquisas envolvendo animais nas pesquisas realizadas
no Uni-ANHANGUERA, de acordo com a Lei n. 11.794/2008; Decreto n. 6.899/2009; e
atos normativos do Conselho Nacional de Controle de Experimentacdo Animal
(CONCEA).

N.I.A.U. - NOCLEO INSTITUCIONAL DE ACESSIBILIDADE

Criacdo em 2016, o NIAU - Nucleo de Inclusdo e Acessibilidade do Uni-
ANHANGUERA, ligado & Reitoria da IES, é responsdvel pelo mapeamento das
necessidades da Instituicdo para melhor se adequar d realidade da inclusGdo com
exceléncia. O Nucleo tem por objetivo diagnosticar, fomentar e desenvolver
estratégias de inclusdo, acessibilidade e permanéncia com e para a comunidade
universitdria no dmbito do ensino, pesquisa, extensdo e na gestdo administrativa,
buscando a exceléncia no atendimento de seus estudantes, técnicos

administrativos e docentes com deficiéncia.
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N.I.A.U. - NUCLEO DE INCLUSAO E

ACESSIBILIDADE UNI-ANHANGUERA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

SUPERVISAO.
GERAL

COMISSAO DE APOIO
APESSOA COM
DEFICIENCIA VISUAL

SERVICOS OFERECIDOS PELO NIAU AS PCD

e Ledor e transcritor;

¢ Acompanhamento em sala de aula;

e Materiais diddticos impressos em Braille e em fonte ampliada;
e Tradutor e Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais (Libras);

e Tecnologia assistiva: softwares ledores.

1. Oficinas/ Treinamentos nas diversas modalidades de Inclusdo.

e Arficulacdes com os diversos setores da universidade para criar e promover
estratégias de inclusdo, acessibilidade e permanéncia para pessoas com
deficiéncia.

Coordenacgao: Profa. Esp. Laura Peixoto Mota Candido de Oliveira

Sala 204 - Bloco Kant- C / Fone: (62) 3246-1429 / (62) 3246-1475

3. CONHECENDO O Uni-ANHANGUERA

3.1. Auditorios

Para a realizacdo de semindrios, palestras e outras atividades académicas, a
Instituicdo conta com 2 auditérios devidamente equipados e com acessibilidade.
Para a sua utilizacdo, o professor da turma deve fazer reserva conforme orientacoes

no Manual do Docente.
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Nomes: Galileu, localizado no Bloco Kant - C (Térreo);
Lavoisier - 3 A - Quimica, localizado no Bloco Platdo - D (1° andar).
Laboratérios

No intuito de atender as particularidades de cada uma de suas dreas de
pesquisa, a Instituicdo possui amplos e modernos laboratdérios, devidamente
equipados, que atendem as necessidades especificas de cada um de seus cursos
de forma individual ou agrupados por dreas de conhecimento assim, os cursos de
Enfermagem, Quimica, Ciéncias Biologicas, Medicina Veterindria compartfilham
laboratérios de praticas em comum e também laboratdérios individualizados para
suas pesquisas e aulas especificas. Do mesmo modo, os cursos Engenharia Civil,
Engenharia Elétrica e Arquitetura e Urbanismo; Engenharia da Computacdo e
Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas, que compartiham o utilizam
os laboratérios de Informdtica. Os cursos de Pedagogia e Comunicagdo -

Publicidade e Propaganda também tém seus laboratdérios de praticas.

Laboratorios de Pratica

Agronomia - Laboratério de Cultura de Tecidos Vegetais do Uni-ANHANGUERA (Uni-
LCTV) - localizado na sala 20 do Bloco Platdo - D. Laboratério de Alimentos -
localizado na juncdo dos corredores Blocos Sécrates — E / Rousseau - F (sem

numero).

Arquitetura e Urbanismo - Laboratério de Plastica — Sala 3, térreo; Laboratdrio de
Conforto - Sala 1, Térreo; Laboratério de Desenho - Sala 14, Térreo; Laboratdrio de
Urbanismo - Sala 5, Térreo, todos no Bloco Rousseau - F; EMAU - Escritério Modelo do

curso de Arquitetura e Urbanismo - Sala 202, Bloco Sécrates — E.

Comunicag¢ado Social - Habilitagao em Publicidade e Propaganda - Ponto de Ideias
- Agéncia Experimental é o laboratdério de pratica publicitdria que fica localizado na
sala 103, Bloco Kant C - Responsdveis: Profa. Esp. Tereza Yoshimura e Profa. M.a.
Luciana Serenini — Fone (62) 3246-1442.
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Enfermagem - Laboratério de Habilidades em Enfermagem, Sala 011; Laboratério
de Praticas Clinicas em Enfermagem, Sala 016; Laboratério Multidisciplinar de

Enfermagem, Sala 111, todos no Bloco Platdo D.

Engenharia Civil - Laboratérios de fisica (mecdnica - sala 206, ondas e
termodindmica - sala 214 e eletfricidade e magnetismo — 208 — Bloco Rousseau - F)
sob a responsabilidade do Prof. Esp. Jonas Tavares. Os laboratdrios especificos
englobam: Materiais de Construcdo (sala 20 Bloco Sécrates E) e Tecnologia em
Sistemas Construtivos que preparados para a manipulacdo de materiais cimenticios
e ndo cimenticios, em atendimento as normas técnicas especificas; Mecénica dos
solos com a simulacdo de manejo e caracteristicas do solo para obras de terra e
civil; Laboratério de Topografia e Geodésia que simulam as atividades de
geoprocessamento e planialtimetria, necessdrios para as movimentacdes de solo e
drenagem e Fendmenos de Transporte e Hidrdulica que englobam estudos de caso
e simulacdes em relacdo a perdas de carga, escoamento, barramentos,
instalacdes prediais, saneamento, todos esses situados no Bloco [, sob

responsabilidade da Professora M.e Renata Leal.

Engenharia Elétrica - Laboratdrios de Automacdo sala 212, Robdtica — sala 214,
Mdaquinas Elétricas - sala 214, todos localizados no Bloco A Aristoteles. Laboratérios
de Circuitos Elétricos — sala 112, Circuitos Digitais — sala 112, Eletrénica — sala 114,
Controle e Servomecanismo - sala 114, Redes — sala 206, Arquitetura de
Computadores — sala 206, Instalacdes Elétricas Prediais — sala 208, Eletrénica de
Poténcia — sala 212, Instrumentacdo e Medicdo — sala 212, todos localizados no

Bloco Sécrates E, Sob a responsabilidade do professor M.e Murilo Parreira Leal.

Farmdcia - Laboratério de Farmacotécnica, Fitoterapia e Cosméticos — salas 105 e
109 Bloco Platdo D.

Medicina Veterindria - Laboratério De Habilidades Médicas Veterindrias E Técnicas
Operatdrias (LHMVTP) - Sala 022, Bloco Rousseau — F.
Pedagogia - Laboratério de Praticas Pedagdgicas — LPP — Sala 101 - Bloco Sécrates

— Responsdveis: Profa. M.a. Patricia Adorno e Prof. M.e Renato Dering.

NUcleo de Pratica Juridica - NPJ
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O Nucleo de Prdtfica juridica do Curso de Direito € o local onde os
académicos sedimentam todo conhecimento obtido nas aulas tedricas, haja vista
que, junto aos professores e advogados, exercitam a prdtica da advocacia e
realizam atendimento juridico d comunidade nas dreas civel, penal, trabalhista e

previdencidria.

O NuUcleo desenvolve projetos como a Monitoria Pratica que proporciona cao
académico a experiéncia real do exercicio da advocacia, auxiliando os
advogados (orientadores) no desempenho das rotinas didrias, como a prestacdo
de assisténcia juridica gratuita a pessoas hipossuficientes, conforme preconiza a
Constituicdo Federal de 1988 e em conformidade com o art. 10, Regimento Interno

do NPJ, e também acompanhando os processos do NUcleo.

O Nucleo possui ampla estrutura para desenvolvimento das atividades e
praticas académicas, as salas de aula sdo equipadas com computadores onde sdo
confeccionadas todas pecas processuais de casos reqis e simulados. Também
conta com salas individualizadas para os advogados durante os atendimentos

feitos @ comunidade.

Dentre varios convénios, o NPJ possui uma parceria com o Tribunal de Justica
do Estado de Goids, e conta com a instalacdo do 6° Centro Judicidrio de Solucdo
de Conflitos e Cidadania — CEJUSC; onde sdo realizadas audiéncias de mediacdo e

conciliacdo, com participacdo de mediadores e académicos do curso.
Coordenacgao: Prof. Esp. SAvio César Santana
Local: Bloco Kant — C — térreo, sala n° 005

Contato: (62) 3246-1454

NUcleo de Pratica Contdabil - NPC

O Nucleo de Praticas Contdbeis € um projeto criado e supervisionado pelo
Curso de Ciéncias Contdbeis cujo objetivo € proporcionar ao académico o
desenvolvimento de sua formacdo tedrica e prdtica por meio da troca de
experiéncias contempladas nas rotinas, procedimentos e técnicas vigentes na drea
da contabilidade, tendo como resultado esperado a complementacdo profissional
que facilitard o ingresso de futuros profissionais no mercado e, consequentemente,

contribuir com desenvolvimento social prestando servicos de exceléncia.

Manual do Académico
(Presencial)

Versdo 1 - Pagina: 20



3.5.

anhanguera.edu.br < 0800 605 9003

Av. Jodo Candido de Oliveira, 115 — Cidade Jardim - Goidnia —

Goids « 74423-115

¥ Uni-ANHANGUERA

Centro Universitério de Goias

Dentre as atividades desenvolvidas pelos académicos no Nucleo estdo:
- Assessoria e Consultoria Contdbil para as pessoas fisicas e juridicas;
- Orientacdo para o requerimento de certiddes negativas e documentos afins;

- Orientacdo aos usudrios, sobre o levantamento da Situacdo Fiscal (E-CAC)
perante d Receita Federal do Brasil e servicos fornecidos pela Receita Federal do

Brasil e a politica de agendamento para requerimento desses servicos;

- Orientacdo aos usudrios, quanto ao registro de empresas (MEl) no Sistema da

REDESIM e sobre os servicos oferecidos pela JUCEG;

- Orientacdo aos usudrios sobre o uso da ferramenta de registro das empresas no

Sistema da REDESIM e o Portal do Empreendedor;

- Orientacdes aos usudrios quanto aos servicos oferecidos pela Prefeitura de

Goidnia e Secretaria da Fazenda do Estado de Goids — SEFAZ;

- Orientacdo aos usudrios sobre andlise e interpretacdo de relatérios contdbeis para

fins de gestdo empresarial e demais atividades correlatas.
Supervisor: Prof. M.e Marcelo Rodrigues Albino

Local: sala 18 - Térreo, Bloco Aristoteles — A

Biblioteca

A Biblioteca possui um acervo informatizado e servicos automatizados,
funcionando em rede local, através de moddulo especifico denominado RM -
Gestdo Bibliotecdria, no qual os servicos de catalogacdo, empréstimo, de consulta,

renovacdo de livros, reservas sdo feitos de forma integrada.

O sistema de consulta, denominado Quiosque, permite que o académico
tenha acesso as informacdes do acervo cadastrado por titulo, por autor ou por
assunto e ainda, através do seu cadastro e senha pessoal, permite a realizacdo do
autosservico de reserva, de exclusdo de reserva, de consulta de situacdo de

empréstimo e débitos.

Todo académico regularmente matriculado pode ser usudrio da Biblioteca e
j& estd cadastrado no sistema para realizar empréstimo domiciliar e utilizar outros

servicos disponiveis para os académicos, professores e funciondrios. Cada
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académico pode solicitar 3 (irés) obras por um prazo de 7 (sete) dias, podendo

renovar o pedido de solicitacdo, permanecendo até 21 dias com os livros

emprestados, caso ndo haja reservas sobre as obras.

3.5.1. Hordrio de Funcionamento

e De Segunda a Sexta-Feira: das 7h30 as 21h50;
e Sdbado: das 7h30 as 11h30.

3.5.2 Espaco fisico e acervo

A drea fisica total destinada para a Biblioteca do Centro Universitdrio de
Goids é de 1.041,42 m?, localizada no primeiro e segundo pavimentos do bloco B da

Instituicdo.

3.5.3 Recursos Oferecidos

Consulta ao acervo, via internet, pelo publico em geral:

www.anhanguera.edu.br/portal;

e Empréstimo domiciliar de livros e Cds;

e Levantamento bibliogrdfico;

e (06(seis) salas para estudo em grupo;

e Salacom 17 (dezessete) terminais de computadores para pesquisa na internet;
e 42 (quarenta e dois) lugares para estudo individual,

e Acesso ao wi-fi.

3.5.4. Biblioteca Virtual

A Biblioteca Virtual, avancado ambiente de pesquisa, foi adquirida pela
Instituicdo no inicio de 2017 e relne obras das principais editoras académicas do
Brasil. Atfualmente conta com mais de 8 (oito) mil titulos em diversas dreas do
conhecimento. Essa ferramenta auxilia os académicos e docentes na otimizacdo
do processo de aprendizagem, pois possibilita o acesso aos melhores conteludos

técnico-cientificos, bastando apenas um dispositivo que tenha acesso d internet.

Vale lembrar que a Biblioteca Virtual é acessada através do “Portal do Aluno”

e estd disponivel para os académicos de todos os cursos da |ES.

3.5.4. Bibliotecdrias responsdveis:

Lilia Pereira da Silva — CRB1 N° 2.204
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Daniele de Almeida Oliveira
Contato: (62) 3246-1453 — Bloco Montesquieu — B
Teatro de Arena Soéfocles e Praga de Convivéncia

O Campus Universitario possui ampla praca de convivéncia (alimentacdo) e
teatro de arena que, além de comporem o espaco fisico da IES, fommentam
apresentacoes artisticas e culturais dos académicos. O Campus ainda conta com

diversas dreas de convivéncias esparsas por todo o seu espaco fisico.

INFORMAGOES AOS DISCENTES

Sistema de ingresso

O ingresso aos cursos do Centro Universitario de Goids — Uni-ANHANGUERA é
aberto a candidatos que tenham concluido o Ensino Médio, sendo realizado
mediante Processo Seletivo, elaborado e organizado pela Pro-Reitoria de
Comunicacdo e Marketing. As formas de ingresso podem ocorrer de diferentes
maneiras: processo seletivo fradicional, processo seletivo agendado, fransferéncia
de outras IES, por portadores de diploma de cursos de graduacdo, reingresso,

reabertura de matricula ou através dos sistemas Prouni e Enem.

A documentacdo necessdria encontra-se disponivel no site da Instituicdo pelo

endereco eletrénico: www.anhanguera.edu.br

Matricula

A matricula serd realizada diretamente na Central de Atendimento. Os
veteranos j& matriculados no semestre anterior fardo, num primeiro momento, a pré-

maftricula no “Portal do Aluno” (endereco eletrbnico www.anhaguera.edu.br para

acesso), na opcdo Secretaria online, dentro do prazo estabelecido no Calenddrio

Académico da IES. Em um segundo momento, o académico deverd confirmar a
pré-maftricula, efetuando o pagamento da matricula e de demais mensalidades

devidas, se houver.

A matricula serd feita de acordo com a organizacdo curricular do curso e
deverd ser renovada semestralmente. A nd@o renovacdo da maftricula implica em

abandono do curso.
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A matricula do Calouro serd efetivada apds a assinatura do Contrato de
prestacdo de servicos de ensino e enfrega dos documentos abaixo elencados e o
pagamento da primeira mensalidade (matricula). SGdo documentos necessArios

para renovacdo: Comprovante de Endereco e Confrato Académico.

A renovacdo da matricula € o ato formal de reafirmacdo do vinculo com a
Instituicdo e o curso, e deverd ser feita na Central de Atendimento ou no endereco

eletrébnico www.anhaguera.edu.br pela Secretaria Online, no prazo estabelecido no

\'I

2 £ R
= Para os ingressantes:

Histérico Escolar de Ensino Médio;
Cerificado de Conclusdo do Ensino Médio;
Certidéo de Nascimento ou de Casamento;
Cédula de Identfidade;

CPR

Titulo de Eleitor para os maiores de 18 anos;
Duas fotos 3x4 atualizadas;

Comprovante de regularidade no Servigco Militar, quando for o caso;

A N NN Y N N NN

Comprovante de Endereco.
Obs.: E necessdrio trazer cépias e originais para autenticar ou trazer cépias autenticadas.

Calenddrio Académico.

Trancamento de matricula

O trancamento de matricula é concedido a cada semestre letivo, desde que
o0 académico esteja regularmente matriculado na Instituicdo e tenha cursado um
semestre. Ao trancar a mafricula, o académico mantém seu vinculo com a
instituicdo e assegura o direito & renovacdo, desde que solicitado dentro do prazo

estipulado.

Para requerer a interrupcdo tempordria dos estudos por meio do
tfrancamento da matricula, o académico deverd observar dentre outros critérios, os
previstos no art. 130 e os artigos seguintes do Regimento Geral do Centro

Universitario de Goids Uni-ANHANGUERA, sendo os seguintes:

Ter estudado 01 (um) semestre letivo, no minimo;

Manual do Académico
(Presencial)

Versdo 1 - Pagina: 24


http://www.anhaguera.edu.br/

v

v

v

4.4.

4.5.

anhanguera.edu.br < 0800 605 9003

Av. Jodo Candido de Oliveira, 115 — Cidade Jardim - Goidnia —

Goids « 74423-115

¥ Uni-ANHANGUERA

Centro Universitério de Goias

Efetuar a solicitacdo dentro do prazo previsto no Calenddrio Académico;
Estar adimplente com todas as mensalidades, e
Pagar a taxa de trancamento.

O académico terd o prazo de 07 (sete) dias para solicitar a desisténcia do
pedido de trancamento, contados da data de protocolo do requerimento. O prazo
de trancamento da matricula é de 01 (um) semestre letivo, e o pedido de

reabertura ndo poderd ser realizado durante o periodo de trancamento.

Local: Central de Atendimento ou no endereco eletrébnico www.anhaguera.edu.br

pela Secretaria online ou pelo 0800-605-2003.

Reabertura de matricula (Reingresso)

O pedido de reaberfura deverd ser feito no prazo mdaximo de 1 (um) semestre
apods o pedido de trancamento, para tanto, ndo deverd constar pendéncias em

seu histdérico financeiro.

A inobserva@ncia do prazo para reabertura da matricula serd reputada pelo

Centro Universitdrio de Goids Uni-ANHANGUERA como desisténcia do académico.

Local: Central de Atendimento ou no endereco eletrébnico www.anhaguera.edu.br

pela Secretaria online ou pelo 0800-605-2003.

Cancelamento de matricula

Entende-se por cancelamento de matricula a interrupcdo do vinculo do
académico no semestre vigente com o Centro Universitdrio de Goids - Uni-
ANHANGUERA. Ele poderd ocorrer de forma voluntdria - por sua expressa
manifestacdo de vontade - ou por ato administrativo, que se dard em decorréncia
de motivos disciplinares, quando ndo for confiirmado, a qualguer momento, a
conclus@o do Ensino Médio ou por apresentacdo de documentos exigidos para a
matricula, comprovadamente fraudulentos; se o académico ndo renovar
semestralmente a sua matricula no prazo estabelecido pelo Calenddrio Académico
para aquele semestre letivo; se o académico ndo concluir o curso No prazo MAaximo
fixado para a sua integralizacdo, que serd equivalente ao dobro do tempo previsto
na matriz curricular, conforme art. 145 do Regimento Geral do Centro Universitdrio
de Goids — Uni-ANHANGUERA.
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Local: Central de Atendimento ou no endereco elefrbnico www.anhaguera.edu.br

pela Secretaria online ou pelo 0800-605-2003.
Aproveitamento de Estudo (Dispensa de Disciplina)

A requerimento do interessado e mediante andlise de cada caso, o Centro
Universitario de Goids - Uni-ANHANGUERA poderd admitir o aproveitamento de
estudos realizados em cursos superiores de graduacdo, obedecendo a legislacdo
vigente. Este processo é realizado pela Coordenacdo do Curso na qual o
académico estd matriculado. Para demais informacdes, vide art. 142 e seguintes,
Capitulo IV do Regimento Geral. Para iniciar o processo de aproveitamento de
disciplina, procurar a Central de Aftendimento ou no endereco eletrbnico

www.anhaguera.edu.br pela Secretaria online ou pelo 0800-605-9003.

Frequéncia

A frequéncia as aulas e em demais atividades académicas € obrigatodria e
deverd atingir no minimo 75%, sendo vedado o abono de faltas conforme

legislagdo do MEC.

E importante ressaltar que, independentemente dos demais resultados
obftidos (notas), serd considerado reprovado na disciplina o académico que ndo
obtiver frequéncia minima de 75% das aulas e deixar de cumprir demais atividades

programadas.
Compensagdo de Auséncia

Concernente a Lei de Diretrizes e Base da Educac¢cdo Nacional (LDB), Lei n°
9394/96, ndo é permitido o abono de faltas, contudo, poderd ser concedido, ao
académico que faltar as aulas por um justo motivo, o direito de realizacdo de
trabalhos para justificar as faltas. Esses sdo os casos de doencas congénitas ou
adquiridas, infeccdes, traumatismo que gerem incapacidade fisica incompativel
com a frequéncia ds aulas, comprovados pelo atestado médico e ou laudo por
tempo determinado. Os militares sdo amparados pelo Decreto Lei n° 715 de
30/07/69 e as gestantes pela Lei n° 6202 de 17/04/75.

Em suma, é assegurado qaos académicos, amparados por normas
estabelecidas em lei, o direito ao tratamento excepcional, com dispensa de
frequéncia regular, de conformidade com as normas constantes do Regimento
Interno da InstituicGo e outras aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensdo.
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No intuito de prestar assisténcia aos casos previstos em lei e demais situacoes
excepcionais, foram elaboradas importantes orientacdes que auxiliardo os

académicos na gestdo de suas atividades.

e O requerimento deverd ser protocolado pelo académico na Secretaria Online
no prazo de 10 (dez) dias do inicio da vigéncia do atestado meédico, conforme
prevé a Resolucdo 029/2019 — do Uni-ANHANGUERA,;

e Apss o requerimento online, entregar na Central de Atendimento os seguintes
documentos a serem anexados no requerimento: laudo detalhado, exames
complementares, se houver, e atestado médico declinando o inicio e término
do afastamento, emitidos por profissional devidamente credenciado;

e Para obter a compensacdo, o académico deverd realizar trabalhos
correspondentes ao conteudo ministrado pelo professor nas aulas em que se
ausentou;

e Ao apreciar o tfrabalho, o professor pode deferir, indeferir ou deferir parcialmente
a compensacdo, caso o trabalho ndo atenda ao conteldo e/ou qualidade
exigida;

e Mesmo obtendo o deferimento da compensacdo, e em curso o periodo
declinado no atestado médico, o(a) académico (a) deverd comparecer
instituicdo para realizacdo das avaliacdes, ou requerer e realizar as avaliacdes
substitutivas;

e Na vigéncia do atestado, se for aplicado atividade avaliativa para somatéria da
N1 e ou N2, conforme a Resolucdo do CONSU do Uni-ANHANGUERA de n°
066/2014, fica a critério do(a) professor(a) receber essa(s) atividade(s) no dia da
avaliacdo ou atribuir nota 10,0 (dez) & avaliacdo N1 e/ou N2 do(aq)
académico(a);

e Os académicos que ndo atingirem 75% da carga hordria de cada disciplina

cursada serdo reprovados por falta, independentemente das notas.

Obs.: NGo existe abono de faltas com ou sem apresentacdo de Laudo e atestado
médico. Em hipdtese alguma, o professor poderd receber laudo e atestado médico
diretamente dos académicos, deverd aguardar que o académico procure a
Secretaria Online e solicite por meio de um processo que prevé a possibilidade de
compensacdo de auséncias, como j& informado. Os professores estdo orientados a
atribuir frequéncia aos académicos presentes em sala e falta aos ausentes. A
chamada serd realizada pelo(a) professor(a) em todas as aulas a qualquer

momento durante periodo de aula.
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Local: Central de Atendimento ou no endereco elefrébnico www.anhaguera.edu.br

pela Secretaria Online ou pelo 0800-605-2003.
Avaliagoes de aprendizagem

A avaliacdo é considerada pela Instituicdo como um processo de

aprendizagem e, como tal, deve ser integral, continua, cumulativa e cientifica.

O académico realiza no decorrer do semestre duas avaliacdes: N1 e N2.
Cada uma com a seguinte composicdo: 2,0 dois pontos de trabalhos aplicados
antes da respectiva avaliacdo, somados aos 8,0 pontos da avaliacdo

correspondente, conforme data prevista no Calenddrio Académico.

E importante ressaltar que a composicdo das avaliacdes (N1 e N2) poderd
sofrer alteracdes em razdo da disciplina (se prdtica ou tedrica) ou do curso, que
poderd exigir outras composicoes e, consequentemente, diferente distribuicdo da

nota, conforme previsto no Plano de Ensino da disciplina.

Nas disciplinas a distGncia dos cursos presenciais (EaD Parcial), o académico
deverd realizar as atividades online (Portal Educacional) e as avaliagcdes presenciais
(na Instituicdo) referentes ao Grupo 1 (notal) e ao Grupo 2 (nota 2). Para todas as

atividades e avalicdes da EaD serdo atribuidas notas de 0,0 a 10,0 pontos.

Portanto, as atividades online possuem peso 4 e as avaliacdes presenciais
possuem peso 6 (verificar no plano de ensino da disciplina EaD Parcial). O cdlculo

para as notas de N1 e N2 segue a equacdo que veremos a seguir.

]
"_ (Soma da nota de todas Atividades Realizadas no grupo) / NOmero Total
N\

| de Atividades no grupo) X 0,4) + (Nota da Avaliagdo X 0,6) = Nota 1 e

As avaliagcdes presenciais sdo obrigatdrias (Portaria MEC 1134 de 2016), e o
académico deverd apresentar documento com foto, sob pena de ndo realizar a
avaliacdo. As avaliacdes presenciais acontecem em conformidade com o

calenddrio especifico de cada disciplina, disponivel no Portal Educacional.

Critérios para a Aprovagdo e Reprovagdo

Atendida a frequéncia minima de 75% das aulas e demais atividades
curriculares, o académico que obtiver, ao final do semestre, o resultado igual ou

superior a 6,0 (seis) serd aprovado na disciplina ou mddulo.
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A Lei n® 9.394/96 e a Resolucdo CFE n°® 04/86 estabelecem aos académicos a
frequéncia obrigatéria, em cada disciplina, em 75% das aulas dadas e demais

atividades programadas.

A tabela abaixo especifica a relagcdo entre a Carga Hordria Semestral da
disciplina e o nUmero mdaximo de faltas no semestre que o académico poderd ter.

Assim, caso ultrapasse o limite de faltas previsto, o académico estard reprovado na

disciplina.
Carga Hordria Semestral por Disciplina NUmero mdaximo de faltas no semestre
30 7
60 15
90 22
120 30

A Na tabela acima, o nuUmero méaximo de faltas no semestre jG estd considerando as

03 (trés) didrias. Assim, por exemplo, em uma disciplina de 60 horas, o académico
poderd faltar até 5 dias, e chegar ao nimero de 15 faltas, ja que em cada dia é
atribuido 3 presencas ou 3 auséncias. Esta regra visa atender a resolu¢do do MEC,
que exige o percentual minimo de 75% de presen¢a durante o curso.

4.11. Cadlculo das médias (disciplinas presencias e a distancia)

O resultado da disciplina, no semestre letivo, € obtido por média ponderada

calculada a partir das notas de avaliacdes com conteldo cumulativo.

O resultado do académico serd apresentado de acordo com o intervalo

das médias que se segue:

Notas Siglas Parémetro Resultado

Inferior a 6,0 MI Média Inferior Reprovado

De 60a7.4 MM Média Minima Aprovado

De 75089 MS Média Superior Aprovado

De 9,0a10,0 N Superior Aprovado
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Revisdo de Notas das disciplinas presenciais e das disciplinas a distancia
4.12.1 Disciplinas Presenciais

A revisdo das avaliacdes N1 e N2 presenciais serd realizada em sala de aula

com o professor da disciplina na semana seguinte a realizacdo destas.

4.12.2 Disciplinas a distancia

Para sanar duvidas quanto as avaliacdes N1 e N2 da modalidade a distédncia,
o0 académico deverd comparecer aos Plantdes Presenciais que ocorrem de
segunda a sexta, nos hordrios matutino, das 10n50 as 12h05, e vespertino, das 17h40

as 18nh55, na semana posterior a realizacdo das avaliagcoes.

Para revisdo de notas de atividades online e das disciplinas a disténcia dos
cursos presenciais (EaD Parcial), o procedimento serd via Secretaria Online - SOLARIS

e & denominado “Ocorréncia Académica”.

Segunda chamada das disciplinas presenciais e a disciplinas a distancia
4.13.1 Disciplinas Presenciais

Ao académico que deixar de comparecer as avaliacdes, por justo motivo,
devidamente comprovado por atestado médico ou documento que comprove e
justifique a auséncia, serd concedida uma segunda chamada, desde que
requerida no prazo estipulado pelo Calenddrio Académico e realizada a andlise na

forma estabelecida.

A solicitacdo de segunda chamada deverd ser feita exclusivamente no

endereco elefrbnico www.anhaguera.edu.br no “Portal do Aluno” (Secretaria

Online).

O agendamento da segunda chamada é feito diretamente com o professor
(a) e publicado no “Portal do Aluno”, com no minimo 48h de antecedéncia &

aplicacdo da avaliacdo.
4.13.12 Disciplinas a distancia

A solicitacdo de segunda chamada das disciplinas a disténcia, dos cursos

presenciais (EaD Parcial) deverd ser realizada exclusivamente no “Portal do Aluno™.

o de Oliveira, 115 - Cidade Jardim - Goidnia —
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As avaliacdoes de Segunda Chamada sdo presenciais e realizadas somente

aos sdbados, das 10h50 as 12h05. O académico também deverd ficar atento aos
prazos de requerimento de Segunda Chamada de avaliogdes, que sdo

institucionais e constam do Calenddrio Académico.

Disciplinas Préticas, de Projetos e TCCs NAO admitem solicitacdo de
segunda chamada.

4.14. Hordrio das aulas
De segunda a sexta-feira
Matutino
Primeiro hordrio: das 8n as 2h15
Segundo hordrio: das h30 as 10h45
Terceiro hordrio: das 10n50 as 12h05

Vespertino:

Primeiro hordrio: das 14h as 15h15
Segundo hordrio: das 15h30 as 16h45

Intermedidrio

Das 17h40 as 18h55

Noturno

Primeiro hordrio: das 19h as 20h15
Segundo hordrio: das 20h30 as 21h45
Aos sabados

Primeiro hordrio: das 7h30 as 2 h10

Segundo hordrio: das ?h20 as 11h

@ Nos cursos de graduacgdo, as aulas aos sabados ocorrerdo somente no

periodo matutino.

4.15. Ano Letivo

O ano letivo, independentemente do ano civil tem, no minimo, 200
(duzentos) dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado aos

exames finais, quando houver.
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Produgdo Cientifica

O Cenftro Universitario de Goids - Uni-ANHANGUERA, por meio da Pré-Reitoria
Ensino Presencial, promove Projetos de Iniciagcdo Cientifica direcionados aos
Académicos, sob a orientacdo de professores da Instituicdo, sdo eles: o PIBIC -
Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo Cientifica e o PIC — Programa de
Iniciacdo Cientifica. Ambos os projetos tém o objetivo de incentivar e fomentar a

producdo cientifica desde a graduacdo.

A instituicdo também disponibiliza a Revista Anhanguera e o Caderno de
Cursos para publicacdo de trabalhos cientificos produzidos por professores,

pesquisadores e académicos.

Para maiores informacdes acessar: www.anhaguera.edu.br.

Apoio didatico-pedagoégico

O académico tem a sua disposicdo o apoio didatico pedagdgico para
auxiliar em eventuais dificuldades de aprendizagem e ou assimilacdo do conteudo
ministrado em sala de aula. O académico do Uni-ANHANGUERA conta ainda com
apoio na drea de psicopedagogia, bem como € disponibilizado pela Instituicdo
sala especial no Nucleo de Psicologia Educacional para melhor atende-lo. O
atendimento é feito por agendamento na Coordenacdo de Planejamento

Pedagdgico e Avaliacdo Institucional.
Local: Bloco Aristoteles - A Sala 06. Fone: (62) 3246-1421.
Atendimento Emergencial a Saude

A Instituicdo dispde de uma sala especial para o primeiro atendimento em
caso de emergéncias médicas e, se for necessdrio, tambéem dispde de servico
emergencial de uma ambuldncia. Para ter acesso ao atendimento, basta contatar

o ramal (62) 3246.1439 e se dirigir a sala 21, no Térreo do Bloco Kant - C.
Farmdcia Universitaria

A Farmdcia Universitdria € um Projeto criado pelo curso de Farmdacia que,
além de desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensdo na drea de
atencdo farmacéutica, coloca o académico em confato com a realidade,
proporcionando a oportunidade de aliarem os conhecimentos tedricos adquiridos,
a prdatica didria das atividades do farmacéutico no exercicio da profissdo,

aprimorando a relacdo entre o futuro profissional e a sociedade.
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A Farmdcia Universitdria no Uni-ANHANGUERA funciona no 1° andar - Bloco
PlatGo - D (em frente ao Auditdrio Lavoisier - 3A), de segunda a sexta-feira (Manha:
8:00 as 12:00 h; Tarde: 16:00 as 18:00 h; e Noite: 18:00 as 21:45 h), tendo como
farmacéutico supervisor o Professor Dr. Leonardo Gomes de Souza e o Professor
Orientador Me. Guilherme Petito. O telefone de contato da Farmdacia Universitaria é:
(62) 3246-1354.

Curso de Aperfeicoamento e Plantdo de Duvidas

Abertos a foda comunidade académica, os cursos de Aperfeicoamento em
Lingua Portuguesa, sdo realizados na modalidade a dist@ncia. As inscricdes para o
curso devem ser realizadas diretamente no “Portal do Aluno *“O "“Plantdo de
Duvidas”, na moddalidade presencial, é destinado ao acompanhamento nas
disciplinas das Ciéncias Exatas, de forma alternada a cada semestre. Neste, os
atendimentos sGo desenvolvidos por docentes da Instituicdo, que acompanham os
académicos com aulas em hordrio exira sala, por meio da Assessoria de Apoio ao
docente, discente e Administrativo, vinculada & Coordenacdo de Planejamento

Pedagdgico e Avaliacdo Institucional, onde o académico deverd se inscrever.
Local: Sala 6, Bloco Aristoteles - A. Fone (62) 3246-1421.

Em ambos os cursos as inscricdes sdo abertas no inicio do semestre letivo,
portanto, o Académico deverd ficar atento as datas disponiveis no Site da

Instituicdo.

4.22.1 Plantdo Tira DUvidas Presencial das disciplinas a distGncia dos cursos

presenciais (EaD Parcial)

O plantdo ocorre de forma presencial e tfem como objetivo sanar dividas
referentes ao contelddo das disciplinas e/ou de manuseio do Portal Educacional,
além de revisar conteldos de questdes das avaliagcdes presenciais na semana

posterior a publicacdo do gabarito pelo Portal Educacional.

Eles ocorrem de segunda a sexta, das 10h50 até 12h05 e 17h40 até as 18h55.
Local: Sala 15, no térreo do Bloco Aristoteles — A.
Plano de ensino e planejamento de aulas

Os professores disponibilizam aos académicos, por meio do “Portal do aluno”,

o Plano de ensino da disciplina e os Planejamentos de suas aulas. E de suma
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importante que o académico acesse, com antecedéncia, o conteddo no Portal,
principalmente os materiais de aula. Em caso de duvidas, procure a coordenagdo

do seu curso na recepcdo, sala 03, no térreo do bloco Aristételes - A.
Avdliagao Institucional

A instituicdo, por meio da Comissdo Prépria de Avaliacdo Institucional (CPA),
disponibiliza, no “Portal do Aluno”, a avaliacdo aos docentes, aos coordenadores
de cursos, e & infraestrutura fisica e administrativa. E importante que o discente
perceba, no momento da avaliacdo institucional, que esta € uma acdo coletiva,

gue solicita o exercicio pedagdgico e a pratica educativa.
Atividades Complementares

As atividades complementares, previstas nos cursos de graduacdo do Uni-
ANHANGUERA, objetivam atender as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de
graduacdo e a Lei de Diretfrizes e Bases da Educacdo Nacional, proposta pelo
Ministério da Educacdo (MEC), permitindo aumentar o conhecimento tedrico-
pratico do académico, por meio de frabalhos entre grupos, despertando neles a
iniciativa e o espirito empreendedor, além de proporcionar experiéncias
diversificadas, bem como confribuindo para a sua formacdo humana e
fortalecimento do perfil como futuro profissional, infegrando-o, desde cedo, com o

meio em que atuard.

@ Fique atento a quantidade de horas de atividades complementares
exigidas nas Diretrizes Basicas do seu curso pois, caso ndo atinja o nGmero minimo

previsto o académico ndo poderd colar grau.

Orientagoes acerca do Registro das Atividades Complementares

No decorrer do curso, o académico deverd cumprir a carga hordria minima
de Atividades Complementares estabelecida na matriz curricular do curso na
seguinte proporcdo: 80% de Atfividades Complementares na categoria “Ensino” e
20%, no mdximo, na categoria de “Extensdo e/ou Pesquisa”. Toda e qualquer
Atividade Complementar deve ter aderéncia ou correlacdo com o curso no qual o

académico estd matriculado.

O académico deverd cumprir e comprovar o nuUmero de horas de Atividades

Complementares especificado na matriz curricular do curso para obter a colacdo
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de grau. Caso ndo as cumpra, deverd matricular-se e pagar as é (seis)
mensalidades a cada semestre, até que as conclua. Em caso de ndo cumprimento
das horas referente ao estdgio obrigatdrio, o académico deverd pagar o valor
integral da matricula e as 5 (cinco) mensalidades correspondentes ao valor de uma

disciplina.

E dever do acadé&mico reunir os comprovantes das atividades realizadas
durante o semestre, requerer via “Portal do Aluno” o lancamento e protocolar na

Central de Atendimento ao Aluno os documentos comprobatorios destas.

O requerimento deverd ocorrer no semestre em que a atividade foi
realizada. N&o serdo validadas as atividades realizadas fora do semestre em curso,
assim como as afividades realizadas em periodos em que o discente ndo esteja
devidamente matriculado no curso. Em regra, o prazo final para requerimento serd
até a ultima semana de aula do semestre, conforme data prevista no Calenddrio

Académico, ou seja, antes da realizacdo da avaliacdo N2.

Académicos transferidos de outras instituicdes poderdo ter o
aproveitamento da carga hordria de atividades complementares desde que
estejam registradas no Histérico Escolar, e das disciplinas que, em decorréncia da
carga hordria e/ou conteudo, ndo foram compativeis com as disciplinas constantes
na matriz curricular do Uni-ANHANGUERA no curso em que o académico efetivou a

matricula.

O registro das Atividades Complementares mencionado no pardgrafo

anterior deverd ocorrer no ato da matricula no Uni-ANHANGUERA.
Estagios

Estadgio € o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de frabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que

estejam frequentando regularmente algum curso do Uni-ANHANGUERA.

O estdgio faz parte do Projeto Pedagdgico do centro de estudos, além de
integrar o itinerdrio formativo do educando, tendo como fungcdo o aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagcdo curricular,
objetivando, ainda, o desenvolvimento do educando para a vida cidadd e para o

frabalho.
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O projeto de estdgio poderd ser obrigatdrio ou ndo-obrigatdrio, conforme

determinacdo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade, drea de ensino e

do projeto pedagdgico do curso.

Estadgio Obrigatdrio (Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério — ESCO) é
aqguele definido como tal no projeto do curso, cuja carga hordria é requisito para
aprovacdo e obtencdo de diploma. J& o estdgio ndo-obrigatdrio (Estagio
Supervisionado Ndo Obrigatério — ESNO) é aquele desenvolvido como atividade
opcional, 40 horas a cada é (seis) meses, acrescida & carga hordria regular e

obrigatdria.

E vdlido lembrar que as atividades de extensdo, de monitorias e de iniciac&o
cientifica na educacdo superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderdo

ser equiparadas ao estdgio em caso de previsdo no projeto Pedagdgico do Curso.
4.26. Central De Relacionamento Ao Académico - CRA

Departamento direcionado ao atendimento do discente nas mais variadas
demandas académicas. O CRA visa reafirmar um dos compromissos do Uni-
ANHANGUERA: a operacionalizacdo das Atividades Complementares de Ensino e
Extensdo e os Estdgios Curriculares Supervisionados que estdo sob a
responsabilidade da Central de Atendimento, ancorado na Pro-Reitoria de

Graduacdo e Extensdo, situado no Bloco “A" térreo.

A seguir, a relacdo de atendimentos que podem ser solicitados na Central de

Relacionamento Académico ou “Portal do Aluno”, via secretaria online e SOLARIS:

Servigos Para o Aluno Onde Solicitar?

Avaliagcdo Curricular Portal do Aluno - Secretdria Online

Cancelamento de Contrato Presencialmente - Central de Atendimento - Sala 7 - Bloco A (Térreo)

Cartdo de Acesso (2° via) Portal do Aluno - Secretdria Online

Certiddo de Conclusdo de Curso Portal do Aluno - Secretdria Online

Certiddo de Frequéncia/Atividades Portal do Aluno - Secretdria Online

Certiddo de Matricula Portal do Aluno - Secretdria Online

Colacdo de Grau Portal do Aluno - Secretdria Online

Compensacdo de Auséncias Portal do Aluno - Secretdria Online

Cépia do Contrato Portal do Aluno - Secretdria Online
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Servigos Para o Aluno Onde Solicitar?

Desisténcia do Curso Presencialmente - Central de Atendimento - Sala 7 - Bloco A (Térreo)
Diploma ou Certificado Portal do Aluno - Secretdria Online

Dispensa de Disciplina(s) Presencialmente - Central de Atendimento - Sala 7 - Bloco A (Térreo)
Estdgio Supervisionado Portal do Aluno - Secretdria Online

Relatério Parcial e Final de Estdgio Portal do Aluno - Secretdria Online

Registro de Atividades Complementares Portal do Aluno - Secretdria Online

Historico Escolar Portal do Aluno - Secretdria Online

Mddulo Avulso (Sequencial e Pés-Graduacdo) Presencialmente - Central de Atendimento - Sala 7 - Bloco A (Térreo)
Ocorréncia Portal do Aluno - Secretdria Online

Programa de Disciplina(s) Cursada(s) Presencialmente - Central de Atendimento - Sala 7 - Bloco A (Térreo)
Segunda Chamada de Prova Presencial Portal do Aluno - Secretdria Online

Trancamento do Curso Presencialmente - Central de Atendimento - Sala 7 - Bloco A (Térreo)
Transferéncia da IES 30 Presencialmente - Central de Atendimento - Sala 7 - Bloco A (Térreo)
Transferéncia de Turno Portal do Aluno - Secretdria Online

Cancelamento de Solicitacdo Portal do Aluno - Secretdria Online

Consultar Autenticidade do Documento Portal do Aluno - Secretdria Online

Cada servigo acima ficara disponivel para solicitagdo no “PORTAL DO ALUNO”, conforme as datas do Calenddrio Académico.

Coordenagdo da Central de Relacionamento Académico - CRA
Profa. Vera Lucia Mendonca
Fone: 62- 3246-1329

Local: Sala 07, térreo do bloco Aristoteles — A. Site: www.anhanguera.edu.br

4.27. Exame Nacional de Desempenho dos Cursos Superiores - ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade) avalia o
rendimento dos concluintes dos cursos de graduacdo em relacdo aos conteudos
programdticos, habilidades e competéncias adquiridas em sua formacdo. O exame
é obrigatdério e a situacdo de regularidade do estudante no Exame deve constar
em seu histérico escolar. A primeira aplicacdo do ENADE ocorreu em 2004 e a

periodicidade mdxima da avaliacdo é trienal para cada drea do conhecimento.
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A Académicos,

Atencdo aos prazos para requerimento desta avaliagdo, bem como a data de sua realizagdo, ja

que o ENADE é um componente curricular obrigatério. Caso ndo tenha sido realizado o exame, o

académico ficard impedido de obter a sua colagdo de grau.

4.28.

4.29.
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O objetivo do Enade € avaliar o desempenho dos estudantes com relagcdo
aos conteldos programdticos previstos nas diretrizes curriculares dos cursos de
graduacdo, o desenvolvimento de competéncias e habilidades necessdrias ao
aprofundamento da formacdo geral e profissional, e o nivel de atualizacdo dos
estudantes com relacdo d realidade brasileira e mundial, intfegrando o Sistema

Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes).

Fonte: http://portal.inep.gov.br/enade

Movimento Estudantil

Os académicos tém liberdade para se organizarem em Centros Académicos
(C.A) por curso, no Diretério Central dos Estudantes (DCE) e na Unido Nacional dos
Estudantes (UNE). As entidades sdo instrumento de expressdo e agdo organizada
dos estudantes, contribuindo para a sua formacdo e o exercicio da cidadania. No
DCE faz-se a carteira de estudante com 2 fotos 3X4, comprovante de matricula e

carteira de identidade.

Conselho Discente

Orgdo formado por representantes de sala, eleitos no inicio de cada semestre,
vinculado & coordenacdo de cada curso. Ele atua como elo entre os académicos
e a coordenacdo; e académicos e professores, auxiliando na gestdo do curso.
Cabe ao Conselho Discente zelar para que os colegas estejam cientes e atentos as
atividades do curso, repassando todos os avisos publicados pela coordenacdo. E
direito do académico participar da gestdo democrdatica do Uni--ANHANGUERA a
partir da sua representacdo direta ou indireta nas decisdes colegiadas no Conselho
Discente do seu Curso. Procure o Coordenador do seu curso para conhecer o

colegiado, as datas de reunides e demais orientacoes.
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4.30.

4.31.

4.32.
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Colegiado de curso

Os Colegiados sdo orgdos de deliberacdo no campo académico-pedagdgico
do curso a que sdo vinculados. O Colegiado € érgdo de decisdo maior no dmbito
do curso, cumprindo suas competéncias e atuando diretamente na consolidacdo
da avaliacdo do PPC - Projeto Pedagdgico do Curso. De acordo com o Estatuto do
Cenftro Universitario de Goids, um discente deverd compor o colegiado de cada
curso, que terd dentre suas atribuicdes: acompanhar as atividades académicas e
pedagodgicas no dmbito do curso; elaborar curriculos, programas e normas
metodoldgicas de ensino a serem submetidas a apreciacdo do Pro-Reitoria de
Graduacdo e Extensdo e propor, por iniciativa prépria ou a convite, projetos de

ensino, pesquisa e extensdo a Pro-Reitoria de Graduacdo e Extensdo.

Monitoria em disciplinas presencias

A monitoria tem a funcdo de auxiliar os membros do magistério superior em
atividades paradiddaticas, pesquisas e outras atividades técnicas.

A selecdo de monitores para as disciplinas presenciais é realizada via
processo de selecdo em cada curso e disciplina, e ocorre nos meses de marco e
setembro. As normas especificas referentes & monitoria podem ser obtidas junto aos
coordenadores de curso, constando de regulamento préprio e com publicagcdo de
edital. E importante observar as datas de inscricdo e de enfrega de relatério de
monitoria para as horas complementares destinadas aos monitores serem
computadas. Os coordenadores de cada curso entregam as fichas dos
interessados na disciplina passivel de monitoria aos docentes, que fazem a selecdo
em cada semestre. Somente a partir do 2° periodo de cada curso € que o

académico poderd inscrever-se.

Programas de incentivo a formagdo académica

A InstituicGo, por meio de convénios firmados com os governos Federal e
Estadual, recebe os beneficidrios dos programas de bolsa e financiamentos (FIES). E
importante informar que a reprovacdo em qualquer componente curricular que
integralize a matriz de cada curso pode afetar a oferta de programa de incentivo a

formacdo académica.

Bolsas da Organizacdo das Voluntdrias de Goids (OVG)
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O Programa de Bolsas Universitdrias é subsidiado pelo Governo Estadual. Os
critérios e informacgdes para este beneficio sdo definidos pela Organizacdo das

Voluntdrias do Estado de Goids.

FIES — Fundo de Financiamento ao estudante do Ensino Superior

Para obter o beneficio do FIES, o académico deverd preencher a solicitacdo
conforme orientacdes da Caixa Econdmica Federal. A selecdo dos candidatos é

definida pelo MEC através de legislacdo especifica.

Informacdes na Central de Atendimento ou no endereco eletrénico

www.anhaguera.edu.br, pela Secretaria Online ou pelo fone: 0800-605-2003.

ProUni - Programa Universidade para Todos

O Centro Universitdario de Goids — Uni-ANHANGUERA aderiu ao Programa
Universidade para Todos — ProUni, do Governo Federal, que contempla académicos
de graduacdo selecionados pelo Ministério da Educacdo — MEC, com bolsas
integrais e parciais (50% cinquenta por cento). O académico, para concorrer ao
Programa, deverd ter realizado a prova do Enem e se inscrever no site do ProUni

(http://portal.mec.gov.br/prouni).

Informacdes na Cenfral de Atendimento ou no endereco elefrbnico

www.anhaguera.edu.br, pela Secretaria Online ou pelo fone: 0800-605-2003.

Pro-Reitoria de Ensino a Distancia - PROEAD

A Pro-Reitoria de Ensino a Disténcia tem varias atuacoes dentro da modalidade a
distncia, como: EaD Integral, cursos totalmente a distGncia; EaD Parcial, com
disciplinas a distGncia nos cursos presenciais (Portaria MEC n° 1134 de 2016),
Atividades Complementares a disténcia, com o NED - NUcleo de Ensino a Distancia

e Eventos e Projetos Académicos Especiais (EVEAD).
Coordenacgao de Atividades Complementares Virtuais (NED)

A PROEAD oferta, de forma totalmente gratuita, Atividades Complementares
Virtuais, que compdem horas de atividades de ensino, necessdrias para a
infegralizacdo da matriz curricular com facilidade de tempo e data para sua

realizacdo.
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As atividades Complementares Virtuais sdo compostas de ED (Estudo Dirigido)
e ASE (Atividade Supervisionada de Ensino), que incentivam a complementacdo do
conhecimento técnico-cientifico e cultural do discente. Na validacdo das
atividades do ED, o académico receberd horas de ensino referente ao semestre
cursado. Estas atividades complementares possuem Calenddrio Académico proprio

e divulgado no site ead.anhanguera.edu.br.

O ED aborda 3 atividades: T1, AV1 e AV2, todas sdo online.

Monitoria e Multiplicados Académico - NED

Nas disciplinas a disténcia e EaD Parcial, as vagas de monitoria, quando
disponibilizadas no semestre, serd via publicacdo de Edital/PROEaD, no site

www.ead.anhanguera.edu.br conforme a demanda da disciplina. A  ProEaD

disponibiliza ainda aos académicos a oportunidade de obter horas de atividades
de ensino e/ou extensdo, semestralimente, desde de que as tarefas atribuidas aos
académicos, sejam devidamente cumpridas:

Multiplicador Académico do ED/ASE, inscricdo a cada inicio de semestre, via “Portal
do Aluno™;

Multiplicador Académico de EaD, que deverd estar presente no dia da aula
presencial e assinar a ficha de inscricdo para obter as informagcdes necessdrias para

concorrer a atividade.

ASE (Atividade Supervisionada de Ensino)

As Atividades Complementares Virtuais também apresentam a Atividade
Supervisionada de Ensino (ASE), oferecida ao académico somente quando as
atividades propostas pelo ED forem realizadas e VALIDADAS no prazo estipulado, ou
seja, dentro das datas que constam no calenddrio do ED/ASE, conforme a Portaria
Uni-ANHANGUERA - PROEAD 001/2015. A ASE também possui trés atividades similares
as do ED (T1, AV1 e AV2). No entanto, ndo hd segunda chamada das atividades de
ASE.

Informagoes Importantes sobre ASE e NED

- Segundo PORTARIA n° 001/2015 - PROEAD, que dispde sobre o modo de validacdo
e redlizacdo horas/atividades do NED - ED e ASE, serdo considerados

semestralmente:
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| - Readlizacdo de todas as Atfividades propostas pelo NED ED, no prazo normal
estipulado, para a liberacdo do ASE. Caso a atividade do ED ndo seja realizada no
prazo normal (entenda-se como prazo normal, a Afividade realizada dentro do
calenddrio NED ED de forma ndo substitutiva) ndo serd liberado o ASE;

Il - Pontuacdo, com nota minima de 6,0 (seis), em uma das duas avaliacdes (AV1 ou
AV2) relacionadas aos conteudos das atividades propostas pelo NED no respectivo
periodo do ED/ASE e ndo firar zero na outra Atividade;

Il - Validacdo, por parte do Professor Supervisor de Area, da Tarefa 1 — Producdo e
Texto do ED/ASE.

1- ATENCAO d&s datas de execucdo das Atividades! Nao perca o prazo;

2 - A publicacdo do gabarito ocorre de forma automatica ao término da atividade
(AV1 e AV2);

3 — Para tirar qualquer duvida ou fazer criticas/sugestoes: procure o MULTIPLICADOR
ACADEMICO-NED em sua sala de aula ou nos plantdes presenciais — matutino 10h50
as 12h05 e vespertino 17h40 ds 18h55;

4 — Para acessar o Portal, entre no site http://ead-anhanguera.com.br/.

A ED = Corresponde a horas de atividades complementares de ensino

5.2.

53.
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ED + ASE = horas de atividades complementares e 0.50 (meio ponto na N2)

Coordenacao de Eventos e Projetos Académicos Especiais (EVEAD)

O EVEAD (Eventos e Projetos Académicos Especiais) € responsdavel pelos eventos
virtuais tais como: Movimento Anhanguera, Comemoracdo do Dia Nacional da
EaD, NUcleo de Inclusdo e Acessibilidade do Uni-ANHANGUERA - N.LA.U, Aula

Inaugural do EaD Integral, dentre outfros eventos ligados a Pro-Reitoria de EaD.

Coordenacgao de EaD Parcial (Disciplinas EaD de Cursos Presenciais)

O Uni-ANHANGUERA, conforme permissdo contfida na lei 9394/96, Portaria
1.1428 de 28 de dezembro de 2018 e regimento interno, contempla disciplinas a
distGncia que fazem parte dos cursos presenciais, podendo perfazer até 40% da

totalidade de cada curso presencial.

o de Oliveira, 115 - Cidade Jardim - Goidnia —
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Nas disciplinas a distGncia dos cursos presenciais, existe uma equipe de
professores conteudistas, docentes, revisores e tutores que acompanham o
desempenho do académico e garantem as condicdes ideais para uma formacdo
completa. Porisso, € importante salientar:

- As disciplinas a distGncia fazem parte da matriz curricular do curso em que o
académico estd matriculado (verificar a matriz do seu curso);

- O académico deverd apresentar periodicidade semanal junto ao Portal
Educacional — AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem) para conhecer, inteirar-se
e estudar os conteUdos e atividades das disciplinas a distdncia, bem como avisos
importantes sobre a disciplina. O Portal Educacional € a ferramenta de
comunicacdo que estabelece a relacdo entre académico-conteldos-professor
(Avisos, Foruns e outras ferramentas de comunicacdo);

- Para obter maiores informacdes o académico deverd consultar o Calenddrio
Académico proprio de cada uma das disciplinas a distncia em que estiver
maftriculado, pois nele constam todas as datas importantes, como aulas presencias,
plantdes presenciais e atividades online. Lembrando que ndo hd possibilidade de
segunda chamada para as atividades online, e para a solicitacdo segunda
chamada de avaliagcdes presenciais, o requerimento serd apenas via “Portal do

Aluno” no site hitps://anhanguera.edu.br/.

Cursos a Distancia - EaD Integral

O Uni-ANHANGUERA, a partir de 2019.1, comecou a oferecer os cursos

relacionados abaixo na modalidade a distdncia:

Cursos de Tecnologia em Cursos em Tecnologia em Informagoes e Cursos de Bacharelado
Gestao Comunicagdo
Gestdo Comercial Agrocomputacdo Administracdo
Recursos Humanos Jogos Digitais para Dispositivos Moveis Ciéncias Contdbeis
Logistica Sistemas para Internet
Cooperativas Gestdo de Tecnologia para Informacgdo.
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Para maiores informacdes sobre a EaD, acesse ead.anhanguera.edu.br ou pelos
telefones 0800-605-9003 / (62) 3246-1475.
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6. RECOMENDAGCOES AOS ACADEMICOS

6.1. Fumar em sala de aula

De acordo com a Lei Federal 9294/96 e a Lei Complementar n°® 014/92, do
Municipio de Goidnia, é proibido fumar em recintos coletivos fechados, portanto,

em sala de avla.

6.2. Uso de celular

Visando o melhor aproveitamento das aulas, solicita-se aos académicos que
evitem o uso de celular em sala de aula, sendo proibida a sua utilizacdo em

palestras e durante as atividades avaliativas e avaliacdes (N1 e N2).

6.3. Aparéncia pessoal

O académico deve apresentar-se em sala de aula com trajes adequados.

6.4. Alimentos e Bebidas em Sala de Aula

Durante as aulas e, principalmente em ambientes como os auditérios, €

proibida a entrada de alimentos e/ou bebidas.

6.5. Avadliagoes (N1 e N2)

Durante a semana de provas, recomenda-se aos académicos que ndo
permanecam nos corredores apds a realizacdo da avaliacdo, evitando conversas
em tom exagerado e/ou moderado, que possam atrapalhar os demais colegas e

professores.

7. DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE (ACADEMICOS)

Os direitos e deveres dos académicos estdo descritos nos artigos 170 e
seguintes do Regimento Geral do Centro Universitdrio de Goids Uni-ANHANGUERA,

disponivel no site da Instituicdo.

% Artigo 170 — SGo direitos dos integrantes do Corpo Discente:
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1. Realizar as atividades de ensino-aprendizagem vinculadas as disciplinas e turmas

nas quais matriculou-se;

2. Fazer parte do Diretério ou Cenfro Académico da respectiva Unidade

Académica;

3. Requerer e recorrer junto aos érgdos competentes o que entender de direito, na

forma deste Regimento;
4. Participar das eleicoes estudantis oficialmente reconhecidas pela Instituicdo;

5. Solicitar auxilio de professores, em seus hordrios de atendimento ao académico,
para o equacionamento dos problemas encontrados nos estudos de qualquer

disciplina ou atividade;

6. Requerer francamento de matricula ou pedir transferéncia, obedecendo ds

normas e prazos fixados pela Instituicdo;

7. Tomar conhecimento de registro de infracdo em seu desfavor e ter garantido o

direito de ampla defesa.
@ Artigo 171 — SGo deveres dos infegrantes do Corpo Discente:

1. Abster-se da prdtica de atos que perturbem a ordem, atentem contra os bons
costumes, desrespeitem as autoridades universitdrias, os professores, funciondrios

e/ou colegas ou causem dano ao pafrimdnio da Instituicdo;
2. Respeitar a missdo e as finalidades da Instituicdo;

3. Observar os dispositivos legais, estatutdrios e regimentais;
4. Arcar com todos os encargos educacionais;

5. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes académicas, financeiras, contratuais e

regimentais;

6. Comparecer, quando convocado, as reunides dos érgdos colegiados, diretoria,

departamentos e coordenacoes;

7. Colaborar para a conservagdo, higiene e manutencdo dos ambientes e do

patriménio da Instituicdo.
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8. Prestar informacdes aos responsdveis pela gestdo escolar sobre atos que
cologuem em risco a seguranca de discentes, funciondrios, visitantes ou ao

patriménio da Instituicdo;

9. Participar, respeitosamente, dos atos civicos e culturais previstos no calenddrio de

atividades;

10. Manter siléncio nas proximidades de salas de aula, laboratdrios, bibliotecas e

demais dependéncias durante a realizacdo de atividades de ensino;

11. Responsabilizar-se pelos materiais escolares e pertences particulares trazidos

para a Instituicdo;

12. Proceder de forma a ndo ferir a integridade fisica e moral das pessoas no dmbito

da Instituicdo;

13. Ndo participar de manifestacdes denominadas popularmente de “frotes” a

calouros.

Medidas disciplinares

De acordo com o Regimento Geral da Instituicdo, o Regime Disciplinar
Discente tem o objetivo de assegurar as condigdes de desenvolvimento das
atividades académicas, coibindo a prdtica de atos definidos como infracdo pelas
leis penais, atos de desobediéncia ou desacato; perturba¢cdo ao andamento das
atividades, uso de meios fraudulentos; danos ao patrimdénio da Instituicdo, entre
outros previsto no Regimento Geral. As infracdes disciplinares discentes classificam
em: leves, passiveis de adverténcia; médias, passiveis de adverténcia ou
repreensdo; graves, passiveis de repreensdo ou suspensdo mdaxima de 30 (trinta)
dias, ressalvada a aplicacdo de agravante; gravissimas, passiveis de suspensdo ou
de desligamento.

As Autoridades Académicas do Centro Universitdrio de Goids - Uni-
ANHANGUERA tem competéncia para apurar a prdtica de infracdes disciplinares,
bem como aplicar as sancdes de adverténcia e repreensdo, devendo ainda
formular denuncia por escrito, caso as infracdes disciplinares apuradas cominem as
penas de suspensdo e desligamento. Neste Ultimo caso, a formulacdo da dendncia
é obrigatdéria, deve ser feita por escrito, perante Secretaria Geral e conter a
identificacdo do denunciante, do denunciado e a narracdo dos fatos tidos como

infracdo.
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Preza-se na Instituicdo as relacdes pautadas pela ética, civiidade e

urbanidade.

Proibicoes

De acordo com a Resolucdo n. 005/2009 de 27 de julho de 2009 do
Conselho Universitdario do Uni-ANHANGUERA, proibe-se o uso de Armas de Fogo para
qualguer membro da comunidade académica, salvo os responsdveis pela
seguranca da Instituicdo.

De acordo com a Resolucdo n. 006/2009 de 27 de julho de 2009 do
Conselho Universitario do Uni-ANHANGUERA, proibe-se a permanéncia de criangas
durante as atividades académicas realizadas nas salas de aulas, laboratdrios e
auditdrios, salvo em periodo de festividades e/ou colacdo de grau.

E vedado a realizacdo de atividades de natureza politico-partiddria dentro
do Centro Universitario de Goids — Uni-ANHANGUERA.

E vedado ao académico a pratica do tfrote na Instituicdo.

OUVIDORIA

O Uni-ANHANGUERA dispde de um canal aberto ao esclarecimento, as
duvidas, reclamacodes, sugestdes ou aos elogios que devem ser formulados
Ouvidoria, diretamente ou mediante meio eletrénico. A Implementacdo deste
canal visa a melhoria dos servicos prestados por este Centro Universitdrio. Para
formalizar sua postulacdo presencialmente, o académico deve dirigir-se a sala 110

do bloco “C"” ou pelo e-mail: ouvidorioc@anhanguera.edu.br. Para maiores

informacodes, acesse o link existente na pdgina principal  do  site

www.anhanguera.edu.br.

ESTRUTURA CURRICULAR

A estrutura de um curriculo de curso de graduacdo visa uma formacdo plena

em todos os dmbitos e conforme diretriz obrigatdria do MEC é composta de:

o Disciplinas de formacdo humanistica;
o Disciplinas de formacado profissional;

o Disciplinas eletivas;
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o Disciplinas optativas;
. Estagio supervisionado;
. Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC);

o Atividades académico-cientifico-culturais ou complementares.

Disciplina

Disciplina € um programa de estudos e frabalhos que a unidade académico-
administrativa oferece ao académico dentro de sua drea e que serd desenvolvido
em determinado periodo letivo.

Disciplinas eletivas

9.2.
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Sdo disciplinas obrigatdrias para complementacdo de estudos, escolhidas
pelo académico dentre as opcdes que a instituicdo disponibiliza a cada semestre

letivo.

Disciplinas optativas

Sdo disciplinas de escolha do académico, destinadas a formagdo especifica,
como parte do projeto do curso. O académico deverd cumprir durante o curso,
obrigatoriamente, uma ou duas disciplinas optativas, conforme previsto na matriz

curricular.

Pré-requisito

E a disciplina anteriormente cursada, indispensdvel ao desenvolvimento, com
aproveitamento dos estudos posteriores. O ndo cumprimento do pré-requisito anula

a matricula na disciplina que o requer.

COLACAO DE GRAU

A Colacdo de Grau € uma Cerimbnia Académica em que o Concluinte do
Curso Superior recebe a Outorga de seu Grau do Governo da Republica Federativa
do Brasil, através da Congregacdo do Cenftro Universitario de Goids. A participacdo
do concluinte é obrigatéria e serd possivel somente se tiver integralizado todo o
Curriculo do Curso (disciplinas, situacdo regular no Enade e atividades
complementares), cumprido o prazo minimo estabelecido pela legislacdo vigente e
obedecido as normas académicas ou regimentos internos.

O Uni-ANHANGUERA, atualmente, possui 2 (duas) modalidades de Colacdo
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de Grau:

Solene unificada - diretamente organizada pela Instituicdo afravés do

Departamento de Comunica¢cdo e Marketing.

Solene - organizada por uma comissdo de formatura legitimamente eleita, que
responde em nome da turma concluinte. A comissdo deverd, apds Assembleia de
votacdo com a turma, contratar empresa de formatura, seguindo as orientacoes
do Departamento. de Comunicacdo e Marketing. A data da cerimdnia, bem como
detalhes adicionais, obedecerd ao calenddrio e normas de cerimonial e protocolo
da Instituicdo. Nessa modalidade, poderd ser realizada em auditério externo se, e
somente se a turma concluinte tiver no minimo 25 contratos efetivados através da
comissdo de Formatura e em um dos auditérios previamente aprovados pela

Instituicdo, caso contrdrio deverd ser realizado em Auditério do Uni-ANHANGUERA.

Prazos

No Ultimo semestre letivo do concluinte, o académico deverd solicitar, na
Secretaria Online, via Portal do Aluno, a Avaliacdo Curricular, — documento
obrigatdrio para revisGo e previsdo de integralizacdo (conclusdo) do curso,

observando os prazos do Requerimento estabelecidos no Calenddrio Académico.
As Temporadas de Colacdo acontecem seguindo as seguintes predicoes:
| Temporada: fevereiro e margo
Para concluintes do Semestre Anterior (segundo semestre) e remanescentes.
Il Temporada: agosto e setembro

Para concluintes do Semestre Anterior (primeiro semestre) e remanescentes.

Procedimentos

Solene Unificada - O Concluinte deverd solicitar a Colacdo de Grau na
Secretaria Online, no "“Portal do Aluno”, de acordo com 0s prazos previstos no
Calenddrio Académico. A confirmacdo da Colacdo é realizada automaticamente
apds seguir as instrucdes detalhadas no site institucional.

Solene — A Comissdo de Formatura terd de encaminhar ao Departamento de
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-'- Ap6s a Ceriménia de Colacdo de Grau, o Concluinte poderd realizar o Requerimento do
& Diploma e/ou Certiddo de Conclusdo através da Secretaria Online no Portal do Aluno.
Caso haja documentagdo pendente, deverd ser entregue, a Central de Atendimentos,

para que os documentos requeridos sejam devidamente confeccionados.

da Solenidade, para revisdo da conclusdo do Curso de cada participante. Apds
andlise do Setor Académico, a Comissdo de Formatura serd informada de eventuais
pendéncias dos concluintes que precisem ser sanadas, para viabilizar tal Colacdo
de Grau. NGo serd necessario requerimento individual para este tipo de Colacdo.
Nas Colacdes Solenes, as comissdes de Formatura deverdo consultar a Instituicdo

sobre as participacdes especiais e homenagens adotadas no Uni-ANHANGUERA.

Para Maiores Informacdes, procure atendimento na Divisdo de Eventos, na llha de
Comunicagcdo e Marketing (Térreo do Bloco Sécrates - E), através do e-mail:

marketing@anhanguera.edu.br ou acesse: http://colacao.anhanguera.edu.br/

11. DOCUMENTAGAO DISPONIBILIZADA AO ACADEMICO

Qualguer documento, denfre os relacionados a seguir, somente serd
expedido se o académico estiver com a documentacdo, exigida no ato da
matricula, completa em sua pasta e mediante requerimento feito Secretaria Online

ou na Cenftral de Atendimento.

11.1. Expedi¢cdo de documentos

Historico escolar, atestados, declaracdes e outros documentos referente &
situacdo académica do discente sdo fornecidos pela Secretaria Geral e devem ser

solicitados na Secretaria Online com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis.

Histérico Escolar;
Avaliacao Curricular;
Programa de Disciplinar;

Atestados ou Declaragoes

AN N NN

Diplomas.
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11.2. Taxas e mensalidades

As taxas e mensalidades sdo fixadas pela Mantenedora, atendidos aos

critérios estabelecidos pela legislacdo vigente.

12. Informagao importante

O Manual entra em vigor na data de sua publicagcdo. O académico poderd

ser consultado no site www.anhanguera.edu.br

12.1. Padroes utilizados

Aviso: Ndo podem ser ignorados. Ignorar um “Aviso” causard provdvel perda de
informacgoes.

-'- Lembrete: aponta as ideias mais importantes no documento.
\ Preste atengdo quando vocé ver isso.

Lembrete: aponta as ideias mais importantes no  documento.
Preste atencdo quando vocé ver isso.

assunto.

Pontos-chave: para a implementagdo da Metodologia com éxito.

-
@ Referéncias: Descreve onde encontrar documentagcdo externa relevante ao
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