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INTRODUCAO

O presente manual foi elaborado a luz da metodologia cientifica, seguindo a
padronizacdo da Associacdo Brasileira de Normas Técnica (ABNT) - 14724/2005,
10520/2002 e 6023/2002 e nas normas vigentes da Institui¢do. Seu objetivo é atuar como
um guia, orientando e facilitando a elaboracdo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso —
projetos de pesquisa, monografias e artigos cientificos — no ambito institucional, dos
cursos de graduacdo e pés-graduacao lato-sensu do Centro Universitario de Goias Uni-
ANHANGUERA. O manual padroniza os tipos, as modalidades e a estrutura dos
trabalhos cientificos de acordo com o que esta estabelecido no Projeto Pedagogico de
cada curso do Uni-ANHANGUERA.

A atuacdo conjunta dos colaboradores da Pro-Reitoria de Graduacdo e Extensao,
da Pro-Reitoria de Ensino a Distancia e da Pro-Reitoria de Pos-Graduacgéo e Pesquisa teve
contribuicdo decisiva na atualizacdo deste manual, que devera ser seguido por todos os

docentes e discentes dessa Instituigdo de Ensino Superior.

Joveny Sebastido Candido de Oliveira J.M., J.D.
Reitor do Uni-ANHANGUERA



CAPITULO |

1 TIPOS DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Dependendo do projeto pedagdgico os trabalhos de concluséo de curso podem
ser nominados como:

v" Projeto de Pesquisa (PP)

v" Projeto Final de Curso (PFC)

v" Projeto Integrador (PI)

v’ Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)
v" Trabalho Final de Curso (TFC)

Independente da nomenclatura, os trabalhos cientificos de concluséo de curso séo
agrupados em trés tipos:

1.1 Projeto de Pesquisa

Refere-se a descricdo completa do planejamento de uma pesquisa cientifica, de
forma a apresentar seus objetivos, justificativa, bem como a descricdo completa de todas
as etapas a serem realizadas durante a execucdo da pesquisa. O projeto de pesquisa
apresenta claramente o0 objeto de estudo e as varidveis a serem analisadas, 0s
procedimentos para sua coleta, analise e comparacdo. Em projetos experimentais e de
estudo de caso, devem estar definidas as ferramentas estatisticas a serem usadas para o
estudo e comparacdo das variaveis.

O projeto de pesquisa é usualmente executado nas disciplinas Projeto de Pesquisa,
Projeto de Pesquisa I, Projeto Final de Curso (PFC), Projeto Integrador (PI), Trabalho
Final de Curso I (TFCI) ou Trabalho de Concluséo de Curso I (TCCI). A escolha do tema
do projeto de pesquisa é feita sob a orientacdo do professor da disciplina e, ou orientador
individual.

1.2 Monografia

E o resultado da execucdo do projeto de pesquisa, promovendo um estudo
minucioso sobre o objeto de estudo definido no projeto de pesquisa. Este termo é utilizado
para os trabalhos finais de cursos que se referem de graduacéo do Uni-ANHANGUERA.
A monografia é mais detalhada que o artigo cientifico, possuindo usualmente, um maior
numero de paginas. A monografia apresenta os resultados da execugdo do projeto de
pesquisa, devidamente discutidos a luz de outros estudos efetuados por diferentes autores
sobre 0 mesmo tema. A monografia contém os resultados e a conclusdo do projeto de
pesquisa.

A redacdo da monografia ocorre usualmente nas disciplinas Projeto de Pesquisa
I, Projeto Final de Curso (PFC), Trabalho Final de Curso Il (TFCII), Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) ou Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCCII).



1.3 Artigo Cientifico

E o trabalho académico-cientifico resultante da execucao do projeto de pesquisa
que enfoca claramente o material e os métodos usados para avaliar o objeto de estudo,
assim como a apresentacdo de resultados da pesquisa realizada, conforme o método
cientifico estabelecido para o objeto de estudo. O artigo cientifico é mais sucinto que a
monografia, sendo construido conforme um padrao basico estabelecido pelos periddicos
cientificos. Este tipo de trabalho cientifico é utilizado em alguns cursos de graduacéo e
também nos trabalhos finais dos cursos de Poés-graduacdo Lato Sensu do Uni-
ANHANGUERA.

A redacdo do artigo cientifico ocorre usualmente nas disciplinas Projeto Final de
Curso (PFC), Trabalho Final de Curso Il (TFCII) ou Trabalho de Concluséo de Curso Il
(TCCII).
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2 MODALIDADES DOS TRABALHOS

Independentemente do tipo de trabalho de conclusdo de curso (projeto de
pesquisa, monografia ou artigo cientifico), existem trés modalidades de TCC/TFC: i)
Revisdo Bibliografica; ii) Pesquisa Experimental; e iii) Estudo de Caso.

2.1 Revisdo Bibliogréafica

Nesta modalidade, o enfoque do TCC/TFC é a ampliagdo do conhecimento
cientifico, sem preocupacdo imediata de aplicacdo pratica dos resultados. A revisdo
bibliogréafica consiste no exame da literatura cientifica (artigos cientificos, trabalhos
publicados em eventos cientificos, livros, capitulos de livros, teses ou dissertacfes), para
levantamento e anélise do que ja se produziu sobre determinado tema. O trabalho consiste
basicamente em se levantar exaustivamente o conhecimento do que ja foi publicado sobre
um determinado assunto, promovendo assim a atualizagdo do pesquisador. Deve-se, no
entanto, tomar o cuidado para ndo realizar a duplicacdo de pesquisas e redescobertas
evitando assim, acusacdes de plagio e a perda de tempo.

A revisdo bibliografica deve reunir um conjunto de autores e fontes atuais (dos
ultimos cinco anos) e de qualidade para a discussao dos contetdos que fundamentem uma
discussdo tedrica. Em termos de qualidade, a ordem de prioridades para escolha de
publicacOes deve ser:

v" Artigos publicados em periddicos internacionais;

v" Artigos publicados em periddicos da base Qualis/Capes, especialmente Al, A2, B1
e B2;

Livros de boa editoracdo;

Teses e dissertagcdes de cursos stricto sensu;

Trabalhos publicados em Anais de eventos cientificos internacionais;

Trabalhos publicados em Anais de eventos cientificos nacionais.

ANANENRN

O pesquisador deve saber reunir as informagdes coletadas e desenvolver uma
analise critica sobre o tema, evitando um trabalho meramente descritivo ou uma “colcha
de retalhos”. Uma boa revisdo apresenta, usualmente, as seguintes caracteristicas:

v" Secdes para apresentacdo e discussdo de aspectos distintos do tema (exemplo: 1
Histdrico, 2 Aspectos socioecondmicos, 3 Vantagens do uso de ...., 4 Riscos do
uso de .... etc.);

v Secdes de no minimo quatro paragrafos distintos. E importante salientar também
que, um bom pardgrafo tem pelo menos trés periodos: introducao,
desenvolvimento e concluséo;

v Escreva as informacGes em ordem cronoldgica para ndo confundir o leitor.
Entretanto neste contexto, a busca deve se iniciar por bibliografias atuais seguindo
caminho inverso no sentido das mais antigas, por ser o caminho mais féacil,



v’ Utilize varios autores e fontes distintas para que a sua revisao tenha diferentes

perspectivas do tema. O ideal é comecar sua organizacdo a partir de pelo menos
20 publicacg®es distintas do tema;

v Escreva sempre comegando no panorama geral e seguindo para a situacdo

particular (mundo, pais, estado etc);

v Conecte todo o desenvolvimento da revisdo com o objetivo do seu trabalho,

lembrando que os assuntos centrais (objetivos e hipdtese) devem ser explorados
com maior profundidade;

v" Evite ao extremo o uso de “apud” (citagdo de cita¢do), tanto pelo fato de que pode

propagar uma ideia errdnea do assunto, quanto pela impresséo de que vocé
realmente nao se esforgou para buscar os trabalhos originais.

2.2 Pesquisa Experimental

Nesta modalidade, ha a instalacdo e conducdo de um experimento que

possibilitard ao pesquisador encontrar respostas para as seguintes questdes:

i)

Qual a abrangéncia e importancia dos resultados da pesquisa para o desenvolvimento
da ciéncia e tecnologia e sua relagdo com as prioridades do mundo, nagéo, estado e,
ou, municipio.

Quais sdo os ganhos tecnoldgicos, econdmicos, sociais e ambientais por ele
determinados e quais as projecdes e reflexos de sua permanéncia.

Como o produto/servico, recurso, clientes/usuérios ou beneficiarios séo e, ou, serdo
afetados pelos tratamentos em teste.

Na pesquisa experimental sdo fundamentais 0s seguintes aspectos:

A hipotese cientifica a ser analisada precisa estar fortemente conectada a solugédo do
problema identificado, de forma a direcionar a definicdo dos objetivos do trabalho, o
planejamento experimental, a instalacdo e conducdo do(s) experimento(s), a coleta
de dados, bem como a andlise estatistica e a comparac¢ao resultados da aplicacdo dos
tratamentos;

O planejamento experimental deve levar em conta 0 nimero de tratamentos
(produtos e, ou, processos) a serem testados, assim como 0 nimero necessario de
repetices de cada tratamento (nUmero de amostras);

A definicdo rigorosa do tamanho (area, peso, altura, nimero de individuos etc.) e tipo
de amostra (plantas, pessoas, tijolos, equipamentos etc.), descrevendo o
delineamento experimental e, ou, o processo de coleta de amostras a ser usado;

O local, o periodo e método de coleta de dados, assim como a lista completa de
variaveis a serem avaliadas;

A ferramenta estatistica usada para comparacao dos tratamentos testados e o nivel de
probabilidade do teste ou critério a ser aplicado.



2.3 Estudo de Caso

Na modalidade estudo de caso, desenvolve-se um processo de investigacdo com
0 qual se pretende estudar um fenbmeno contemporaneo no contexto real em que este
ocorre. O estudo de caso pode incluir tanto o estudo de um unico caso, quanto de casos
maultiplos. Pode-se basear os estudos de caso em varidveis quantitativas e qualitativas.

Nesta categoria se enquadram os estudos de percepcdes psicoldgicas, anélises
de mercado, fendmenos historicos e outras questdes que possam ser analisadas em
estudos de observacgdo naturalista. Esta modalidade € muito aplicada quando as fronteiras
entre o fendmeno em estudo e o contexto em que ele ocorre ndo sao claramente evidentes.
O estudo de caso é realizado com base em uma delimitagdo natural (geografica, espacial
ou temporal), ou de acordo com uma integridade fenomenoldgica. Deve ser feito de modo
sistematico, detalhado, profundo e interativo.

Devido a multiplicidade de fatores envolvidos em um estudo de caso, bem como
as diferentes particularidades de cada &rea do saber, a definicdo do método de pesquisa
de cada estudo € de exclusiva responsabilidade do professor-orientador, podendo usar
questionarios, pesquisa-acao, etnografia, netnografia, coleta historica de dados oficiais
entre outros. Assim, o estudo de caso fica intimamente ligado ao contexto ou processo
estudado. Esse tipo de abordagem néo representa um método por si s6, mas uma estratégia
de pesquisa que permite o uso de métodos qualitativos e quantitativos.

A definicdo do método de pesquisa em estudos de caso deve levar em conta:

i) A coeréncia e adequacdo entre a natureza do problema de investigacdo e a
abordagem, bem como a identificacdo precisa do fendmeno em estudo, indicando
0s objetivos e questdes a serem pesquisadas.

i) A definicdo rigorosa do tamanho e tipo de amostra (participantes/informantes), e 0s
critérios para a escolha destes elementos;

iii) O local, o periodo e o contexto de realizacdo das entrevistas e de outras formas de
coleta de dados

iv) As bases estatisticas para a determinacdo do tamanho da amostra, de forma a
realmente possibilitar a representatividade da populagdo em questéo, especialmente
nos estudos de observacao naturalista.

V) A apresentacdo da autorizacdo da empresa, ou entidade, para a realizacdo da
pesquisa, assim como para a publicagéo dos resultados

Etapas a serem seguidas na maioria das pesquisas definidas como estudos de caso:

Formulagéo do problema

Definicéo da(s) unidade(s) ou caso(s)

Determinagdo do nimero de casos (amostra)

Elaboracdo do método de pesquisa (a ser usado para coleta de dados)
Coleta de dados

Avaliacéo e analise dos dados

Interpretacéo e redacdo dos resultados

Conclusao

NN NN



No estudo de caso podem ser analisados temas como:

- Resultados aplicacdo de uma ferramenta ou tecnologia em uma ou mais empresas,
exemplos:

Préticas de reciclagem em uma obra residencial em Goiénia: um estudo de Caso
Disque-denuncia e a reducédo de crimes sexuais em Goiania: uma analise de 2000
a 2010

Geracdo de renda e mobilidade urbana: o Uber no Brasil

Planejamento estratégico a partir da analise SWOT: um caso de sucesso no ramo
de automoveis

Efeito do plantio direto na recuperacdo do solo: um estudo de caso com a cultura
da soja

- Levantamento e relacionamento de problemas, suas possiveis causas e solu¢es em
uma empresa ou negocio, exemplos:

Influéncia de programas de recompensas para gestores de vendas no setor de
motocicletas no Brasil

Fenomenologia de incidéncia das multas fiscais em Goiania

Influéncia das condicdes de trabalho na ocorréncia de processos trabalhistas em
empresas de servigos em Aparecida de Goiania

Uso de drogas por adolescentes de pais divorciados em Goiania: um estudo de
caso

- Caracterizacdo de uma populacdo de dados ou individuos, em relacdo a um
conjunto de variaveis de interesse do pesquisador, exemplos:

Eficiéncia operacional nos centros cirargicos do hospital de urgéncias em Goiania
Ferramentas para a andragogia empresarial goiana: um estudo de caso

Falhas elétricas no sistema de distribuicdo energética em Goias

Ocorréncia de ferrugem asiatica em Goias: uma andlise do periodo de 2000 a 2015
Geracdo e destinacdo de lixo urbano em Goiania, uma analise frente a legislacao
ambiental

- Estudos de conjuntura econémica e, ou, social de um determinado setor ou

negocio, exemplos:
Conjuntura mundial do negocio do café
Crescimento da populagéo de rua na cidade de Goiania
Crescimento das vendas on-line no setor de calgcados no Brasil
Inadimpléncia no segmento de cartdes de crédito em Goias
Valores de indenizac6es de a¢Oes de juizado especial civel em Goidnia, de 1997 a
2016

Independente da modalidade do trabalho cientifico, deve-se analisar o0s

conhecimentos existentes sobre o problema, bem como identificar e destacar o(s)
elemento(s) inovador(es). Deve ficar claro que os conhecimentos acumulados, ou as

acoes

até entdo desenvolvidas, ndo foram suficientes para o equacionamento do

problema. O material bibliografico consultado deve ser atual e consistente em relacdo ao
problema. Uma reviséo incompleta, ou uma abordagem inconsistente do problema, pode
desqualificar o trabalho, resultando em desperdicio de tempo e de recursos.
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3 ESTRUTURAS DOS TRABALHOS

Em todos os trabalhos de final de curso, independentemente da modalidade do
trabalho (Revisdo Bibliografica; Pesquisa Experimental; ou Estudo de Caso), a estrutura
do texto refere-se estritamente os itens especificados a seguir.

3.1 Projeto de Pesquisa

O projeto de pesquisa € escrito antes do inicio do desenvolvimento da pesquisa,
portanto € um compromisso gque o estudante assume junto ao curso e, ao seu orientador,
sobre a execucdo da pesquisa. Poderia ser feita a seguinte analogia: se um motorista
pretende fazer uma viagem de carro, do Oiapoque ao Chui, um “projeto de pesquisa”
poderia ser comparado ao roteiro a ser seguido, as estradas, 0s provaveis pontos de parada
e abastecimento, as cidades escolhidas para o pernoite etc. Portanto o “projeto de
pesquisa” assim como a preparacao da viagem do motorista, precisam estar prontos antes
da viagem comecar.

Esta é a fase em que o discente organiza todas as etapas e atividades a serem
desenvolvidas em sua pesquisa. O Projeto de Pesquisa tem a seguinte estrutura:

CAPA (obrigatoria - conforme modelo)
FOLHA DE ROSTO (obrigatéria - conforme modelo)
DEDICATORIA (opcional — conforme o modelo)
AGRADECIMENTOS (opcional — conforme o modelo)
EPIGRAFE (opcional — conforme o modelo)
Listas de abreviaturas; siglas e simbolos, de figuras, de quadros, de tabelas etc.
(caso necessario)
SUMARIO (obrigatorio - conforme modelo)
INTRODUCAO (obrigatoria - conforme modelo)
i. OBJETIVOS (obrigatério - conforme modelo)
i.a Objetivos Geral (obrigatorio - conforme modelo)
i.b Objetivos Especificos — (obrigatorio - conforme modelo)
JUSTIFICATIVA (obrigatéria)
HIPOTESE (obrigatoria, exceto para revisdo bibliografica)
REFERENCIAL TEORICO (obrigatorio)
. MATERIAL E METODOS (obrigatdrio)
CRONOGRAMA (obrigatorio)
REFERENCIAS (obrigatdria — conforme modelo)
APENDICES (caso necessario)
ANEXQOS (caso necessario)
GLOSSARIO (caso necessario)

- ® Q0 T
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As linhas de pesquisa e 0s respectivos orientadores sao definidos pela
coordenacdo de cada curso.
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3.2 Monografia

Seu desenvolvimento ocorre no segundo momento da redacdo do trabalho de

pesquisa, usualmente no segundo semestre da disciplina na maioria dos cursos de
graduacdo. A monografia é construida a partir da etapa de coleta final de dados, analise e
elaboracdo dos resultados e discussao e da redagdo da conclusdo. Alguns dos seus itens
sdo opcionais, outros sao obrigatdrios, a saber:

Se "m0 o0 o

[ SR —

~® 92T o>

CAPA (obrigatorio - conforme modelo)

FOLHA DE ROSTO (obrigatério - conforme modelo)

FOLHA DE APROVACAO (obrigatéria - conforme modelo)

DEDICATORIA (opcional — conforme o modelo)

AGRADECIMENTOS (opcional — conforme 0 modelo)

EPIGRAFE (opcional — conforme o modelo)

RESUMO e PALAVRAS-CHAVE (obrigatorios - conforme modelo)

LISTAS DE ABREVIATURAS, SIGLAS E SIMBOLOS; DE FIGURAS; DE
QUADROS; DE TABELAS etc. (caso necessario)

SUMARIO (obrigatorio - conforme modelo)

INTRODUCAO (obrigatério - conforme modelo)

REFERENCIAL TEORICO (obrigatorio)

MATERIAL E METODOS (obrigatério para Pesquisa Experimental e Estudo de
Caso)

. RESULTADOS E DISCUSSAO (obrigatério para Pesquisa Experimental e

Estudo de Caso)

CONCLUSOES (obrigatério)

REFERENCIAS (obrigatério — conforme modelo)

APENDICES (caso necessario)

ANEXOS (caso necessario)

GLOSSARIO (caso necessario)

DECLARACAO E AUTORIZACAO (obrigatério)

RESUMO PARA CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA - CIC
(obrigatorio)

CAPA FINAL (obrigatério)

3.3 Artigo Cientifico

Seu desenvolvimento ocorre no segundo momento das disciplinas relacionadas

ao trabalho final (de conclusdo) do curso no caso da maioria dos cursos de graduagao.
Sua redacdo ocorre a partir da fase de coleta final de dados, analise e elaboracdo dos
resultados e da discussdo, e da constru¢do da conclusdo. Alguns dos seus itens séo
opcionais, outros sdo obrigatorios, a saber:
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a) Estrutura do Artigo de Pesquisa Experimental e Estudo de Caso:

e CAPA (obrigatério)

e FOLHA DE ROSTO (obrigatério - conforme modelo)

e FOLHA DE APROVACAO (obrigatdria - conforme modelo)

e DEDICATORIA (opcional — conforme o modelo)

e AGRADECIMENTOS (opcional — conforme o modelo)

e EPIGRAFE (opcional — conforme o modelo)

RESUMO E PALAVRAS-CHAVE (obrigatérios - conforme modelo)
INTRODUCAO (obrigatério)

MATERIAL E METODOS (obrigatdrio)

RESULTADOS E DISCUSSAO (obrigatério)

CONCLUSOES (obrigatorio)

REFERENCIAS (obrigat6rio — conforme modelo)

APENDICES (caso necessario)

ANEXOS (caso necessario)

GLOSSARIO (caso necessario)

DECLARACAO E AUTORIZACAO (obrigatorio)

RESUMO PARA CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA - CIC
(obrigatorio)

o CAPA FINAL (obrigatorio)

b) Estrutura de Artigos de Revisao Bibliogréafica:

e CAPA (obrigatorio)

e FOLHA DE ROSTO (obrigatério - conforme modelo)

e FOLHA DE APROVACAO (obrigatoria - conforme modelo)

e DEDICATORIA (opcional — conforme o modelo)

e AGRADECIMENTOS (opcional — conforme o modelo)

e EPIGRAFE (opcional — conforme o modelo)

RESUMO E PALAVRAS-CHAVE (obrigatorios - conforme modelo)
INTRODUGCAO (obrigatorio)

REFERENCIAL TEORICO (obrigatério)

CONCLUSOES (obrigatério)

REFERENCIAS (obrigatério — conforme modelo)

APENDICES (caso necessario)

ANEXQOS (caso necessario)

GLOSSARIO (caso necessario)

DECLARACAO E AUTORIZACAO (obrigatério)

RESUMO PARA CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA - CIC
(obrigatorio)

e CAPA FINAL (obrigatorio)

11



CAPITULO IV

4 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO
(FINAIS) DE CURSO

Independentemente da modalidade e estrutura do trabalho de concluséo (final)
de curso, os elementos pre-textuais e seu formato sdo descritos a seguir:

4.1 Capa

E obrigatdria para monografia e artigo. Seu objetivo é oferecer a identidade ao
trabalho e sua autoria: instituicdo, curso, titulo do trabalho, nome do autor, local da
instituicdo e data. Ao estabelecer o titulo do trabalho é importante que ele resuma: “o que
vai ser feito, onde e com qual objetivo”. Um bom titulo concentra estas informacdes em
até 15 palavras. A Figura 1 € uma ilustracdo de como deve ser elaborada a capa do TCC.

A

v

3cm

CENTRO UNIVERSITARIO DE GOIAS Uni-ANHANGUERA
CURSO DE .......

Fonte Times New
Roman 14

TITULO DO TRABALHO

Fonte Times 14 centralizado
negrito e letras maidsculas

NOME DO AUTOR
(Paragrafo justificado a direita da pagina, fonte 12, em caixa alta,
espagamento 1,5 se houver mais de um autor)

Fonte Times 12 centralizado sem
negrito, espacamento simples

GOIANIA
Agosto/2017

T 2cm

Figura 1. llustracdo de como deve ser elaborada a capa do TCC.
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4.2 Folha de rosto

E obrigatdria. Deve ser escrita conter os elementos que identificam o trabalho
obedecendo a seguinte ordem: nome do autor, titulo do trabalho, nota de apresentacao,
nome do orientador, local da instituicdo e data. A Figura 2 € uma ilustracdo de como deve
ser elaborada a folha de rosto.

4
lS cm

3cm NOME DO AUTOR
S 2cm
Caixa alta, negrito,
espacamento simples e
centralizado, fonte 12

Caixa alta, negrito,
espacamento simples e
centralizado, fonte 14.

TITULO DO TRABALHO

Caixa baixa, sem
negrito, espagcamento
simples e justificado &
direita, fonte 12

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Centro  Universitario de Goids - Uni-
ANHANGUERA, sob orientacdo do Professor
Doutor (informar se é Doutor, Especialista ou
Mestre) Fulano de Tal (colocar o nome do
orientador), como requisito parcial para obtengdo
do titulo de (bacharelado, licenciatura ou especialista)
em (indicar o nome da formacdo obtida pelo curso).

GOIANIA

Més/ano
T 2cm

Figura 2. llustracéo de como deve ser elaborada a folha de rosto.
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4.3 Folha de aprovacao

O titulo devera ser centralizado, desprovido de numeracéo, grafado em caixa alta
e negrito. Deve conter as informagdes essenciais a aprovagao do trabalho, no caso de
apresentacdo em banca, na seguinte ordem: autor do trabalho, titulo do trabalho, subtitulo
se houver, nota de apresentacdo, composic¢ao da banca examinadora, local da instituigéo
e data. Exigida apenas para o trabalho de concluséo (final) de curso de graduacéo

com banca de defesa.
A Figura 3 é uma ilustracdo de como deve ser elaborada a folha de aprovacéo.

3cml
3cm

FOLHA DE APROVAGCAO

NOME DOS AUTORES
TITULO DO TCC

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado & banca examinadora como requisito parcial para
obtencdo do Bacharelado (ou Licenciatura ou Especializagdo) em [nome Curso ] do Centro

Universitario de Goias - Uni-ANHANGUERA, defendido e aprovado em de de
la b inad tituid :
pela banca examinadora constituiaa por
2cm
Fonte Times 12
espaco simples, sem
Prof(a). Dr(a). ou Ms. Nome do(a) Orientador(a)
Orientador(a) Fonte
Times
12, sem
negrito

Prof(a). Dr(a). ou Ms. Nome do(a) Professor(a)

e
Membro i espacos
del5
Prof(a). Dr(a). ou Ms. Nome do(a) Professor(a
Mgmbro
f 2cm

Figura 3. llustracdo de como deve ser elaborado a folha de aprovacéo.

A folha de aprovagéo — devidamente assinada pelos professores da banca —
precisa ser digitalizada e incluida no arquivo do word com o trabalho de conclusao
(final). A folha de aprovacdo ndo é utilizada nos trabalhos dos cursos de Pds-
graduacéo Lato Sensu.
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4.4 Dedicatéria

E opcional, usada para homenagear determinada(s) pessoa(s). Na pagina no ha
referéncia ao titulo da secdo. A dedicatdria deve ser transcrita na parte inferior direita da
pagina, em caixa baixa, fonte 12, espacamento 1,5 entre linhas, sem negrito com texto
justificado. Pagina que ndo recebe nimero, mas é contada. A Figura 4 é uma ilustracédo
com um exemplo para a elaboracdo da dedicatoria.

3cm
3cm 2 em
—> <—
8cm Dedico este trabalho a

minha amada mae, pelo
apoio e amor
incondicionais.

T 2cm

Figura 4. llustragdo de um exemplo de como deve elaborada a folha de dedicatoria.

v

4.5 Agradecimentos
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O titulo devera ser centralizado, desprovido de numeracéo, grafado em caixa alta
e negrito. E opcional, trata-se de uma manifestagdo de agradecimento a pessoas e ou
instituicGes que efetivamente contribuiram para a realizacdo do trabalho. Pagina que nédo
recebe nimero, mas é contada. A primeira linha deve ser escrita no meio da pagina, a 8
cm da margem direita. A Figura 5 € uma ilustracdo de como devem ser elaborados os

agradecimentos.

3cm l

AGRADECIMENTOS
(letras maidsculas, em negrito
tamanho 12 e centralizadas) ]
2cm

Fonte Times 12, sem negrito e com
gcm espacamento entre linhas de 1,5

S

>

Agradeco a minha esposa pela
compreensdo e apoio durante todo o
curso

2cm T

Figura 5. llustracdo de como deve ser elaborada a folha com
0s agradecimentos.

4.6 Epigrafe

E opcional. Na pagina ndo ha referéncia ao titulo da se¢éo. Traz um pensamento
e, ou, ideia que esteja relacionada com a génese do trabalho, seguido do nome do autor.
Deve ser apresentada no meio da folha. A Figura 6 € uma ilustragdo de como deve ser

elaborada a epigrafe.
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8cm 2cm

-—

Ponha na mente bem-estar, trabalho e esperanca, que sdo
sinais de fortaleza e despreze o que for tristeza,
problematizacéo e desespero, que séo sinais de fraqueza. A
mente, se bem dirigida, aperfeicoa e melhora a vida, eleva
vocé a alturas ndo imaginadas e faz jorrar sadde e alegria.

v

Luidi

(Obs.: Se a epigrafe ndo ocupar toda a pagina, o espaco livre
da parte superior deve ser aproximadamente igual na parte
inferior. O texto é sem titulo e sem recuo de paragrafo,
digitado com letras normais, tamanho 12, justificadas, sem
negrito e com espagcamento de 1,5 entre linhas, justificado do
lado direito da pagina, com recuo esquerdo de 8 cm. A pagina
ndo recebe nimero mas deve ser contada).

Figura 6. llustracdo de como deve ser elaborada a epigrafe.

4.7 Resumo

O titulo “RESUMO?” devera ser centralizado, desprovido de numeragao, grafado
em negrito e caixa alta. E obrigatorio para todas as monografias e artigos cientificos
(trabalhos de concluséo de curso). O texto do resumo ¢ digitado em um paragrafo Unico,
justificado e sem recuo. N&o é uma enumeracdo de topicos, mas um texto curto que
apresenta uma breve introducdo (associada ao problema que motivou a pesquisa), 0S
objetivos (em frases concisas) e descricdo sucinta da metodologia empregada, 0s
principais resultados e a conclusdo resumida. A linguagem deve ser clara, concisa e direta
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na terceira pessoa. Sua redacao deve ser a Ultima etapa do trabalho. O texto deve conter
entre 150 e 300 palavras no maximo, com espaco simples.

Entre o titulo “RESUMO?” e a primeira linha do texto ha dois espacos simples
adicionais. No texto o espacamento entre linhas é simples. A Figura 7 é uma ilustracao
de como deve ser elaborado o resumo. N&o se usa citacdes bibliograficas no resumo.

lS cm da margem + 2 cm da borda

2cm

RESUMO ]

3cm

A beterraba (Beta vulgaris L.) pertence a familia Quenopodiacea, e é originéria de
—— regides européias e norte-africanas, com predominancia de clima temperado. Na
planta, ocorre o desenvolvimento de uma tipica parte tuberosa com coloracéo
purpurea que tem um formato globular e ocorre quase a superficie do solo. O presente
trabalho foi realizado com o objetivo de analisar o desenvolvimento de plantas de
beterraba da cultivar Itapud 202, em diferentes substratos. Foram avaliados as
seguintes variaveis: nimero de plantas por vaso, nimero de folhas, teor de sélidos
soluveis e didmetro da raiz tuberosa. Para isso foram utilizados trinta vasos de nove
litros, sendo cinco tratamentos (terra com palha de arroz; terra com palha de arroz e
restos de madeira decompostos; terra com palha de arroz e vermiculita; terra com
palha de arroz e esterco de galinha; terra com palha de arroz e esterco bovino) com
seis repeticbes cada, utilizando o delineamento experimental inteiramente
casualizado. Foi utilizado o teste de F a 5% de probabilidade. As médias foram
comparadas pelo teste de Tukey a 5% de probabilidade. Houve diferencas
significativas em todas as variaveis analisadas. O esterco bovino se sobressaiu como
melhor substrato, devendo ser adotado na produgéo organica de beterraba.

PALAVRAS-CHAVE: Beta vulgaris L. Esterco. Vermiculita. Itapud 202. Producédo
organica.

2cm

!

Figura 7. llustracdo de como devem ser elaborados o resumo e as palavras-chave que o0 acompanham.

4.8 Palavras-chave

Ao final do resumo estdo obrigatoriamente as palavras-chave (Figura 7),
separadas do resumo por uma linha em branco de espagamento simples e antecedidas pelo
titulo PALAVRAS-CHAVE seguido de dois pontos. Cada palavra comeca com letra
mailscula e termina com ponto final e ndo poderao ser usadas palavras contidas no
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titulo do trabalho. As palavras-chave deverdo ser em um minimo de trés (3) e um
méaximo de cinco (5). Se houver mais de uma linha de palavras-chave, essas serdo
alinhadas abaixo e no inicio da primeira palavra-chave (Figura 7).

4.9 Listas de abreviaturas de figuras, ilustracdes, simbolos, siglas e, ou, tabelas

S&o opcionais. Devem ser apresentadas na encadernagdo sempre em folhas
distintas e em ordem alfabética de posicionamento das listas. Por exemplo: inicialmente
coloca-se a lista de Abreviaturas (em uma pagina exclusiva); em segundo lugar vem a
lista de figuras (em uma pagina exclusiva) e assim por diante. O espacamento entre linhas
é de 1,5 cm. Entre o Titulo da lista e o primeiro item ha dois espacos de 1,5 cm. A Figura
8 é uma ilustracdo de como devem ser elaboradas as listas.

LISTA DE ABREVIATURAS

Embrapa Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuéria
TRE Tribunal Regional Eleitoral

*Proxima folha (separada)

LISTAS DE FIGURAS

Figura 1. Populag&o de brasileiros acima da linha da pobreza 15
Figura 2. Crescimento da economia nacional na década de 1970 16

*Proxima folha (separada)
LISTA DE SIMBOLOS E SIGLAS

ONGS Organizacdo ndo Governamental
LMP  Lei Maria da Penha

*Proxima folha (separada)

LISTAS DE TABELAS

Mortalidade infantil 15
Uso de drogas: criangas e adolescentes década de 80 e 90 16
Criancas encaminhadas ao conselho tutelar 17

Figura 8. llustragdo de como devem ser elaboradas as listas.

4.10 Sumario

E obrigatorio, e deve descrever as principais divisdes do trabalho como partes,
capitulos e secdes na ordem de sua localizagdo no texto. Ndo constam do sumario as
partes que o antecedem, mas sim as partes que o sucedem. As caracteristicas graficas e
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o0s padrbes numéricos adotados no sumario devem ser reproduzidos na digitacdo desses
itens ao longo do texto. O espacamento entre linhas é de 1,5 cm. Entre o Titulo
“SUMARIO” ¢ o primeiro item “INTRODUCAO” hé4 dois espagos de 1,5 cm. O
espacamento entre os itens deve ser de um espaco adicional de 1,5 cm. Néo hé espacgo
adicional entre os subitens. A Figura 9 € uma ilustracdo de como deve ser elaborado o
sumario. O titulo “SUMARIO” nao tem numeragio. Fica centralizado na pagina e
grafado em caixa alta e negrito. N&o existem “pontos” entre a ultima letra de cada segdo

e 0 respectivo numero da pagina.

5cm
—>
3cm 2¢cm
SUMARIO <—
(Times 12, negrito e centralizado)

1 INTRODUCAO (caixa alta com negrito) 05

2  OBJETIVOS (caixa alta com negrito) 08

2.1 Objetivo Geral (caixa baixa com negrito) 08

2.2 Objetivos Especificos (caixa baixa com negrito 08

3 JUSTIFICATIVA (caixa alta com negrito) 09

4  HIPOTESE (caixa alta com negrito) 10

5 REFERENCIAL TEORICO (caixa alta com negrito) 11

6 MATERIAL E METODOS (caixa alta com negrito) 16
REFERENCIAS (caixa alta com negrito) 18

ANEXO A (caixa alta com negrito) 21
APENDICE A (caixa alta com negrito) 22

Figura 9. llustragdo da forma da elaboracdo do sumario de um projeto de pesquisa.
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CAPITULOV

5 ELEMENTOS TEXTUAIS DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Os elementos textuais compdem os trabalhos de concluséo de concluséo (finais)
de curso, estando presentes no projeto de pesquisa, no artigo cientifico e na monografia.
As secbes dos artigos cientificos foram estabelecidas conforme a NBR 6022 de 2018,
cujo escopo se refere aos principios gerais para apresentacéo e apresentacao de elementos
que constituem os artigos cientificos.

5.1 Introducdo (obrigatdria para projeto de pesquisa, monografia e artigo cientifico)

O titulo “INTRODUGCAOQO” é grafado em negrito em caixa alta, alinhado a
esquerda da pagina e enumerado. E a parte inicial do texto onde se expde: a delimitagdo
do assunto tratado, importancia e sua natureza. E uma réapida explanagio do que se vai
encontrar a seguir e é por esse motivo que a introducéo é a Gltima parte do trabalho a ser
redigida, portanto, o tempo verbal a ser utilizado na introducdo deve ser o presente.

Na introdugdo devem ser apresentadas citacbes de pesquisas de diferentes
autores. Todas as citacdes tem que seguir a NBR 10520. Independente da modalidade da
pesquisa, deve-se analisar os conhecimentos existentes (estado atual) sobre o problema e
destacar o(s) elemento(s) inovador(es).

Todo material bibliografico utilizado no projeto de pesquisa, monografia ou
artigo cientifico deve ser atual e consistente em relacdo ao problema. Quando se tratar
da introducdo da monografia ou artigo cientifico, o paragrafo final da introducao
deverd trazer o objetivo do trabalho.

5.2 Objetivos (obrigatorios apenas para projeto de pesquisa)

A secdo “OBJETIVOS” é subdividida em Objetivo Geral e Objetivos
Especificos. O titulo “OBJETIVOS” ¢é grafado em negrito em caixa alta, alinhado a
esquerda da pagina e enumerado. Os objetivos devem ser expressos de forma clara e
realista, em termos de respostas as questdes relevantes do problema focalizado na
apresentacdo. Os verbos utilizados na redagé@o dos objetivos deverdo estar no infinitivo.

5.2.1 Objetivo geral

O titulo “Objetivo Geral” ¢ grafado em negrito em caixa baixa, alinhado a
esquerda da pagina e enumerado como subitem da secdo OBJETIVOS. Indigue de forma
genérica qual objetivo deve ser alcan¢ado. O objetivo geral apresenta 0 maior objetivo do
TCC. O objetivo geral deve comegar com um verbo no infinitivo

Exemplo: Estudar o perfil do consumidor de produtos orgéanicos em Goiania.

5.2.2 Objetivos especificos

O titulo “Objetivos Especificos” é grafado em negrito em caixa baixa, alinhado
a esquerda da pagina e enumerado como subitem da secdo OBJETIVOS. Os objetivos
especificos devem ser colocados em itens separados e consecutivos de forma a
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apresentar detalhadamente o que iré ser alcancado pela execucao da proposta de pesquisa,
com o uso de verbos que denotardo as acOes a serem desenvolvidas pelo autor. As
proposi¢cdes devem ser inovadoras, viaveis e capazes de superar as limitacGes atuais e
atender as expectativas de quem ¢ afetado pelo problema.

Exemplo: - Avaliar o custo médio de hortalicas e frutas organicas;
- lIdentificar os pontos de vendas de produtos organicos;
- Analisar a media de gastos familiares com produtos organicos.

5.3 Justificativa (obrigatoria apenas para projeto de pesquisa)

O titulo da secdo “JUSTIFICATIVA” ¢é grafado em negrito em caixa alta,
alinhado a esquerda da pagina e enumerado. Essa fase do trabalho deve levar o
pesquisador a motivacdo da escolha do assunto e a razdo pela qual este sera
profundamente estudado. A justificativa destaca a importancia do tema abordado, a
contribuicdo que se pretende proporcionar ao pesquisar o problema abordado, deixando
assim, claro os motivos para a execucao da pesquisa.

A justificativa envolve aspectos de ordem tedrica e pratica, relativas ao tema sob
estudo, de forma a apresentar ao leitor a importancia do tema tratado no projeto de
pesquisa. Deve ser escrita, utilizando citacbes de autores que estudaram o tema a ser
abordado. Todas as citacdes devem ser feitas conforme a NBR 10520.

5.4 Hipodtese (obrigatoria apenas para projeto de pesquisa)

O ponto basico do tema a ser pesquisado, usualmente uma dificuldade sentida,
compreendida e definida, necessita de resposta “provavel, suposta e provisoria”, isto &,
uma hipotese. A hipdtese €, portanto, provavel resposta as questfes, as interrogacoes
apresentadas no problema, ou seja, a questdo a ser testada para a sua solucéo. O titulo da
se¢do “HIPOTESE” ¢é grafado em negrito em caixa alta, alinhado a esquerda da pagina
e enumerado.

Lakatos e Marconi (2000) afirmam que ha diferentes formas de hipoteses, como:

As que afirmam, em dada situacdo, a presenca ou auséncia de certos fenémenos;

As que se referem a natureza ou caracteristicas de certos fendbmenos em uma situagao
especifica;

As que dizem respeito a natureza de determinadas relagdes entre fendmenos;

As que provém criacdo concomitante, direta ou inversa, entre certos fenémenos.

AN

AN

Exemplo: Em pesquisa sobre a realidade da familia brasileira na década de 1990, poderia
apresentar como hipotese: Pais com melhor situacdo econdmica financeira
podem estabilizar a familia.

As hipoteses secundarias sdo afirmacfes complementares da hipotese basica,
que também no ensinamento de Lakatos e Marconi (2000) podem:
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Abranger em detalhes o0 que a hipdtese basica afirma em geral,
Englobar aspectos ndo especificados na bésica;

Indicar relacdes deduzidas da primeira;

Decompor em pormenores a afirmagéo geral,

Apontar outras relagdes que possam ser encontradas.

ANANENENEN

Exemplo: A desunido dos pais, prejudica a formacéo dos filhos.
O desemprego € a causa de instabilidade familiar.

Para Volpato (2013) a hipotese cientifica € uma resposta a uma pergunta, que
ainda ndo foi testada. Ela é, portanto, sempre uma afirmativa que precisa ser testada, para
depois dar origem a concluséo.

E a partir do estabelecimento da hipotese cientifica, que s&o definidos o objetivo
geral, os objetivos especificos e a secdo de material e métodos do projeto de pesquisa. No
decorrer da pesquisa, a hipdtese pode ser totalmente confirmada, ndo confirmada ou
parcialmente confirmada. Nos dois ultimos casos, é preciso explicar o porqué da nao-
confirmagdo e o que faltou para tanto. O pesquisador precisa estar aberto a essa
possibilidade.

Na elaboracdo da hipétese deve-se evitar:

v Questbes muito abrangentes, por exemplo: A falta de seguranca no Brasil.
v Problemas relacionados a crencas e valores como: Existéncia de vida ap6s a morte.
Ou ainda, influéncia da internet sobre as criangas.

Artigos cientificos e monografias de revisGes bibliograficas, usualmente, ndo
tém hipotese cientifica estabelecida.

5.5 Referencial Tedrico (obrigatério para projeto de pesquisa, monografia e no
artigo cientifico de revisao bibliografica)

Nesta secdo o titulo “REFERENCIAL TEORICO” é grafado em negrito em
caixa alta, alinhado a esquerda da pagina e enumerado. Esta secdo do trabalho requer
citacOes diretas, e, ou, indiretas de diferentes publicagfes sobre o assunto pesquisado.
Para tanto, todas as citagdes devem seguir a NBR 10520. Fornece os antecedentes sobre
0 tema em estudo, além de trazer informacgdes sobre os aspectos metodologicos e,
sobretudo, sobre que tipo de informagé&o ja esta disponivel na literatura. Outra importancia
recai no tipo de informag&o necesséria para a ampliacdo do conhecimento a respeito do
tema.

Tanto na redagdo do projeto de pesquisa, quanto na redagéo do artigo cientifico
ou monografia, a leitura € fundamental para captar a ideia geral da fonte bibliografica
consultada para que as partes de maior interesse do tema sejam entendidas. O referencial
tedrico deve ser uma compilacdo de resumos de varios trabalhos. Isso é um erro, o
referencial tedrico deve ser critico, mostrando vivéncia cientifica e, sobretudo
conhecimento do assunto. E importante colocar as revisdes de cada autor seguindo as
prioridades dos assuntos e ordem cronolégica, bem como do contexto geral para o
particular.
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E interessante consultar fontes primarias que contém trabalhos originais como
livros, artigos cientificos, resumos de anais de congresso, dissertacdes de mestrado e teses
de doutorado que tratam do tema da pesquisa. Além das fontes primarias, pode-se
consultar fontes secundarias e terciarias. As secundarias revisam e interpretam o0s
trabalhos originais como artigos de revisao bibliogréafica, livros texto e enciclopédias. As
terciérias contém indices categorizados de trabalhos priméarios e secundarios, com ou sem
resumo, como bases de dados bibliograficos, indices e listas bibliogréficas. E importante
ler e anotar o que é mais interessante para o trabalho de pesquisa, tendo o cuidado de
anotar a citacdo bibliografica do material bibliografico consultado, bem como sua
referéncia.

O referencial tedrico deve ter o numero necessario de secbes para o
detalhamento do assunto. Nesta secdo deverao ser incluidas obras que servirdo de base
para a fundamentacdo do problema de pesquisa. As secBes construidas nesta secao
precisam se conectar entre si, de modo a tornar a leitura congruente. Use a terceira pessoa
do singular em todo o texto.

Todos os autores citados no texto, assim como documentos, deverdo constar na
secdo de Referéncias.

5.6 Material e Métodos (obrigatorio para projeto de pesquisa, monografia e artigo
cientifico nas modalidades pesquisa experimental e estudo de caso)

E a descricdo detalhada dos instrumentos e dados (material), e também das
atividades e processos (métodos) a serem desenvolvidos para a avaliacdo dos dados
(experimentais ou de campo) com 0s quais se desenvolvera a questdo proposta pela
pesquisa. A especificacdo da sessdo de material e métodos visa responder de forma
objetiva e clara as seguintes questdes sobre o estudo: Como? Com que? Onde? Quanto?
Quando?

A secio “MATERIAL E METODOS” tem titulo grafado em negrito em caixa
alta, alinhado a esquerda da pagina e enumerado. Esta secdo representa o “coracdo” do
projeto de pesquisa e do TCC de modalidade Pesquisa Experimental e Estudo de Caso. O
principal objetivo do material e métodos € permitir a repetibilidade exata do estudo, por
isso funciona como uma “receita de bolo”, em que todos os ingredientes tém que ser
detalhados e quantificados. Nesse contexto, também devem constar todas as instrugdes
de preparo, “tipo de forma e temperatura do forno”. Essa analogia, permite a redagédo
adequada do material e métodos.

No projeto de pesquisa a se¢cdo de material e métodos é escrita com tempo
verbal no futuro. No artigo cientifico ou na monografia, o tempo verbal fica no
passado, uma vez que o estudo ja foi implementado. Na Figura 10 consta um exemplo
da secdo material e métodos de um projeto de pesquisa da modalidade experimental.
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O experimento sera conduzido em Goiania, sem irrigacdo, no telado do Centro
Universitario de Goias Uni-ANHANGUERA, latitude 16°58°22” Sul, longitude
48°46°45” Oeste. A temperatura média anual em Goiana é 24.9 °C, com pluviosidade
média anual de 1924 mm.

A instalacdo do experimento sera feita em agosto de 2017, em tubetes, no
delineamento inteiramente ao acaso, com seis repeticdes. Cada tubete sera considerado
uma parcela e recebera apenas uma semente de café. Serdo avaliadas quatro cultivares
de café (Aurora, Turquesa, Rubi e Preciosa), cujas mudas serdo produzidas a partir da
semeadura diretamente nos tubetes.

As variaveis analisadas serdo altura da planta, numero de folhas e massa verde.
Os dados serdo coletados quatro meses apds a instalacdo do experimento e serdo
submetidos a andlise de variancia, e ao teste de F ao nivel de 5% de probabilidade. As
médias dos tratamentos serdo comparadas pelo teste de Tukey, ao nivel de 5% de
probabilidade.

Figura 10. Modelo de uma secdo de “Material e Métodos” de um projeto de pesquisa da
modalidade pesquisa experimental da area de ciéncias agrérias.

Na Figura 11 consta um exemplo da redacdo da secdo de material e métodos da
area de Humanas, referente a um estudo de caso.

O presente estudo foi feito a partir da coleta de informacdes de boletins de
ocorréncia relacionados a violéncia contra a mulher. Para tanto, foram avaliados
boletins registados no ano de 2016 nas cidades de Goiania (236 casos), Goias e Belo
Horizonte (341 casos) em Minas Gerais.

Em relagéo a populagdo de mulheres vitimas de violéncia, todas maiores de
18 anos, foram analisadas as seguintes variaveis: idade, escolaridade, endereco, renda
mensal individual, estado civil, existéncia e tipo de relagdo socioafeitva com o suposto
agressor, profissdo, nimero de filhos, motivacdo para a agressao, uso de alcool e drogas
no momento da agressao e tipo de agresséo.

As variaveis analisadas nas cidades foram comparadas pelo teste de t, ao nivel
de 5% de probabilidade. Também foi feita uma correlagcdo de Pearson ao nivel de 5%
de probabilidade entre os boletins registrados e o nimero de processos judiciais deles
originados.

Figura 11. Modelo de uma secdo de Material e Métodos de uma monografia (ou artigo
cientifico) referente a um estudo de caso, da area de ciéncias sociais
aplicadas.
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5.7 Cronograma (obrigatdrio para projeto de pesquisa)

E a distribuicdo, ao longo de uma linha temporal, das fases/atividades da
pesquisa. Deve contemplar desde a escolha do tema até a defesa da monografia ou TCC.
Diz respeito ao futuro. Essa previsdo ajudaré a desenvolver cada fase da pesquisa dentro
de do periodo de tempo planejado evitando, assim, improvisacdes de Gltima hora.

A secdo “CRONOGRAMA” tem titulo grafado em negrito em caixa alta,
alinhado a esquerda da pagina e enumerado Uma das formas recomendadas para
apresentacdo do cronograma é por meio do Gréafico de Gantt (Tabela 1). O Titulo da tabela
do cronograma deve ser escrito em fonte 12, com a segunda ou terceira linhas (se houver)
alinhadas abaixo da primeira palavra do titulo.

Tabela 1. Cronograma das atividades a serem realizadas no projeto de pesquisa do
trabalho final do curso de engenharia civil no primeiro semestre de 2017.

ATIVIDADES FEV MAR ABR MAI JUN
Redagéo do projeto de pesquisa X X

Apresentacdo do projeto de pesquisa X

Instalacéo do experimento X

Coleta dos dados experimentais X X X

5.8 Orientacao para uso de siglas, ilustracdes e tabelas no texto
5.8.1 Siglas

Na primeira vez que a sigla aparecer no texto devera constar por extenso, seguida
da sigla, como no caso abaixo:
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

a) Siglas com até trés letras sdo escritas com todas as letras maitsculas. Exemplos:

ONU — Organizagéo das Nacdes Unidas
IML — Instituto Médico Legal

b) Siglas com quatro letras ou mais devem ser escritas com todas as letras maidsculas
guando cada uma de suas letras ou parte delas é pronunciada separadamente, ou
somente com a inicial maidscula, quando formam uma palavra pronunciével.
Exemplos:

BNDE — Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico
Masp — Museu de Arte de Séo Paulo
Embrapa — Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria

¢) Mantem-se com mailsculas e mindsculas as siglas originalmente criadas com essa
estrutura para se diferenciarem de outras, independentemente de seu tamanho.
Exemplo:
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CNPq — Conselho Nacional de Pesquisa (para diferencia-lo de CNP — Conselho
Nacional do Petrdleo).

d) No caso de siglas de origem estrangeira, deve-se adotar a sigla e seu nome em
portugués quando houver forma traduzida, ou adotar a forma original da sigla
estrangeira quando esta ndo tiver correspondente em portugués, mesmo que 0 seu
nome por extenso em portugués ndo corresponda perfeitamente a sigla. Exemplos:

ONU - Organizacgdo das Nacdes Unidas
FAO — Organizagéo das Nacdes Unidas para a Alimentacéo e Agricultura.

e) Deve-se adicionar a letra s (sempre minuscula) para indicar o plural das siglas somente
guando a concordancia gramatical assim o exigir. Exemplo:

O trabalho das ONGs vem repercutindo cada vez mais na sociedade.

5.8.2 llustragoes

Todas as ilustracdes (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) devem ser identificadas como
Figura. A identificacdo da figura é feita na parte inferior da ilustracdo com titulo
autoexplicativo e numeracdo em algarismos arabicos (fonte 12). Caso a Figura seja de
autoria diferente a do autor do trabalho, sua fonte devera ser citada imediatamente
apos o titulo (em fonte 10). Quando a autoria da figura e do trabalho € a mesma, ndo se
usa fonte sob o titulo.

Antes de inserir a ilustracdo sua apresentacao precisa ser feita no paragrafo que a
antecede, conforme exemplo a seguir:

A paisagem a beira da represa de Furnas em Itumbiara pode ser observada na
Figura 12.

Figura 12. Represa de Furnas de Itumbiara, Goias, durante o inverno de 2017.
Fonte: BELTRANO (2017).

27



5.8.3 Tabelas

Os titulos das tabelas devem figurar na parte superior, 0 mais préximo possivel
da Tabela, e constar a palavra Tabela e 0 seu numero de ordem em algarismos arabicos
como, por exemplo: Tabela 1. Titulo da tabela. O titulo da tabela deve ser autoexplicativo,
dispensando a consulta do trabalho para seu entendimento. Caso a tabela seja de outro
autor devera ser adicionada a fonte de onde foi retirada (autor e ano), em fonte 10. Quando
a autoria da tabela e do trabalho é a mesma, ndo se usa fonte sob a tabela.

Caso a Tabela ndo caiba em uma Unica folha, devera ser repetido o titulo e o
cabecalho na folha seguinte. A Tabela 2 a seguir exemplifica a forma de construcao de
uma tabela.

Tabela 2. Formas utilizadas para recebimento dos clientes da Empresa Silva Ltda., em
Goiania, no ano de 2010.

Percentuais (%) Tipos de Pagamentos
10 Dinheiro
23 Cartdo de Débito
38 Cartdo de Credito
29 Boleto Bancario

Fonte: FULANO (2013).

5.9 Resultados e Discussdo (obrigatéria para artigo cientifico e nas modalidades
pesquisa experimental e estudo de caso)

O titulo da secdo “RESULTADOS E DISCUSSAO” é grafado em negrito em
caixa alta, alinhado a esquerda da pagina e enumerado Neste topico, sdo descritos todos
os resultados encontrados na pesquisa experimental. No caso de se utilizar questionario,
pode-se descrever a frequéncia, os percentuais, as médias e os desvios padrdo das
respostas ou valer-se de graficos (Figuras) ou tabelas para descrever as respostas, como
forma de melhorar o entendimento e a visualizagéo dos resultados. No caso de entrevistas,
descrever as categorias de respostas que apareceram. Se forem utilizados testes
estatisticos, seus resultados poderdo ser apresentados em forma de tabelas ou de graficos,
juntamente com as probabilidades de erro estipuladas para cada anélise.

Deve-se detalhar de forma clara e em uma ordem que possibilite a compreenséo
dos resultados, relembrando ao leitor os objetivos do estudo no inicio dessa se¢éo. Todos
os resultados descritos devem ser analisados e discutidos a luz do material bibliografico
revisado. Isso significa que havera interpretacdo dos resultados e discussao de sua
importancia, convergéncias e divergéncias entre os autores, tendo como base a
revisdo bibliografica realizada e sua experiéncia profissional. Todos os autores
citados deverdo ser referenciados no item Referéncias.

No caso do uso de Tabelas ou Figuras, seus resultados devem ser apresentados
e discutidos antes de sua inser¢do. As tabelas e figuras ndo substituem a redacdo dos
resultados, apenas apoiam a redagdo. Aproveite para comentar sobre a forma de garantir
a continuidade do trabalho e, ou, seus desdobramentos depois de encerrado, descrevendo
algumas perspectivas futuras do trabalho.
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5.10 Conclusbes (obrigatéria para monografia e artigo cientifico em todas as
modalidades)

Nesta secdo, devem constar as conclusfes do estudo correspondentes ao
problema de pesquisa e objetivos. Devem ser evidenciadas as limitagdes do estudo, as
principais contribuicdes e sugestdes de estudos futuros. N&o deve ser extensa e néo se
incluem citacdes de outros autores. O titulo da secdo “CONCLUSAO” é grafado em
negrito em caixa alta, alinhado a esquerda da pagina e enumerado
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CAPITULO VI

6 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO

6.1 Referéncias (Obrigatoria para Projeto de Pesquisa, Monografia e Artigo
cientifico em todas as modalidades)

Devem ser listadas, em ordem alfabética de sobrenome de autor, conforme NBR
6023, apenas as obras citadas no texto. Usar espacamento simples entre linhas e um
espacamento simples adicional entre uma referéncia e outra. As referéncias devem ser
alinhadas junto a margem esquerda (ndo podem ser justificadas).

O titulo “REFERENCIAS” nio ¢ numerado e deve ser centralizado. A
Figura 13 é um modelo de referéncias contendo todas as fontes citadas no texto.

REFERENCIAS

ARAUJO, U. A. M. Méscaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo de
artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f.
Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Sociais)-Fundacdo Escola de Sociologia e
Politica de Sao Paulo, Séo Paulo, 1986.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informacdes
e documentacdo: referéncias: elaboracdo. Rio Janeiro. 2002.

CERVO, A.L.; BERVIAN, P.A. Metodologia cientifica: para uso dos estudantes
universitarios. 2. ed. Sdo Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1978. 144 p.

DIEZ, C. L. F.; HORN, G. B. Orientac0es para elaboracéo de projetos e
monografias. Petrépolis: Vozes, 2005. 124 p.

LIMA, A. B. A. Estudos de usudrios de bibliotecas: aproximagao critica. Ciéncia da
Informacao, Brasilia, v. 21, n. 3, p. 173-185, set. 1992.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de
Planejamento Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatério de
impacto ambiental — RIMA: manual de orientacdo. S&o Paulo, 1989. 48 p. (Série
Manuais).

Figura 13. Modelo da secio de REFERENCIAS (lista completa das fontes citadas no texto, em ordem
alfabética).
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6.2 Apéndice

E uma parte opcional e complementar do trabalho elaborado pelo autor. Por
exemplo: suponha que tenha sido aplicado um questionario para levantar dados sobre o
problema de pesquisa. Este questionario ndo deve ser incluido no corpo do texto, mas no
final do trabalho, no Apéndice. Cada apéndice leva uma letra maiuscula, em ordem
alfabética e respectivo titulo (que deve ser autoexplicativo). Os apéndices devem iniciar
em folhas separadas. A Figura 14 é um modelo do cabecalho de um apéndice.

APENDICE A. Questionério aplicado para identificacio do perfil dos estudantes do
Centro Universitario de Goias — Uni-ANHANGUERA em 2016.

Figura 14. Modelo de um cabecalho de um Apéndice.

6.3 Anexos

E também um elemento opcional e complementar ao texto. A diferenca em
relacdo ao apéndice € que, 0 anexo nao é elaborado pelo autor (uma imagem de satélite,
um mapa, uma lei etc.). Assim como o apéndice, o anexo é identificado por letra
mailscula, em ordem alfabética, seguida do titulo. Os anexos devem iniciar em folhas
separadas. A Figura 15 é um modelo de um cabecalho de um anexo.

ANEXO A. Lei Maria da Penha - Lei n® 11.340, de 7 de agosto de 2006.

Figura 15. Modelo de um cabecgalho de um anexo.

6.4 Glossario

E definido pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2002¢) como “uma
relacdo de palavras ou expressdes técnicas utilizadas no texto, de uso restrito ou de sentido
obscuro seguidas das respectivas definigdes”. A Figura 16 € um modelo de glosséario.

GLOSSARIO

ED - Estudo Dirigido
NED — Ndcleo de Educacdo a Distancia

Figura 16. Modelo de um glossario.

6.5 Declaracao e Autorizacao

E uma declaracio e autorizagao obrigatoria e exigida pelo Uni-ANHANGUERA
para publicacdo final do trabalho. Apo6s seu preenchimento e assinatura — por todos os
autores do trabalho — devera ser digitalizada e incluida na dltima pagina do artigo
cientifico ou monografia (Figura 17).
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DECLARACAO E AUTORIZACAO

Eu, )

portador (a) da Carteira de Identidade n° ,

emitida  pelo ,

inscrito (a) no CPF sob n° , residente e domiciliado(a) na
rua , setor , ha
cidade de , estado de , telefone fixo
( ) e telefone celular ( ) e-
mail: , declaro, para os devidos fins e sob
pena da lei, que 0 Trabalho de Concluséo de Curso:

, € uma producdo de minha exclusiva autoria e que assumo, portanto,
total responsabilidade por seu contetdo.

Declaro que tenho conhecimento da legislagdo de Direito Autoral, bem como da
obrigatoriedade da autenticidade desta producdo cientifica. Autorizo sua divulgacdo e
publicacdo, sujeitando-me ao 6nus advindo de inverdades ou plagio e uso inadequado de
trabalhos de outros autores. Nestes termos, declaro-me ciente que responderei administrativa,
civil e penalmente nos termos da Lei 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que altera e consolida
a legislacdo sobre direitos autorais e da outras providéncias.

Pelo presente instrumento autorizo o Centro Universitario de Goiéas, Uni-
ANHANGUERA a disponibilizar o texto integral deste trabalho tanto na biblioteca, quanto
em publicagcbes impressas, eletrénicas/digitais e pela internet. Declaro ainda, que a presente
producdo é de minha autoria, responsabilizo-me, portanto, pela originalidade e pela reviséo
do texto, concedendo ao Uni-ANHNAGUERA plenos direitos para escolha do editor, meios
de publicagéo, meios de reproducdo, meios de divulgacéo, tiragem, formato, enfim, tudo o

que for necessario para que a publicacédo seja efetivada.

Goiania de de 20

(Nome e assinatura do aluno/autor)

Figura 17. Modelo de declaragéo e autorizagao para publicacdo do trabalho a ser

assinada e digitalizada e incluida na Monografia ou Artigo Cientifico.
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6.6 Resumo para Congresso de Iniciacdo Cientifica

Esta secdo é obrigatoria para artigo cientifico e monografia dos cursos de
graduacdo. Se destina a publicacdo nos Anais do Congresso de Iniciacéo Cientifica - CIC
da Convencéo de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPEX do Uni-ANHANGUERA. Trata-
se do mesmo resumo apresentado na parte pré-textual do TCC, acrescido de seus
autores (aluno e professor orientador). Titulo: em letras MAIUSCULAS, negrito e
centralizado (fonte tamanho 12).

Os nomes dos autores (aluno e orientador) deverdo ser iniciados pelo ultimo
sobrenome, sendo posicionados um espaco simples abaixo do titulo, em negrito e
centralizado, grafados de forma completa no corpo tamanho 11, separados por ponto e
virgula (;). Cada autor devera ser identificado por um algarismo arébico sobrescrito, de
forma sequencial. Na descri¢do dos autores devera ser usado 0 mesmo algarismo arabico
sobrescrito adotado para sua identificagdo. Essa descri¢do se iniciara um espaco simples
tanto abaixo da linha dos autores, quanto acima da primeira linha do texto.

Como um documento pos-textual, esta pagina ndo recebe numeragdo, mas sera
apontada no trabalho como e identificado no sumario como o ultimo Apéndice do trabalho
(Figura 18). Caso o trabalho ndo tenha outros Apéndices, o resumo ficard no apéndice A.

OCORRENCIA DE BACTERIAS EM AGUAS MINERAIS, POTAVEIS DE
MESA E ADICIONADAS DE SAIS, PRODUZIDAS NO ESTADO DE GOIAS

VIANA, Lee Anderson Gomes*; FELIPE, Cristiane Rachel de Paiva:

*Aluno do curso de Ciéncias Bioldgicas do Centro Universitatio de Goias — Uni-
ANHANGUERA. 2Professora orientadora Dra. do Curso de Ciéncias Bioldgicas do Centro
Universitario de Goias — Uni-ANHANGUERA.

De acordo com Resolugédo de Diretoria Colegiada - RDC n.° 275, de 22 de Setembro de
2005 de Ministério da Saude — ANVISA, coliformes totais, coliformes fecais
enterococos, Pseudomonas aeruginosa, Clostridium perfringens, devem estar ausentes
no produto final. Dessa forma, as aguas envasadas para consumo humano devem ser
livres de microrganismos patogénicos. O objetivo do trabalho é avaliar as caracteristicas
bacterioldgicas das aguas produzidas no Estado de Goias e comercializadas em
diferentes embalagens. Para tanto, foram analisadas 739 amostras de 12 diferenteg
marcas goianas, no periodo de janeiro de 2008 a abril de 2010. A coleta, transporte,
estocagem e preparagdo das amostras para analise seguiram o padrdo de referéncia dg
Manual de Métodos de Analise Microbioldgica da Agua do Instituto de Tecnologia de
IAlimentos de Sdo Paulo (ITAL). Das 309 amostras avaliadas para bactériag
heterotroficas e coliformes, 59,12% apresentaram bactérias heterotréficas e 2,47%
bactérias do grupo coliforme. Dentre as 335 amostras analisadas para pesquisa de
enterococos e clostridium, 0,63% apresentaram enterococos, hdo havendo presenca de
clostridium. Do total de 739 amostras avaliadas, 1,19% apresentaram coliformes
termotolerantes e 2,02% apresentaram pseudémonas. No periodo chuvoso (16 de
outubro até 15 de abril) 11,61% das amostras apresentaram microrganismos, enquantg
no periodo da seca (16 de abril até 15 de outubro) esse indice foi ligeiramente superior
(11,88%). Em termos de fontes e embalagens, constatou-se que 17,33% das fontes
7,59% das embalagens de 20 L; 8,55% das embalagens 1,5 L; 7,45% das ambalagens de
500 mL; 9,75% das embalagens de 300mL e 13,61% das embalagens de 200mL
apresentaram algum tipo de bactéria. A presenca de microrganismos em aguas
envasadas para consumo humano deve ser continuamente monitorada, levando-se em
consideracao, o risco de se consumir um produto em desacordo com o padréo aceitavel
e 0 comprometimento da salde do consumidor.

PALAVRAS-CHAVE: Analise microbiolégica. Coliformes. Heterotréfica
Pseudomonas.

Figura 18. Modelo do resumo a ser submetido e apresentado no
Congresso de Iniciacdo Cientifica-CIC/CEPEX.
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6.7 Capa final

E obrigatoria, para projetos de pesquisa, monografias e artigos cientificos. E uma
folha em branco colocada ao final do trabalho.
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CAPITULO VII

7 ORIENTACOES PARA APRESENTACAO DE CITACOES
7.1 Conceito de citacdo bibliogréafica

E a mencdo de uma informagdo, usualmente um texto ou sua interpretacao,
extraida de outro trabalho cientifico, ou seja, de outra fonte bibliogréafica. O objetivo do
uso da citacdo bibliografica é a sustentacdo cientifica, a comprovacdo do estudo, sua
justificativa, discusséo e aprofundamento.

N&o ha como escrever um projeto de pesquisa, monografia ou artigo cientifico
sem uma boa base de citagdes. A recomendacdo geral é de que a redagdo de um trabalho
cientifico deve ser iniciada ap6s o estudo e reuniao de pelo menos 20 fontes bibliograficas
distintas sobre o assunto.

ATENCAO!
A ABNT 10520 (2002) apresenta formas diversas de referéncias de citagdes. No

Centro Universitario de Goias - Uni-ANHANGUERA utiliza-se unicamente o sistema
autor-data.

7.2 Sistema autor-data

A indicacdo da fonte de onde foi extraida a citacdo é apresentada da seguinte
forma:

a. Pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel até o
primeiro sinal de pontuacdo, seguido(s) da data de publicacdo do documento e da(s)
pagina(s) da citagdo;

b. A referéncia completa do documento deve figurar em lista, no final do trabalho,
organizada alfabeticamente.

c¢. Quando a mencéo do autor esta inserida na frase, deverd também ser pelo sobrenome
escrito em minusculo, apresentando entre paréntese a data da publicagéo e a pagina de
onde extraiu;

d. Quando ndo houver mencdo do autor na frase, ao final da citacdo, entre parénteses,
escrito com letra maidscula, seguido do ano e pagina, deve-se apresentar a fonte.

e. o uso de “et al.” e “apud” devera ser feito com fonte normal e sem italico.
f. Quando o autor esta dentro do contexto no paragrafo seu sobrenome aparece em caixa

baixa, com apenas a primeira letra maiuscula (Ex.: Felipe (2014) acredita ser a ética 0
fator mais importante nas relacfes comerciais)
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g. Quando autor ndo esta dentro do contexto do paragrafo, ou seja, quando seu a fonte
bibliogréafica aparece apenas dentro de parénteses, todo o sobrenome fica em caixa alta
(Ex.: A ética é o fator mais importante nas relacdes comerciais (FELIPE, 2014)

7.3 Citagao direta

E aquela que traz a transcricdo literal de um texto ou parte dele, conservando a
grafia, pontuacédo, o uso de maiusculo e até mesmo o idioma original.

Veja algumas regras gerais para apresentacéo de citagdes diretas:

v' E obrigatoria a menc&o a pagina onde se encontra o texto citado.

v’ Partes do texto citado (inicio, meio ou fim de uma frase) podem, quando nédo
prejudica a compreensdo, ser suprimidas. Em seu lugar, colocam-se reticéncias entre
colchetes: [...].

Exemplos:
“[...] como parte principal e mais extensa do artigo, visa a expor as principais

idéias.” (UNIVERSIDADE FEDERA DO PARANA, 2002, p. 27)

Globaliza-se em “ondas da sociedade latina [...]” (SOUZA, 2010, p. 13).

v" Acréscimos ou comentarios ao texto citado, por outro lado, devem vir entre
colchetes.
Exemplo:
“De olho no politica brasileiras [...] jornais de todo o mundo mostram suas
publicacdes.” (MOURA, 2009, p. 44).

v' Enfase ou destaques em trechos da citacdo devem ser feitos por intermédio de
grifo, negrito ou italico, indicando-se essa altera¢io com a expressdo “grifo
nosso”, ou minha énfase, entre parénteses, finalizando a chamada da citacao.

Exemplo:

No rol dos elementos pré-textuais dos trabalhos académicos temos o resumo,
considerado como “apresentagdo concisa, objetiva, (grifo nosso) do texto, destacando
seus aspectos de maior relevancia”. (UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA,
2002, p. 23)

v Se no texto citado ja se encontra um trecho destacado, a expressao utilizada deve
ser grifo do autor.

Exemplo:
Citagdo direta pode ser definida como a “transcrigdo textual de parte da obra
do autor consultado.” (ABNT, 2002b, p. 2, grifo do autor).

v Se o0 texto citado ja se encontrar uma palavra ou um trecho com aspas, essas, ao
serem transcritas, transformam-se em aspas simples.
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Exemplo:
De uma questdo o debate atual ndo pode fugir: “As identidades nacionais estdo
sendo ‘homogeneizadas’?” (HALL, 2002, p. 77).

N&o devem ser feitas citagdes em outros idiomas. Deve-se traduzir o texto e
colocar ao seu final, entre parénteses a expressao traducéo nossa.

O ponto final nas cita¢des diretas obedece a seguinte regra geral: se o texto citado
terminar com ponto final, as aspas vém depois do ponto; se nao, as aspas vém antes dele.

Quando a citagdo contiver pontuacdo encerrando a frase, as aspas devem ser
colocadas ap6s o ponto, caso contrario, as aspas Vém apresentadas primeiro que o ponto.

Exemplos:

“O projeto de pesquisa ¢ uma das etapas componentes do processo de
elaboracdo, execucdo e apresentacdo da pesquisa, que necessita ser planejada com
extremo rigor.” (LAKATOS; MARCONI, 2000, p. 38)

“Leitura significa a arte de ler. Por meio dela, pode-Se conhecer, interpretar e
decifrar um texto. Grande parte dos conhecimentos sdo adquiridos com a leitura, que

permite ndo s6 a ampliagdo, como também o aprofundamento do saber”. (LAKATQOS;
MARCONI, 2000, p. 29)

CitacBes com até trés linhas, ou citacdo curta, é transcrita entre aspas dupla, no
préprio paragrafo, com a mesma letra e fonte. Se houver aspas em palavras ou frases da
citacdo estas, devem ser representadas por aspas simples.

Exemplo:
De uma questao o debate atual nao pode fugir: “As identidades nacionais estao
sendo ‘homogeneizadas’?” (HALL, 2002, p. 77).

Quando a citacdo contiver mais de trés linhas, também denominadas citacdes
longas, deve ser transcrita em paragrafo distinto, recuado a 4 cm da margem esquerda,
sem recuo na primeira linha, em fonte 10, espacos simples e sem outros destaques como,
por exemplo: negrito, italico, sublinhado etc. e com espagamento simples entre linhas.
Deve-se deixar uma linha em branco de espacamento antes e depois desse paragrafo.

Exemplo:

3+4cm O método consiste em uma série de regras com a finalidade de resolver determinado
problema ou explicar um fato por meio de hip6teses ou teorias que devem ser testadas
experimentalmente e que podem ser comprovadas ou refutadas. Se a hipotese for
aprovada nos testes, sera considerada uma justificativa adequada dos fatos e aceita
ou adotada para fins praticos (LAKATQOS; MARCONI, 2000, p. 15).

Quando se tratar de dados obtidos por informacéo verbal como, por exemplo:
palestras, debates, comunicacdes etc. indica-se entre parénteses a expressao — informagao
verbal — mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodape.
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Exemplos:
v No texto:

A reunido dos coordenadores de redes de pesquisa concorrentes na ETAPA | do Edital
da FAPEG sera no dia 18/05/2007, as 14 horas.

v No rodapé:

Noticia fornecida por Juliana M. S, na sede da FAPEG, em 16 de maio de 2007.

7.3.1 Citacdo direta de um autor

Exemplos:

“E comum exigir-se no mestrado a apresentacio de uma dissertacdo, para que
o0 candidato a carreira de estudioso e pesquisador se habitue e se ambiente ao mundo da
investigagdo cientifica.” (LEITE, 2004, p. 31).

Segundo Leite (2004, p. 23): “o autor de uma monografia ou de uma tese deve
ter sempre presente a preocupacgéo primeira de qualquer autor: escrever para 0S Outros,

[.]7.
7.3.2 Citacao direta de dois ou trés autores
Os autores sdo separados por ponto e virgula antes da indicacdo da data.

Exemplos:
“Nao poderd, na vizinhang¢a de coisa tombada, fazer constru¢do que impeca ou
reduza a visibilidade [...]” (ALBERTO; MALUF; SANTOS, 2004, p. 136).

Segundo Alberto; Maluf; Santos (2004, p. 136) “N&o podera, na vizinhanga de
coisa tombada, fazer construcdo que impega ou reduza a visibilidade [...]".

7.3.3 Citacao direta de mais de trés autores
Exemplos:
Depois da indicagdo do primeiro sobrenome, emprega-se a expressao et al tem

0 contexto de ‘e outros’ ou ‘e colaboradores’, seguidos do ano e pagina de onde extraiu.
Exemplo:

Segundo Alberto et al. (2004, p. 15) “Nao podera, na vizinhanga de coisa
tombada, fazer construcdo que impeca ou reduza a visibilidade [...]".

“Nao podera, na vizinhanga de coisa tombada, fazer constru¢do que impeca ou
reduza a visibilidade [...]” (ALBERTO et al., 2004, p. 15).

7.3.4 Na citacdo direta de autor entidade
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Apresenta-se 0 nome da entidade escrito por extenso, com letras maiusculas se
for entre parénteses, com somente as iniciais maiusculas se for incluido na sentenca.

Exemplo:

“A numeracao das notas de referéncias ¢ feita por algarismos arabicos, devendo
ter numeragdo tinica e consecutiva para cada capitulo ou parte.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS 10520, 2002, p. 5).

Segundo a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas 10520 (2002, p. 5), “a
numeracdo das notas de referéncias é feita por algarismos ardbicos, devendo ter
numeragao Uunica e consecutiva para cada capitulo ou parte.”

7.4 Citagdo indireta

Citacdo indireta é quando o texto é escrito pelo pesquisador com reproducao das
ideias, sem que haja uma transcricdo das palavras do autor em que esta pesquisando.
Podem ser apresentadas de duas formas: a) sintese ou condensac¢do: quando o pesquisador
condensa as ideias do autor. b) parafrase: quando mantém a expressdo da ideia de outro.

Veja algumas regras gerais para apresentacdo de citacdes indiretas:

- TranscricGes sem destaques (aspas, italico etc.), pois somente as ideias foram
citadas e ndo as palavras do autor.

- Diferentes obras de um mesmo autor, publicadas em anos diferentes e citadas
simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula. Ex.: Lakatos (1987,
2002, 2007) ou (LAKATQOS, 1987, 2002, 2007).

7.4.1 Citagéo indireta de autor pessoal

Exemplos:

Felipe (2015) ressalta que a ética é o fator mais importante nas relacdes
comerciais.

A etica é o fator mais importante nas relagdes comerciais (FELIPE, 2015).

7.4.2 Citacdo indireta de autor institucional

Exemplos:
Segundo a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2002), citacdo indireta
é um texto que se baseia na obra do autor consultado.

A citacdo indireta € um texto que se baseia na obra do autor consultado
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002).
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7.5 Citacao de citacdo

Pode ocorrer de forma direta, ou indireta, de uma informacéo, cuja obra original
ndo tenha sido consultada. Assim ao se consultar um autor “A”, que em seu trabalho
apresenta uma citacdo de um autor “B”, opta-se por citar o autor B por meio da citagédo
escrita pelo autor A, sem que haja uma confirmacdo da informacéo descrita pelo autor B
no trabalho original.

Esse tipo de citagdo deve ser sempre evitado uma vez que ao fazé-la o autor do
projeto, monografia ou artigo cientifico assume todas as responsabilidades de que ndo ter
lido a obra original, podendo sofrer com as consequéncias dessa acdo. As citagOes de
citacdes sempre usam a expressdo “apud” que, em termos de citacdes bibliograficas,
assume o significado de “citado por”.

O uso de apud deve ser feito somente nos casos de obras raras ou muito antigas,
em que realmente ndo haja a possibilidade de consulta.

7.5.1 Citacdo de citacdo na forma indireta

Exemplos:

Afirma Silveira (2000 apud OLIVEIRA, 2014) que a economia mundial esta
estagnada.

A estagnacdo da economia mundial se deve principalmente pelas pressbes
politicas (SILVEIRA, 2000 apud OLIVEIRA, 2014).

7.5.2 Citagéo de citagdo na forma direta

Exemplos:

Moreira (1970, p. 21 apud SOUZA, 2015, p. 12), aponta que “A colonizacgéo
do Brasil ocorreu conforme os interesses de Portugal”.
“A colonizagéo do Brasil ocorreu conforme os interesses de Portugal” (MOREIRA,
1970, p. 21 apud SOUZA, 2015, p. 15).

7.5.3 Citagao de citagcdo com autor entidade
E a citacdo de uma citagdo em que o autor é a propria instituicao.
Exemplo de citacdo de citacdo indireta:

Segundo a Empresa Brasileira de pesquisa Agropecuaria (1985 apud FELIPE,
2016) podem ser obtidos clones a partir de espécies de forrageiras.

Exemplos de citacdo de citagéo direta:
De acordo com a Empresa Brasileira de pesquisa Agropecuaria (2003, p. 30
apud FELIPE, 2016, p. 27), “a cultivar desenvolvida é um clone de capim elefante”.
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“A cultivar desenvolvida € um clone de capim elefante” (EMPRESA
BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA, 2003, p. 30 apud FELIPE, 2016, p.
27).
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CAPITULO V1lI

8 ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE REFERENCIAS

Todas as obras citadas no texto — e apenas as realmente citadas — devem
constar no item REFERENCIAS do projeto de pesquisa, artigo cientifico e monografia,
seguindo as especificacBes na NBR 6023. Na secdo REFERENCIAS, as fontes
bibliograficas deveram ser listadas em ordem alfabética dos sobrenomes dos autores ou
nome de entidades. Cada autor é identificado pelo seu Gltimo sobrenome em caixa alta,
seguido das iniciais de seu nome e sobrenomes do meio também em caixa alta.

Devera ser usado espaco simples em uma mesma referéncia e também para
separar uma referéncia de outra. O uso de negrito, independentemente do tipo de
bibliografia deve seguir exclusivamente a NBR 6023.

A seguir, sdo apresentadas as orientacGes dos tipos mais comuns de referéncias.
Em caso de duvida com relacdo a alguma referéncia ndo mencionada neste manual, favor
consultar a referida A norma NBR 6023 est4 disponivel na biblioteca da Instituigao.

8.1 Referéncia de Citacdo de Livro inteiro

Quando a citacdo bibliografica se refere a partes de varios capitulos do livro, ou
quando o livro ndo tiver capitulos definidos, a referéncia inclui sobrenome do autor (e as
iniciais dos nomes), titulo do livro (em negrito), subtitulo do livro (se houver, sem
negrito); edicdo (seguida de pont); local de edigdo; editora (sem as expressoes “Editora,
Ltda., S.A.”), 0 ano da edicéo da obra e por ultimo o numero de paginas.

Exemplo: )
FELIPE, C. R. P. Etica nas relagfes comerciais. Sdo Paulo: Futura, 2016. 180 p.

Seguem alguns detalhes:

a) se o livro citado ndo for da primeira edicdo, deve ser incluido na referencia o nimero
da edicéo utilizada.

b) incluir nos casos de edicdo revisada e aumentada — 4. ed. rev. e aum.

€) no caso de mais de um autor, 0s nomes devem ser separados por ponto e virgula e ter
um espaco entre um e outro: SOUZA, A.; LIMA, P.

d) devem ser incluidos todos os autores nas obras com até trés autores. No caso de mais
de trés autores, incluir o primeiro seguido da expressao et al. (FELIPE, C. R. P.;
PAIVA, N.; BHERING, N. P. F. (até 3 autores) e se tivesse mais um autor além
desses trés, seria FELIPE, C. R. et al.).

e) no caso de mais de uma obra de um mesmo autor, pode-se usar um trago equivalente
a seis espagos e um ponto no lugar do autor: . O mesmo recurso pode ser
usado em titulos repetidos.
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8.2 Referéncia de citacdo de Capitulo de um livro

E 0 caso em que apenas um capitulo de um livro é citado no trabalho. Nesta
situacdo, deve ser referenciado apenas o capitulo utilizado para as citagdes.

A referéncia inicia com o sobrenome e as iniciais dos autores do capitulo citado.
Depois deve figurar o nome do referido capitulo. A seguir, a expressao “In”, seguida por
dois pontos (significa que foi lido em). Depois vém os sobrenomes e iniciais dos autores
do livro e seu titulo. Seguem entdo: o titulo do livro em negrito, a edicdo, local da edicao,
editora, 0 ano da publicacdo, o nimero do capitulo lido, as paginas inicial e final do
capitulo.

v" Exemplo de referéncia de capitulo de livro de autoria distinta da autoria do livro:

BHERING, N. P. F. Contratos comerciais. In: FELIPE, C. R. P. Etica nas relaces
comerciais. 11. ed. Sdo Paulo: Futura, 2016. cap. 5, p. 15-26.

v Quando a autoria do capitulo é idéntica a do livro pode se optar pelo uso do travessao
para substituir o nome do autor do livro. Exemplo:

BHERING, N. P. F. Contratos comerciais. In: . Etica nas relagbes comerciais.
11. ed. Sdo Paulo: Futura, 2016. cap. 5, p. 15-26.

8.3 Referéncia de citacdo de capitulo de um livro organizado por um ou mais autores

Quando se usa um livro em que Vvarios autores se reunirem para redigi-lo, o autor
responsavel por sua organizacdo deve ser identificado como tal.

Exemplo:
BHERING, N. P. F. Contratos comerciais. In: PAIVA, O. V.; FELIPE, C. R. P. (Org.).
Etica nas relagGes comerciais. 11. ed. S&o Paulo: Futura, 2016. cap. 5, p. 15-26.

8.4 Referéncia de citacdo de artigo publicado em periddico cientifico

Em artigos cientificos inicialmente figuram os autores do artigo; a seguir, o titulo
do artigo. Logo apds, o nome do periddico (em negrito), depois o local da publicacgéo, o
volume, o nimero do periddico, as paginas inicial e final do artigo e, por fim, os meses
abreviados e o ano.

Exemplo:

FELIPE, C. R. de P.; DUARTE, J. B.; CAMARANQO, L.F. Estratificacdo ambiental
para avaliagdo e recomendacéo de variedades de milho no Estado de Goias. Pesquisa
Agropecuaria Tropical, v. 40, p.186-199, abr./jun. 2010.

8.5 Referéncia de citacdo de artigo de periodico publicado em meio eletrdnico

Neste caso, além das informacgdes bésicas, devem ser informados o endereco
eletronico e a data da consulta.
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Exemplo:

FELIPE, C. R. de P.; DUARTE, J. B.; CAMARANO, L.F. Estratificacdo ambiental
para avaliacdo e recomendacdo de variedades de milho no Estado de Goias. Pesquisa
Agropecuaria Tropical, v. 40, p.186-199, abr./jun. 2010. Disponivel em: <https://
www.revistas.ufg.br/pat/article/view/6158/6890>. Acesso em: 29 jun. 2017.

8.6 Referéncia de citacdo de citacéo de trabalho apresentado em evento cientifico

Devem ser incluidos os dados referentes a autoria, titulo do trabalho, seguido da
expressao In: nome do evento, numeracao, caso exista, ano e cidade em que foi realizado,
titulo do documento (Anais, Resumos, Atas etc.), local, editora, data de publicacdo e
paginas inicial e final da parte referenciada.

Exemplo:

BRAYNER, A. R. A;; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOQOS, 9, 1994, Sao Paulo.
Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

8.7 Referéncia de citacéo de dissertacgdes, teses e monografias

Nas teses, dissertacdes ou monografias, além da autoria e do titulo, deve contar
0 ano da sua apresentacdo, o numero de folhas, a modalidade do trabalho, a area do curso,
0 nome da instituicdo de ensino, a cidade e 0 ano da entrega da versédo definitiva.

Exemplo:

ARAUJO, U. A. M. Méscaras inteiricas Tuk(na: possibilidades de estudo de artefatos
de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f. Dissertacao
(Mestrado em Ciéncias Sociais) — Fundacdo Escola de Sociologia e Politica de Sdo
Paulo, S&o Paulo, 1986.

8.8 Referéncia de citacdo de documento juridico

Referéncias da Constituicdo e suas emendas, textos legais infraconstitucionais,
normas de entidades publicas e privadas.
Exemplo:

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo no 17, de 1991. Colecado de Leis da

Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun.
1991.
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CAPITULO IX

9 DA FORMATACAO E ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

O trabalho de concluséo de curso, independentemente de sua modalidade (revisdo

bibliogréafica; pesquisa experimental ou estudo de caso) e estrutura (projeto de pesquisa,
monografia ou artigo cientifico), deve ser formatado conforme especificacdes
apresentadas no item 9.1.

9.1 Elementos necessarios para a realizacdo da formatacao fisica dos trabalhos de

v

conclusdo de curso

As péginas que recebem numeracao terdo seus numeros localizados na margem
inferior direita do trabalho.

Fonte: Times New Roman, tamanho 12, na cor preta. Nas citacdes literais com mais
de trés linhas deve ser usada a fonte no tamanho 10.

Nas Tabelas e Figuras a Fonte a ser usada é a Times New Roman de cor preta.
Os paragrafos deverdo ser iniciados a 1,5 centimetros a partir da margem esquerda.

Caso seja usado grafico (Figura), este deve ser desprovido de: borda externa, linhas
de grade e titulo interno (que é automatico do excel ®)

Espacamento entre os titulos das se¢des - usar dois espacos (um e meio) antes dos
titulos das secfes e um espaco (um e meio) antes do texto.

Entre titulos e subtitulos das se¢es devera ser usado um espago (um e meio).

Todas as paginas do trabalho, a partir da folha de rosto, sdo contadas, embora nem
todas sejam numeradas. Os nimeros comegam a ser registrados a partir da primeira
pagina da introducdo (incluindo esta) em algarismos arabicos, no canto inferior
direito da folha e terminam no Apéndice e Anexo (caso existam). Se usados o
Apéndice e o Anexo terdo ordenamento independentemente do restante do TCC.
Devem ser usadas letras e ndo algarismos arabicos ou romanos.

Margens: Esquerda e superior - trés centimetros
Direita e inferior - dois centimetros

Titulos: Os titulos das principais secGes (secOes primarias ou capitulos) devem iniciar
em folhas distintas (Ex.: 1 INTRODUCAO).

As sec¢des cujos titulos sdo enumerados, terdo a numeracgdo alinhada a esquerda,

separado por um espaco correspondente a um caractere da primeira palavra do titulo.
(Ex.: 1 INTRODUGCAO)

45



Os demais titulos, que ndo sdo enumerados, devem ser centralizados: agradecimentos;
lista de abreviaturas; siglas e simbolos; lista de figuras; lista de quadros; lista de
tabelas; sumario, folha de aprovacdo (em caso de banca) e referéncias.

v A dedicatéria e a epigrafe ndo tém titulos.

9.1 Entrega do trabalho final de concluséo (artigos e monografias)

Os trabalhos de conclusdo serdo entregues unicamente pelo portal educacional,
onde serdo submetidos a procedimentos relativos a identificacdo de plagios. O prazo de
entrega sera estabelecido conforme calendério de cada curso.
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CAPITULO X

10 DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Os trabalhos de conclusdo de curso que obtiverem notas iguais ou superiores a
nove pontos, estardo disponiveis no Repositério do Centro Universitario de Goiéds Uni-
ANHANGUERA. O repositorio esta disponivel no link: “repositorio.anhanguera.edu.br”.

E de responsabilidade do orientador o envio dos trabalhos qualificados para o Repositdrio
Institucional.
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SUGESTOES
Sugestdes de links para pesquisa cientifica:

http://onu.org.br/
http://www.cepea.esalq.usp.br/br
http://www.direitoshumanos.usp.br/
http://www.fao.org/home/en/
http://www.ibge.gov.br/home/
http://www.ipea.gov.br/portal/
http://www.justica.gov.br/
http://www.mma.gov.br/
http://periodicos.capes.gov.br/
http://periodicos.unb.br/
http://www.scielo.com
http://www.teses.usp.br/
http://www2.planalto.gov.br/acervo/constituicao-federal

Sugestdo de numero de paginas de um trabalho de pesquisa (média):

Projeto de Pesquisa: 15 a 20 paginas
Artigo Cientifico: 25 a 30 paginas
Monografia: 35 a 40 paginas
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